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Portal stavebni spravy
— pruvodce systémem

1 Ucel dokumentu

Tento dokument popisuje funkcionalitu a ovladani Portdlu stavebni sprivy (portal staveb-
nika), ktery slouzi primarné k pfipravé a ndslednému podavani Zadosti a navrhti dle staveb-
niho zdkona a sdileni informaci v rdmci procesti podle stavebniho zakona. Portal je vefejné

pristupny na adrese https://portal.stavebnisprava.gov.cz

Struktura dokumentu sleduje hlavni nabidku portalu, vychazi z jeho ttvodni obrazovky (viz
obrazek 1, str. 6). Pfirucka uzivd jednotné pojmoslovi, pficemz zpravidla uvadi i anglické
vyrazy. Proménné hodnoty v textu pfirucky (nazvy tlacitek, <klavesové zkratky>, prikazy,
polozky hlavni nabidky ad.) jsou oznacovany jednotné v celém dokumentu, coz usnadnuje stu-
dium pfirucky a orientaci v ni. Na konci dokumentu je sestaven rejstfik pojmii a seznamy

vsech ¢islovanych objekti (obrazky, tabulky, grafy apod.) s odkazem na stranu vyskytu. Do-
kument vyuziva kfiZovych odkazti, vysvétlivek, poznamek pod carou a dalSich formatova-
cich a referencnich nastrojti, které vyrazné prispivaji ke zvyseni informac¢ni hodnoty textu a
zjednodusenti jeho studia, zejména pak v elektronické formé. Text této pfirucky se casto od-
kazuje na obrazky nebo kapitoly, které jsou (Casto z grafickych divodii) ¢asto na jiné strance
(zpravidla takovy odkaz zacina slovesem viz). Proto jsou vSechny tyto odkazy ve formé hy-
pertextového odkazu, kdy se ¢tenaf klepnutim mysi s pfidrzenou klavesou <Ctrl> pfesune
do mista, na které se text odkazuje. Dokument v maximalni mife uziva ¢eské vyrazy (zpra-
vidla s uvedenim anglické varianty), pfipadné odborné pojmy se snazi objasnit a rozepsat
tak, aby i nepouceny uzivatel byl schopen porozumét predkladanému textu a nemusel vy-
hledavat dalsi podptirné texty pro objasnéni.

Prirucka si neklade za cil vyklad stavebni legislativy a metodiky ve smyslu rozboru staveb-
niho zédkona a dalSich souvisejicich pfedpisti a vyhlasek. Je zacilena na rozbor funkci portalu,
popisu jeho grafického rozhrani a charakteristiky vzajemnych vazeb.
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2 Prihlaseni/odhlaseni portalu

Portadl stavebnika je dostupny na URL adrese:
https://portal.stavebnisprava.gov.cz

UZivatel se prihlasi do portélu prostfednictvim identity ob¢ana (NIA ID'). K ptihlaseni

slouzi tlacitko Identitou obcana v poli Prihldsit se (viz obrazek 1, str. 6).

& 7
Y Portal stavebni sprav
T y

Prihlasit se

Identitou ob&ana >

@ Nevim jak se pfihlasit

Podejte zadost, zkontrolujte stav fizeni, Ci se jen podivejte,
co se ve vasem okoli planuje...

... jednoduse on-line!

obrazek 1 - Uvodni obrazovka portélu
Uzivatel, ktery jesté nema ziizenou identitu obéana, mize pomoci tla¢itka Nevim jak se
pfihlasit (v témZze okn€) pfejit na stranky, které nabizi vysvétleni a postup pro jeji zfizeni

(https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana).

1 |dentifikacni prostfedek umoznujici zarucené prokazovani totoznosti pfi prihlasovani k online sluzbam, které pozaduji alespon
znaénou uroveri davéry prostfedkd identifikace (tzv. dvoufaktorovy zplsob ovéreni. Pro prihlaseni uZivatel zada pristupové
Udaje tvorené uzivatelskym jménem a heslem, které si zvoli béhem registrace. Nasledné zada jednorazové vygenerovany SMS
kod, ktery prijde na jeho mobilni telefon).
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Informace o planovanych odstavkach portalu (napf. z d@ivodu pravidelné udrzby) se zobra-

zuji na vodni obrazovce pro pfihlaSeni do portalu ve zlutém poli.

<
%b Portal stavebni spravy

Vézeni uzivatelé, v patek 5. 9. 2025 v ¢ase od
22:00 do 22:30 probéhne planovana odstavka
systému z ddvodu Udrzby. Béhem této doby
nebude systém dostupny. Dékujeme za
pochopeni.

Tym DSR

Podejte zadost, zkontrolujte stav fizeni, &i se jen podivejte,
co se ve vasem okoli planuje.

... jednoduse on-line! ,‘:)

Prihlasit se

Identitou ob&ana >

(2)  Nevim jak se pfihlasit >

Obrazek 2 Upozornéni na planovanou odstavku portalu

@& DULEZITE

Pro fadné podani zadosti prostfednictvim Portdlu stavebnika je nezbytné, aby uzivatel
pfi pfihlaseni do portalu udélil souhlas s poskytnutim tidaji minimalné v rozsahu:

e Jméno,
o Prijmeni,
e Datum narozeni.
V pripadé, Ze uzivatel tento souhlas neudéli, nebude mozné podat Zadost, ani vlozit doku-

mentaci (a to ani v pfipadé, Ze jméno a pfijmeni do Zadosti doplni)! Pfi pfihlaseni do portalu
lze udélit trvaly souhlas s pfedanim tdajii (tzn. pfi opakovaném ptihldseni jiz uzivatel na

poskytnuti souhlasu nebude dotazovan), nebo jednordzovy souhlas (v takovém pripadé
bude muset uZzivatel davat souhlas s pfedanim udajii pfi kazdém ptihlasent).
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Typ a rozsah poskytovanych informaci (tzn. jaké tdaje jsou u jednotlivych polozek preda-
vany) lze ovéfit pomoci volby Zobrazit predivané tidaje (viz obrazek 3). Adresou pobytu je
myslena adresa trvalého pobytu.

Souhlas s predanim nasledujicich ddajd pro:
Portal stavebni spravy - ref

Tyto vase (daje z registrll potfebuje pro pfihldseni a sluZby Portél stavebni spravy - ref. Bez udéleni
souhlasu s pfedanim téchto Udaji nemusi dojit k pfihld3eni nebo nebudete moci vyuZit véech
sluZeb portélu

| u Udaje slouzi pouze pro tento portal a budou mu pfedény zabezpeéenou metodou.

c. PRIJMENT
C. JIMENO
- )
(/. DATUM NAROZENi
-
(/' ADRESA POBYTU

(O) ZOBRAZIT PREDAVANE UDAJE

TRVALY SOUHLAS

NECHCI POSKYTNOUT UDAJE

JEDNORAZOVY SOUHLAS

obrazek 3 - Souhlas s poskytnutim udajt

Prihlasenim uZzivatele k portalu (viz se jednoznacné autorizuje pfistup dané osoby k tdajim
v databdazi systému a soucasné se nastavi pfistupova prava a vymezi moznosti a funkce
v portalu. Pfihlaseni uzivatele také ovliviiuje mnozstvi a typ informaci, které se pfenesou do
charakteristickych poli interaktivnich formulafti Zadosti stavebniho fizeni. Jinymi slovy —
kdo je k portalu prihlasen, toho tidaje se pfenesou do formulare jako Zadatele, nebo navrho-
vatele.

Uspésnost prihlaseni je patrna z uvedeni jména prihldSené osoby v pravém hornim rohu
uvodni obrazovky portalu.

Po uspésném prihldseni se uzivateli zobrazi DashBoard? portalu.

Odhlaseni z portalu provedete pomoci tlacitka Odhlasit, které najdete v pravém hornim
rohu tvodniho okna portalu po klepnuti na jméno prihlaseného uzivatele.

2 Dashboard je uzivatelské grafické rozhrani ve formé fidiciho panelu, které poskytuje rychly pohled na data, jeZ jsou relevantni
pro konkrétni proces nebo cil.
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)
%@ Portél stavebni spravy 2 ANDULINKA HOLYNEKOVA CVRCKOVA v

ovop ZAMERY RIZENI STAVBY DOKUMENTACE

X 3
v
\y
"

Vitejte
Vitejte na portalu stavebni spravy. _" i

Zde mizZete digitalné podat novou Zadost a sledovat jeji stav.

obrazek 4 - Tlacitko pro odhlaseni z portalu

V piipadé¢, ze uzivatel neni do portalu ptihlaSen, je o této skutecnosti informovan prostiednic-
tvim informacéniho okna (viz obrazek 5).

UZIVATEL NENIi PRIHLASEN

Piistup na poladovanou stranku nebyl povolen, bud z divodu vypréeni diivéjsiho piihiaseni

nebo odhidseni 2 portdlu Pro péiibidSeni do portaiu, prosim, kliknéte na tiaditko Prindisit se”

Error 407

obrazek 5 - Informace o stavu, kdy uZivatel neni pfihlasen do portalu

V ptipadé potizi s pfihlaSenim do portalu je moZzné kontaktovat uzivatelskou podporu:

UZIVATELSKA PODPORA je dostupnd na tel. Cisle: +420 256 256 313,
pripadné e-mailové adrese: digitalizace@mmr.gov.cz
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3 Hlavni nabidka portalu
3.1 Nabidka menu Uvod

Po tspésném pfiihlaSeni (jméno pfihlaSeného uzivatele je uvedeno v pravém hornim rohu
okna) se uzivateli zobrazi dashboard portalu s hlavni nabidkou (menu).

Ke snazsi orientaci uzivatele slouzi drobeckova navigace, ktera uzivateli zobrazuje, kde se

aktudlné nachazi.

Hlavni nabidka (menu) portalu obsahuje zalozky:

e Uvod,
o Zimeéry,

e Rizeni,
e Zadosti,

e Stavby,

e Dokumentace.

= 3%

ZAMERY RIZENI STAVBY DOKUMENTACE % NOVA ZADOST

v
¥

Vitejte
Vitejte na portalu stavebni spravy. g

Zde miiZete digitalné podat novou Zadost a [ eji stav.
Informace o novinkach a novych funkcionalitach Porialu stavebni sp
naleznete ZDE. = -

NejCastéjsi Zadosti

¢

Zadost o predbéznou informagi Zadost o predbéznou informaci Zadost o vyjadreni nebo zavazné
stavebniho Gradu dotceného organu stanovisko dotéeného organu

Obrazek 6 Dashboard pfihlaseného uZivatele — hlavni nabidka (menu)

Portal
stavebni
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Na tivodni obrazovce jsou zobrazeny nejcastéji pouzivané typy zadosti® dostupné v portalu.
Jednotlivé typy Zadosti se zobrazuji v podobé dlazdic, na kterych jsou strucné informace
o dané Zadosti (viz oddil Zadosti dostupné v portalu, str. 24).

Ve spodni casti kazdé dlazdice je k dispozici tlacitko Vyplnit, které vede na otevieni formu-

lare Zadosti, kterou je nasledné mozné vyplnit (poustup pro vyplnéni Zadosti viz kap.4).
3.2 Nabidka menu Zameéry

Aktivaci nabidky Zdméry mtzete ziskat pfehledovou obrazovku vSech vasich existujicich

zameéru.

V tomto pfehledu se ve formé dlazdic zobrazuji jiz existujici zdméry. Pfepnuti do fadkového

zobrazeni zamért je mozné s vyuzitim prepinace Zobrazeni v pravé ¢asti okna.

Jedna se o prehledovou obrazovku bez moznosti editace.

Kazdé dlazdice/zaznam zdméru obsahuje zakladni informace v rozsahu téchto poloZek:

o Cislo zaméru (ve formadtu Z/RRRR/xxxxx),

o Nizev zdméru,

e Stav zameru,

o  Dokumentace (ID posledni verze dokumentace), funguje jako proklik na dokumentaci zaméru

e Datum vytvoreni (datum vytvoreni zaméru,).

Nad prehledem zamért je mozné filtrovat dle ndzvu zaméru, ¢isla zaméru, dokumentace, pii-
padné vyhledavat zaméry dle stavu. Pfehled zamérti je mozné prepnout i do fadkového zob-
razeni pomoci prepinace Zobrazeni vpravo nad prehledem zaméru. V ptipadé vysokého po-
¢tu zdznamd je prehled rozdélen na stranky, mezi kterymi Ize listovat (vpfed i vzad). Zaro-

ven je zobrazen i celkovy pocet zaznamd.

212024135202 212024135359 202024135401
RetestF13
Aktieni

SROOXD0IRZHS.

31.10. 2024

Obrazek 7 Zobrazeni celkového poétu zaznami, moznost listovani mezi zaznamy

3 Pokud by pozadovany typ formulafe nebyl k dispozici v této paleté dlaZdic, pouzijte tla¢itko VSechny Zadosti ve spodni Casti
okna Uvod.
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ZAMERY ZADOSTI STAVBY DOKUMENTACE 5 NOVA ZADOST

RIZENI

OVoD > ZAMERY

o . =4
Moje zaméry a
o .
Zamér je jednoznacna identifikace stavby nebo Gpravy stavby, zafizen &
pozemki. .

Fitrovat Radit Stav Zobrazeni

[ Q Chat ] [ Qd nejnovéjsich v ] [ Nezalezi v J E B

Z/2024/35609 7202511213 Z/2024/35692

Nazev zaméru: Moje chaticka Nazev zaméru: Chaticka nad fekou Nazev zaméru: Moje chatré

Stav zaméru: Aktivni Stav zaméru: Aktivni Stav zaméru: Aktivni

ID dokumentace: SRO0X0040Q5H @ ID dokumentace: SRO0X0040FCN (O 1D dokumentace: SROOX003T3UH @
Datum vytvofeni: 2. 10. 2025 Datum vytvofeni:  26.8.2025 Datum vytvofeni:  26. 9. 2025

Obrazek 8 Obrazovka s prehledem zaméru — dlaZdicové zobrazeni

ZAposTi STAVBY DOKUMENTACE % NOVA ZADOST

ZAMERY Rizeni

UvOoD 5 ZAMERY

. i
Moje zaméry
o .
Zamér je jednoznaéna identifikace stavby nebo Gpravy

) stavby, zafizen &
pozemkil. "

' § S

Filtrovat Stav Zobrazeni

Q Chat ] [ Nezdlezi v =) E

Cislo zaméru Nazev zaméru Stav zaméru ID dokumenta... Datum vytv... v
Z/2024/35809 Moje chaticka Aktivni SRO0X0040Q5H @ 2.10. 2025
Z/202511213 Chati¢ka nad fekou Aktivni SRO0X0040FCN @ 26. 9. 2025
Z/2024135602 Moje chatré Aktivni SRO0X003T3UH @ 26.9. 2025
Z/2024/35724 Horskd chata Aktivni SRO0X003T68T ©® 26.9. 2025

Obrazek 9 Obrazovka s piehledem zaméru - Fadkové zobrazeni

S pomoci tlacitka Zobrazit detail na zdznamu pfislusného zaméru lze zobrazit detail zdméru
(v pfipadé fadkového zobrazeni pfehledu zameéri se detail zaméru zobrazuje najetim mysi na
radek pfislusného zaméru a kliknutim mysi), ktery obsahuje tyto tidaje:

e 1) Portal
:@ stavebni
spravy strana 12/137 | Hlavni nabidka portalu
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o Nizev zameéru,
o Cislo zaméru (ve formdtu Z/RRRR/xxxxx),

e Datum vytvoreni

o Vypfipadé, Ze je k zaméru vloZena dokumentace, zobrazuje se funkcni tlacitko Dokumentace,
které vede na zobrazeni prehledu vsech verzi dokumentace k danému zaméru

o Vpfipadé, Ze jsou u zdméru zaddny pozemky a stavby, zobrazuje se funkcni tlacitko Pozemky
a stavby, které vede na zobrazeni prehledu pozemkil a staveb k danému naméru

Stavby

Jedna se o seznam staveb, kieré byly uvedeny v posledni Zadosti.

ks
(=
i
2
(%

Katastralni Gzemi Parcelni gislo

Harni Witavice st 32 45

Celkowy polat ziznamil

Pozemky

Jedni se o seznam pozemkd, kieré byly uvedeny v posledni Zadosti.

Katastriini Gzemi Parcelni islo Typ parcely

Horni Vitavice 2] Fozemkovad
Harni Vitavice 1z Pozemkova

Homni Vitavice 387 Fozemkovd

Celkovy polet zéznami
Obrazek 10 Pfehled pozemkii a staveb k zaméru
o Vpfipadé, Ze je k zaméru vedeno tizeni (Ffizeni miiZze byt i vice), zobrazuje se pod informacemi
o0 zaméru i dlazdice se zdakladnimi informacemi o daném fizeni v rozsahu vidajii:
o Cislo #izeni (R/IRRRR/xxxxx),
o Druh fizeni,
Nazev fizent,
Stav Fizeni,
Ufad,
Vyfizugje,

Datum zahdjent,

o O O O O O

Funkcni tlacitko Zobrazit detail, které vede na detail daného tizeni (dostupné
pouze uzivateli, ktery je ticastnikem daného tizent)

3.3 Nabidka menu Rizeni

Po klepnuti na nabidku menu Rizeni se defaultné zobrazi dlazdicovy piehled vSech fizeni,
ve kterych je prihlaseny uzivatel tcastnikem fizeni, pfipadné podal zadost, nad kterou je
fizeni vedeno.

Portal

stavebni
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Toto okno poskytuje pouze zdakladni prehled rizeni, neni mozna Zadna editace
zobrazenych zaznamii.

Zptlisob zobrazeni pfehledu fizeni je moZzné zménit z dlaZdic na fadkové zobrazeni. Volba
zptisobu zobrazeni se provede pomoci pfepinace Zobrazeni vpravo nad prehledem fizeni.

Kazda dlaZzdice/zaznam fizeni obsahuje zakladni informace o fizeni v rozsahu téchto tdajt:

o Cislo #izeni (ve formadtu R/RRRR/xxxxx),

e Druh fizeni (napf. Povoleni stavby nebo zatizeni),

e Ndzev fizeni

o Cislo zaméru (ve formitu Z/RRRR/xxxxx), funguje jako proklik na p¥islusny zamér
e Niazev zaméru,

o Stav fizeni (napf. béZici, ukonceno ),

o Uad (nizev tadu, ktery tizeni vede),

o Vyfizuje (jméno titednika, ktery ¥izeni vytizuje),

e Datum doruceni Zadosti.

Pomoci funkéniho tlacitka Zobrazit detail na zaznamu pfislusného fizeni (v pripadé fadko-
vého zobrazeni pfehledu fizeni se detail fizeni zobrazuje najetim mysi na fadek pfislusného

fizeni a potvrzeni vybéru mysi) zobrazit detail fizeni, ktery obsahuje tyto tidaje:

o Cislo #izeni (ve formdtu R/RRRR/xxxxx),

e Druh tizeni (napt. Povoleni stavby nebo zatizeni),

o Cislo zaméru (ve formdtu Z/RRRR/xxxxx), funguije jako proklik na piislusny zdamer,
e Niazev zaméru,

e Stav vizeni,

o Urad (nézev vitadu, ktery prislusné ¥izeni vede),

o Vyfizuje (jméno ttednika, ktery ¥izeni vytizuje),

e Datum doruceni Zadosti.

Pod informacemi o fizeni jsou k dispozici funkéni tlacitka: Ucastnici fizeni, Dokumentace a
Zadost
o Tlacitko Ucastnici ¥izeni zobrazi piehled vSech ticastnikii daného ¥izeni a jejich vztah k
rizent
o Tlacitko Dokumentace zobrazi prehled dokumentace k zdméru

o Tlaéitko Zddost zobrazi informace o Zidosti, nad kterou je vedeno izeni, tuto Zidost je
mozné stahnout ve formdtu PDF, pfipadné je mozné stahnout dokumentaci k Zddosti (pokud

Portal

stavebni
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na ni bylo ze Zidosti odkazovdno) a piilohy Zidosti (pokud byly néjaké piloZeny). Zddost je
mozné bez stazenti i zobrazit.

3.3.1  Vyhledavani (filtrovani) a fazeni zaznam? fizeni

Na prehledu fizeni jak v dlazdicové, tak i fadkové formé* je mozné vyhledavat konkrétni
fizeni pomoci pole Filtrovat, kam je mozné zadat nazev zaméru, ¢islo zaméru nebo nazev
uradu. Dalsimi kritérii pro omezeni mnozstvi zobrazenych fizeni je Stav (béZici, prerusené,
ukoncené) a druh fizeni. Prehled fizeni je mozné fadit dle cisla fizeni vzestupné/sestupné,

pfipadné dle ndzvu zdméru vzestupné/sestupné.

V radkovém zobrazeni fizeni je mozné filtrovat fizeni dle ndzvu zaméru, ¢isla zaméru a c¢isla

fizeni, pfipadné zobrazit fizeni dle stavu fizeni (béZici, prerusené, ukoncené).

V pripadé vysokého poctu zaznamt je prehled rozdélen na stranky, mezi kterymi lze listo-
vat vpfed i vzad (obdobné, jako na zdmérech).

V pripadé, Ze uZivatel jesté neni ucastnikem Zadného fizeni, portal ho informuje zobrazenim

stavové informace ,,Zadna fizeni k zobrazeni”.

4 Radkové zobrazeni nedisponuje nékterymi filtra¢nimi a tfidicimi kritérii — viz, str. 20.

Portal

stavebni
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STAVBY DOKUMENTACE

UvoD » RizEN

Rizeni

Vypisujeme vSechna fizeni, kterych se vaSe osoba téastni

Filtrovat Radit Stav Druh fizeni Zobrazeni

Q Die &isla fizenl, nazvuw/€isia zaméru, nazev Giadu ‘ l Od nejnovéjsich v ‘ l Nezalezi v I [ PredbéZnainfor... x | B

Z4dné fizeni k zobrazeni

obrazek 11 - Rizeni - informace o neexistenci fizeni k zobrazeni

3.4 Nabidka menu Zddosti

Po klepnuti na sekci Zddosti hlavniho menu portalu se zobrazi okno s prehledem Zadosti
pfihldSeného uZivatele. Defaultné se zobrazi prehled podanych Zadosti ve formé dlazdic.
Toto dlazdicové uspotradani Ize zménit na fadkové pomoci pfepinace Zobrazeni. V horni ¢asti
okna je k dispozici pfepinac pro zobrazeni bud zddosti podanych, nebo zadosti rozpracova-

nych.

v 7

3.4.1 Rozpracované zadosti

Okno polozky hlavni nabidky Zddosti je defaultné nastaveno na zobrazeni dlazdicového
usporadani podanych zadosti. Pokud se uzivatel chce prepnout do pfehledu rozpracova-
nych zadosti, které ma pfihlaseny uZivatel rozpracované a prozatim nebyly podany, pouzije
prepinac¢ Podané/Rozpracované. Skutecnost, zda je zobrazen ptehled podanych nebo rozpra-

covanych zadosti uZivatele informuje podtrzeni aktivni strany prepinace.

Portal

stavebni
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Moje Zadosti

Zde vidite vSechny Vami podané Zadosti.

-

Zadost o povoleni stavby nebo zafizeni Zadost o povoleni stavby nebo zafizeni Zadost o povoleni stavby nebo zafizeni
Docasny identifikator: Docasny identifikator: Docasny identifikator:
82ad9%e12-3¢7d-4307-afed-19cebf37a3b8 75999327-f824-4b8e-8703-8f14e16e59c8 9bf28e0d-8d29-46d6-a8¢5-287d01c871d8
Zamér: PL_stavby Zamér: Rodinny dim ve Lhots Zamér: Rodinny dim ve Lhoté
Upraveno: 2.10. 2025 Upraveno: 2.10. 2025 Upraveno: 1. 10. 2025

obrazek 12 - Dlazdice rozpracovanych zadosti

Rozpracované Zadosti 1ze zobrazit pouze v dlazdicovém usporadani, kdy kazda dlazdice
zadosti obsahuje zakladni informace o rozpracované zadosti v rozsahu téchto polozek:

o Typ Zddosti,

e Docasny identifikdtor zadosti pfidéleny portalem, ktery je vyuzivan pro jednoznacnou
identifikaci konkrétni Zadosti do doby jejiho podani,

e Zdmér (ndzev zameru),

e Upraveno (datum a cas).

Rozpracované Zadosti je mozné editovat. Na kazdé dlazdici Zadosti je k dispozici tlacitko
Pokracovat a tlacitko Smazat.

e tlacitko Pokracovat otevre zadost k dalsi editaci,

e tlac¢itko Smazat po potvrzeni akce smaZe rozpracovanou Zadost.

Smazanou Zadost jiZ neni mozné obnovit!

) stavebni
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3.4.2 Podané zadosti

V okné Zddosti jsou defaultné zobrazeny podané zadosti piihlaseného uzivatele v podobé
dlazdic, kdy kazda dlazdice zadosti obsahuje tyto zakladni informace o podané Zadosti:

o Typ Zadosti,

e PID Zddosti®,

e Ndzev Zaméru (ndzev navazaného zaméru),

o Cislo zdméru (ve tvaru Z/RRRR/xxxx), funguje jako prolink na detail zdiméru

e Stav (muiZe nabyvat téchto hodnot: podana, zpracovana, vedle uvedeného stavu Za-
dosti je ikonka ,i”, ktera zobrazuje napovédu vysvétlujici vyznam daného stavu)

o Poddna - Zddost byla poddna a éekd na zpracovini
o Zpracovina - Adresovany stavebni uitad/dotCeny orgdn se zacal Vasi Zadosti zabyvat
a zahdjil fizeni. V pfipadé doplnéni Zddosti Ci odstranéni vad Zadosti, bylo toto dopl-
néni vloZeno do tizeni. Aktudlni stav ¥izeni najdete na karté fizeni
e Poddno na (ndzev ufadu, kterému byla Zadost adresovana),
e Podino (datum podéani zadosti),
o Cislo fizeni (pokud jiz bylo nad zadosti zahéjeno fizent, je zde uvedeno &islo fizeni ve
formatu R/RRRR/xxxxx, pokud nad zadosti nebylo zahdjeno fizeni, je pole prazdné,
¢islo fizeni zaroven funguje pro ucastniky fizeni jako prolink na detail fizent)

Okno Podané Zadosti slouzi pouze jako prehled uzZivatelem podanych Zadosti
bez moznosti jejich editace®

5 Jednoznacny identifikdtor Zadosti pfidéleny externim modulem Spisovd sluzba.

6 Lze ovsem vytvorit kopii vybrané Zadosti, kde je jiz editace mozna, jako v pripadé nového zaznamu (ovsem s predvyplnénymi
hodnotami z ,matefské” Zadosti, ze které tato kopie vznikla).

Portal

stavebni
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Ovop ZAMERY Rizenl DOKUMENTACE NOVA ZADOST

UvoD > 2ADOSTI

Moje zadosti

Zde vidite vSechny Vami podané Zadosti.
g v

Podané Rozpracované

Fitrovat Radit Stav Typ Zadosti Zobrazeni

[ Q chat l chne,nové;é(ch v I I Nezilesi . I INEzéleii % I

Zadost o predbéznou informaci SU Doplnéni zadosti ¢i odstranéni vad zadosti Zadost o vydéni povoleni stavby
PID Zadosti: SRO0X0040FED PID zadosti: SRO0X0040FDI PID zadosti: SRO0X0040FES
Cislo zdméru: 2120251213 Cislo zdméry 2120251213 Cislo zdméry 212024135892
Nazev zaméru: Chaticka nad fekou Nazev zaméru: Chaticka nad fekou Nazev zaméru: Moje chatré

Stav zadosti: Podéna @ Stav zddosti: Podana @ Stav Zddosti: Poddna @

Podéno na: Méstsky Gfad Semily Poddno na Méstsky Gfad Semily Poddno na Méstsky Gfad Semily
Podino: 26.8.2025 Podéno: 26.8.2025 Poddno: 26.8.2025

Cisto fizeni - Cislo fizeni: - Cislo fizeni:

obrazek 13 - Pfehled podanych Zadosti - dlazdice

ovop ZAMERY RizENI ZADOSTI STAVBY DOKUMENTACE % NOVA ZADOST

OvoD > 2ADOSTI

Moje Zadosti

Zde vidite viechny Vami podané Zadosti.

Podané Rozpracované

Fitrovat Stav Typ Zadosti Zobrazeni

Q chat | [Nezstesi v ] [vezsesi P @

Typ zadosti PID zadosti Cislo zaméru Nazev zaméru Stav zadosti Podano na Podano v Cislo fizeni
Zidost o predbéin..  SROOXOD4OFED  2/2025/1213 Chatika nad fekou Podina ® Méstsky Gfad Semily  26.9. 2025
Doplinéni zidosti éi... SRO0X0040FDI 21202511213 Chati¢ka nad fekou Podana @ Méstsky Gfad Semily  28.9.2025
Zidosto povolenis.. SROOX0040FBS  2/2024/35802 Moje chatré Podina @ Méstsky Gfad Semily  26.9.2025
Zadost o povolenis... SROOX0040F37 2/2024/35724 Horska chata Podana @O Méstsky Gfad Semily  28.9.2025

Celkovy podet ziznamd ¢

obrazek 14 - Pfehled podanych Zadosti — v fadcich

L& 10 Portal

stavebni
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Tlacitko Zobrazit detail (v pfipadé fadkového zobrazeni prehledu zadosti se detail Zadosti
zobrazuje najetim na fadek pfislusného zadosti a kliknutim mysi) otevie okno s podrobnéj-
$imi informacemi o vybrané podané zadosti (viz obrazek 15, str. 21), které nabizi:

Nazev/typ zZddosti,

e PID Zadosti (jednoznacny identifikator podané Zadosti),
e Nizev zdméru (funguje jako prolink na detail zaméru),

o Cislo zaméru (Z/IRRRR/xxxxx),

e Stav Zadosti (mGiZe nabyvat téchto hodnot: podana, zpracovana, vedle uvedeného
stavu zadosti je ikonka ,i”, ktera zobrazuje napovédu vysvétlujici vyznam daného
stavu)

o Poddna - Zddost byla poddna a éekd na zpracovini
o Zpracovina - Adresovany stavebni nitad/dotceny orgdn se zacal Vasi Zadosti zabyvat
a zahdjil tizeni. V pfipadé doplnéni Zddosti ¢i odstranéni vad Zadosti, bylo toto dopl-
néni vloZeno do tizeni. Aktudlni stav ¥izeni najdete na karté fizeni
e Poddno na (ndzev uradu, kterému byla Zadost adresovana)
e Poddno (datum podani Zadosti),
o Cislo fizeni (pokud jiz bylo nad zadosti zahdjeno fizeni, je zde uvedeno ¢islo Fizeni ve
formatu R/RRRR/xxxxx, pokud nad zadosti nebylo zahdjeno fizeni, je pole prazdné),
pro ucastniky fizeni funguje jako prolink do detailu fizeni.

Pod témito informacemi jsou k dispozici funkéni tlacitka:

e Zobrazit Zddost (v novém okné prohlizece zobrazi danou zadost),
e Stahnout Zadost v PDF,

e Stahnout dokumentaci (pokud je ve vybrané zadosti k dispozici),
e Stahnout prilohy (pokud jsou k dané zadosti k dispozici),

e Vytvorit kopii —POZOR! toto tlacitko je dostupné POUZE u podané zadosti o pred-
béznou informaci dotéeného organu a zadosti o vyjadfeni nebo zavazné stanovisko
dotéeného organu, u ostatnich typti zadosti toto tlacitko neni dostupné a neni mozné
vytvoftit kopii zadosti, tudiz se u nich ani toto tlaéitko nezobrazuje).
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UvoD 3 ZADOST! » ZADOST O PREDBEZNOU INFORMACI DO

Zadost o predb&znou informaci DO

PID zadosti: SRO0X0040KJP

Nazew zamEnu: Rodinny dim ve Lhoté

Cislo zdmérnu: Zi202511214

Staw Z3dosti: Podadna (1)

Podano na: HZ5 Kralovehradeckeho kra...
Podana: 1.10. 2025

D dokumentace: SRODXO040FG3

Cislo fizeni: -

& Zobrazit zadost

[ 5tahnout #3dost v POF

[# Stahnout dokumentaci

@ stahnout pfilchy ~

I Vytworit kopii

obrazek 15 - Zobrazeni detailu podané Zadosti
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3.4.2.1 Funkce Stahnout zadost v PDF

Klepnutim na tla¢itko Stahnout Zadost v PDF v zobrazeném detailu podané Zzadosti dojde
ke staZeni dokumentu zadosti ve formatu PDF, stazeny dokument je mozné otevfit a prohli-

zet.
3.4.2.2 Funkce Stahnout pfilohy

Klepnutim na tlacitko Stahnout pfilohy v zobrazeném detailu vybrané zZadosti dojde k zob-
razeni priloh, které byly soucasti Zadosti a které je nasledné mozné stahnout a zobrazit.

3.4.2.3 Funkce Stahnout dokumentaci

Klepnutim na tlacitko Stahnout dokumentaci v zobrazeném detailu vybrané Zadosti dojde
ke stazeni dokumentace, kterou je mozné ndasledné prohlizet po jednotlivych souborech,
které jsou soucasti BPP balicku dokumentace.
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3.4.2.4 Funkce Vytvofit kopii Zadosti

Funkce Vytvofit kopii je dostupna v detailu podané zadosti u téchto typti Zadosti:
- Z&dost o predbéznou informaci dotéeného organu
- Z&dost o vyjadfeni nebo zdvazné stanovisko dotéeného organu

PouZitim této funkce portal vytvori kopii jiz podané Zadosti, kde budou doplnény udaje dle
,matefské” ptivodni zadosti, ze které byla kopie vytvarena. Vytvorenou kopii Zadosti je
mozné dale editovat. Takto vytvofenou novou Zadost l1ze nasledné v portalu podat stan-
dardnim zptisobem, ktery je popsan v oddile Kontrola a podani, str. 93.

U jinych typli Zadosti, neZ jsou dvé vySe jmenované, neni mozné kopii Zadosti vytvorit a
tlacitko Vytvorit kopii neni viibec dostupné.

3.4.2.5 Filtrovani a tfidéni podanych zadosti

Okno pfehledu podanych Zadosti jak v dlazdicové, tak i fadkové formeé nabizi moZnost vy-
hledavani konkrétni zadosti pomoci pole Filtrovat, kam je mozné zadat nazev nebo ¢islo za-
méru, PID Zadosti, nebo nazev tfadu, kterému byla Zadost podana. Postupnym zadavanim
znakti dochazi k filtrovani (omezovani) mnozZiny zobrazenych zaznamt podle zadanych kri-
térii. DalSimi kritérii pro omezeni mnozstvi zobrazenych zadosti jsou polozky Stav (podana,
zpracovana) a Typ zddosti (ndzev zadosti dle pfehledu v oddilu 3.7 na str. 31). Pfehled zadosti

je mozné fadit od nejstarsich, nebo od nejnovéjsich.

V fadkovém zobrazenti je funkce fazeni implementovana na kazdy sloupec prehledu, kdy
pomoci Sipky v zdhlavi sloupce fadite zobrazené zaznamy vzestupné nebo sestupné podle

argumentu v daném sloupci (dle sméru reverzibilni Sipky).

V pripadé vysokého poctu zaznamti je prehled rozdélen na stranky, mezi kterymi lze listo-
vat.

3.5 Nabidka menu Stavby

Zde se zobrazuje prehled staveb zafazenych do existujicich zdmérd.

Jedna se o prehledovou obrazovku bez moznosti editace.
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3.6 Nabidka menu Dokumentace

Nabidka Dokumentace v hlavnim menu portalu umoznuje vlozeni dokumentace (projektové
dokumentace nebo dokumentace pro povoleni zdméru) do Evidence elektronickych dokumen-

taci bez zadosti.

Nabidka Dokumentace je uréena primarné uzivatelim, ktefi se chystaji podat zadost v lis-
tinné podobé (tedy pfimo papirovou formou nebo prostfednictvim datové schranky) a po-
moci portalu pouze chtéji vloZit dokumentaci do Evidence elektronickych dokumentaci a na tuto
dokumentaci se nasledné ve své — listiné podavané — zadosti odkazat. Zaroven slouzi jako

prehled o vSech dokumentacich, které jsou k zadmértim uzivatele vloZené.

V pripadé vysokého poctu zaznamt je prehled rozdélen na stranky, mezi kterymi lze listo-

vat.

3.6.1 Vlozeni nové dokumentace

Dokumentaci je mozné vlozit pomoci tlacitka +Nova dokumentace (viz obrazek 16).

ZADOSTI STAVBY DOKUMENTACE % NOVA ZADOST

Dokumentace

> e i i [® Nova dokumentace
:dokumentaci pro povoleni

Zde miZete vioZit projektoveu dokumentaci n

zaméru do evidenge elektronickych dokumentact &
-
«
¢
(’ / < ‘. oo
Viozené Rozpracovane
Fitrovat Radit Zobrazeni

[ Q chatf ] l Od posledni ak v E B

Moje chaticka Chati¢ka nad fekou
Z2/2024i35609 21202511213
ID nejnovéjsr SRO0X0040Q5H ID nejnovéjsi SRO0X0040FCN
dokumentace dokumentace:
Datum vioZen 2.10. 2025 Datum vioZenr 26.8.2025
Celkovy podet zdznamli B4 1 Y > »

obrazek 16 - Okno Dokumentace
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VlozZeni nové dokumentace rozdéleno na Casti:

o Zamer,
o Zudatel,

e Dokumentace.

V &asti Zamér uzivatel zadd tidaje zdméru, kterého se dokumentace tykd. Bud zada zamér
novy, nebo vybere jiz existujici zdmér (v naseptavaci se nabizi zdméry, ke kterym ma piihla-

Seny uzivatel pfistup).

V &asti Zadatel je nutné vyplnit tdaje o zZadateli/navrhovateli, pfipadné zastupci Zadatele.

Zde plati stejné podminky jako v zZadostech, tedy, ze

Prihlaseny uZivatel musi byt sam Zadatelem, nebo zdstupcem Zadatele (popfr.
osobou oprdvnénou jednat za Zadatele Ci zastupce Zadatele)! Pokud prihlaseny
uZivatel neni Zadnou z téchto osob, nemiiZe dokumentaci vioZit.

Na rozdil od zadosti, zde neni v pfipadé zastupovani nutné nahravat plnou moc k zastupo-

vani ¢i opravnéni jednat jménem pravnické osoby.
V ¢&asti Dokumentace je nutné nahrat jednotlivé ¢asti dokumentace v ¢lenéni:

A. Privodni list — je mozné vlozit jako PDF nebo vytvofit odkaz pro projektanta k vy-
plnéni priivodniho listu v portalu?,

B. Souhrnna technickd zprdva, je mozné vlozit ve formatu PDF.
C. Situacni vijkresy, déle clenéno na

o Ci1-Situaéni vykres SirSich vztaht,

o C2-katastralni situaéni vykres,
o Cs-koordinaéni situacni vykres,
o Ca-— Specidlni vykresy,

o Cs-—Déleni nebo sceleni pozemkti
vSechny situacni vykresy je mozné vlozit ve formatu PDF.
D. Dokumentace objektii, je mozné vlozit ve formatu PDF.

Dokladova cast, je mozné vlozit ve formatu PDF.

Pro nahravani dokumentace plati stejnda pravidla, ktera jsou popsana v oddilu 4.7
(Dokumentace, str. 74).

7 Bez nahrani privodniho listu neni mozné dokumentaci vioZzit.
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Pro vlozeni nahrané dokumentace do Evidence elektronickych dokumentaci slouzi tlacitko Vlo-
zit dokumentaci. Po jeho stisknuti dojde k pfenosu nahrané dokumentace do Spisové sluzby
a uzivateli se zobrazi informace o tspésném vloZeni dokumentace. Zaroven je zobrazena

informace o ID dokumentace, které bylo vlozené verzi dokumentace pridéleno (viz obrazek
17, str. 26).

Vlozeni nové verze dokumentace

Vlozena

2.10.2025v 08:14
Cislo zaméru: Z/2024/35609
D dokumentace: SRO0DX004005H

il dokumentece shouZi k jednoznacné identifikaci konkréini verze wiofené dokumentece. V' piipedé listinného poddnd #4dost, prosim, wedte 0
dokumentace do Vedl Zddestl. Prostfedmictvim 1D dokumentace ziskd stavebnl (Wad, nebo dotéeny ongdn pfistup k pfisluing veral Vadl

dokumentace.

| Koplrovat odkaz pro sdileni |

Pomoc! odkazy pro sdien’ mdfete zpfistupnit Vdmi

vinfenou dokuments uFivateli portdin

stavebnika (nepf. projektentov, iindmu stavebnikow &

LT

obrazek 17 — Potvrzeni o vloZeni dokumentace

Tlac¢itko Dokumentace slouZi k pfechodu na pfehledovou obrazovku vloZenych dokumen-

taci.

Tla¢itko Kopirovat odkaz pro sdileni pak slouzi k dalsimu sdileni odkazu na vlozenou do-
kumentaci s jinym uzivatelem Portalu stavebnika. Autor dokumentace tak mtize vloZenou
dokumentaci sdilet s libovolnou osobou, které poskytne takto vytvoreny odkaz. Tato osoba
si pomoci poskytnutého odkazu (linku) mtize (po pfihldSeni do portalu) zobrazit slozku
dané dokumentace, ve které uvidi vSechny vlozené verze dokumentace — véetné moznosti
stazeni této dokumentace. Nicméné osoba, které autor poskytl odkaz ke sdileni dokumen-
tace, nemtize k pfislusné dokumentaci nahravat jiné verze. Veskeré pfistupy k dokumentaci
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(pomoci sdileného linku) jsou zaznamenavany do logti a systém tedy ma tplnou elektronic-

kou stopu vSech pfistupli k dokumentaci

Stejné jako Zadosti, je i zaloZka dokumentace ¢lenéna na dvé casti — Rozpracované a VioZené.
Volbou strany pfepinace (vyznacen modre, viz obrazek 16, str. 7) se zobrazi dokumentace
odpovidajici pozadovanému stavu (aktudlné nastavena strana prepinace je patrna z podtr-

Zeni strany prepinace).
3.6.2 Vlozena dokumentace

Strana prepinace VioZené v okné Dokumentace zobrazi dokumentaci, kterou uzivatel jiz vlozil
do Evidence elektronickych dokumentaci. Na prehledu vloZena dokumentace se zobrazuji
vSechny dokumentace k jednotlivym zamériim uZivatele, které:

e uzivatel vloZil bez Zdadosti,
o uzivatel podal spolu se Zadosti,

e 0lozil k jeho zdméru tfednik (a to véetné ovéfené dokumentace)

U ovéfené dokumentace jsou jednotlivé soubory pfislusné dokumentace opatreny elektro-
nickym podpisem.

VloZenou dokumentaci jiz neni mozné editovat ani smazat. Pokud uzivatel potfebuje pro-
vést zménu v jiz vloZzené dokumentaci, musi vzdy vloZit novou verzi celé dokumentace,
tzn vSech casti dokumentace, nikoliv pouze ménénych dokument!

Seznam vlozenych dokumentaci 1ze zobrazit bud ve formé dlazdic, nebo v fadkovém zob-
razeni. Mezi témito zptisoby zobrazeni se 1ze pfepnout pomoci pfepinace (vyznacen zelené,
viz obrazek 16, str. 24). V seznamu (pfehledu) je mozné filtrovat nebo fadit dle nazvu za-
méru ¢i posledni aktualizace. Kazdy zdznam vlozené dokumentace obsahuje informace

v rozsahu:

o Nizev dokumentace (zaméru),
o C(Cislo zameéru (ve formatu Z/RRRR/xxxxx),
e ID nenovéjsi verze vlozené dokumentace,

e  Datum vloZeni.

Cislo zdméru a ID konkrétni verze dokumentace jsou zdsadni identifikdtory, na
které se bude uzivatel ndsledné ve své Zzadosti odkazovat. V pripadeé listinného
poddni Zadosti je nutné zkontrolovat, zda ma uzZivatel na Zadosti uvedené
sprdavné ID prislusné verze dokumentace a cislo zaméru.
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U vloZené dokumentace je mozné zobrazit jeji detail pomoci tlacitka Zobrazit detail.

Okno detailu vloZené dokumentace obsahuje pfehled vsech doposud vloZenych verzi doku-
mentace k zaméru. U kazdé verze vloZené dokumentace je informace o datu jejiho vloZeni a
ID dokumentace a informace o tom, zda je pfislusna verze dokumentace ovérena, nebo ne-

ovérena.

Jednotlivé verze je mozné stdhnout pomoci tlacitka Stahnout. Posledni, aktudlni verze do-
kumentace je oznacena jako Nejnovéjsi verze (ostatni varianty jsou k dispozici v ¢asti Starsi
verze).

V detailu vlozené dokumentace (viz obrazek 18) ma autor vlozené dokumentace k dispozici
tlacitka:

e Vlozit novou verzi — umoznuje k pfislusnému zdmeéru vlozit novou verzi dokumen-
tace (ktera se automaticky navaZze na pfislusny zdmeér); dokumentaci je nutné vkladat
kompletni (tedy ¢ast A, B, C, D a dokladovou ¢ast),

e Kopirovat odkaz pro sdileni — umoziiuje sdilet danou slozku dokumentace s dalsim
uzivatelem.
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voo ZAMERY RizeNI ZADOSTI STAVEY DOKUMENTACE [% NOvA ZADOST
OVOD 3 DOKUMENTACE > Z/20251271
Nazev zaméru: Stavebni upravy RD
Cislo zaméru: Z/2025/1271
| Kopirovat odkaz pre sdileni |
Fomoci odkazu pro sdileni miZete poskytnout
pfistup k Vimi vioZené dokumentaci jinému uZivateli
portaly stavebnika (napf. projektantovi, jinému
stavebnikovi &i zasfupei)
O Pozor, ve spisu dokumentace zaméru je vioZeno vice verzi Mize viechny vioZené verze dokumentace, véeiné té

nejnovejsi, kiera je oznatena jako nejnovéjdi a je barevné odiZena

Nejnovéjsi verze

6. 11. 2025 9:38

® Meovéfena verze dok tace (D)

ID dokumentace: SRO0X0041150

Zobrazeni
-

obrazek 18 - Detail vlozené dokumentace
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Po pouziti odkazu k vloZené dokumentaci je nahled na detail dokumentace odlisny. Nejen,
Ze neni moZné z této pozice vkladat nové verze dokumentace, ale neni mozné ani poridit
odkaz pro sdileni dalsi (tfeti) osobé. K dispozici je pouze funkce pro staZeni jednotlivé verze

dokumentace.
Ovérena dokumentace

Po ovéfeni dokumentace tfednikem, je v detailu u dokumentace na dlazdici prislusné verze

dokumentace pfiznak , ovéfend verze dokumentace” — viz obrazek nize.

Nejnovégsi verze

2.10. 2023 20:15

[} Ovéfena verze dokumentace

ID dokumentace: SRO0X0040U32

Obrazek 19 - Ovérend verze dokumentace
3.6.3  Rozpracovana dokumentace

Pokud pfepinacem v okné Dokumentace zvolite stranu Rozpracované, zobrazi portal doku-
mentace pfihlaSeného uzivatele, ke kterym jesté nedal pokyn pro jejich vlozeni do Evidence
elektronickych dokumentaci. Dokumentaci v tomto (rozpracovaném) stavu lze:

e Smazat (nevratné odstranéni rozpracované dokumentace),

e Pokracovat (umozni editaci rozpracované verze dokumentace).
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3.7 Zadosti dostupné v portalu
Z4dosti v portalu jsou fazeny do tematickych sekci®:

Sekce Nejcastéjsi Zadosti [6] ozn.
Z&dost o pfedbéZnou informaci stavebniho tGifadu 01
Zéadost o predbéznou informaci dotéeného organu 01
Z&dost o vyjadfeni nebo zavazné stanovisko dotéeného organu Vzor
Z&dost o vydani povoleni stavby a zafizeni 03
Zéadost o povoleni déleni nebo sceleni pozemki 06
Doplnéni Zadosti ¢i odstranéni vad Zadosti Vzor
Ozndmeni o obnové stavby nebo terénni tpravy Vzor

Sekce Priprava stavby [4] ozn.
Z&dost o pfedbéZnou informaci stavebniho tadu 01
Zéadost o predbéznou informaci dotéeného organu Vzor
Zé&dost o vyjadfeni nebo zavazné stanovisko dotéeného organu Vzor

Z4dost o vyjadieni vlastnika vefejné dopravni nebo technické infrastruktury — podani

této Zadosti je v portalu doc¢asné nedostupné’ 02
Navrh na stanoveni ochranného pasma 09
Sekce Povoleni stavby [4] ozn.
Zé&dost o vydani povoleni stavby a zaiizeni 03
Zé&dost o zménu povoleni 04
Z&dost o vydani ramcového povoleni 07
Z&dost o dodate¢né povoleni stavby a terénni tpravy 15
Sekce Zmény a zruseni stavby a zaméru [3] ozn.
Z4dost 0 zménu zaméru pred dokondenim 08
Zé&dost o povoleni zmény v uzivani stavby 13
Z4dost o povoleni odstranéni stavby, zafizeni a terénnich tiprav 14
Sekce Dokonceni stavby [3] ozn.
Zé&dost o vydani kolaudaéniho rozhodnuti 10
Z4dost o povoleni predéasného uzivani stavby 11
Zéadost o povoleni zkusebniho provozu 12
Sekce Zmény pozemkii a tizemi staveb [2] ozn.
Zé&dost o povoleni zmény vyuziti tizemi 05
Z4dost o povoleni déleni nebo sceleni pozemki 06

8 Cislo v hranaté zavorce za nazvem sekce udava pocet formulara v dané sekci. Cislovani Zadosti v portalu je v souladu s vyhlas-

kou ¢&. 149/2024. Sb.

9 Vyjadreni vlastnika verejné dopravni nebo technické infrastruktury z hlediska moznosti a zplsobu napojenych zamér( nebo
k podminkam dotéenych ochrannych a bezpecnostnich pasem lze ziskat prostfednictvim portald jednotlivych vlastnika VDTI.

Seznam spravcll vefejné dopravni a technické infrastruktury je mozné ziskat na Portalu DMVS
(https://dmvs.cuzk.gov.cz/portal/uzemi-spravcu-dti)

Portal

stavebni

y  spravy strana 31/137 | Hlavni nabidka portalu


https://dmvs.cuzk.gov.cz/portal/uzemi-spravcu-dti

Financovéno ’ . Narodni P MINISTERSTVO
- Evropskou unii i gy e plan ‘ =" | PRO MISTNI
NextGenerationEU \ obnovy ROZVOJ CR

Dlazdice vSech uvedenych Zadosti se uzivateli zobrazi po klepnuti na tlacitko Zobrazit
vSechny na tivodni obrazovce portalu pod prehledem nejcastéjSich zadosti, popt. tlacitkem
+Nova zadost na konci hlavni nabidky v horni ¢asti okna portélu.

B,
‘g@ Portal stavebni spravy

2 ANDULINKA HOLYNEKOVA CVRCKOVA v

—

% NOVA ZADOST

ZAMERY RIZENI ZAposTi STAVBY DOKUMENTACE

-

-

<

Vitejte ‘ -
Vitejte na portalu stavebni spravy.

2 o 4
Zde muZete digitalné podat novou Zadost a Mm]l stav.

Informace o novinkach a novych funkcionalitach Portalu stavebni spi
naleznete ZDE.

NejCastéjsi Zadosti

Zadost o vyjadreni nebo zavazné
stanovisko dotCeného organu

Zadosto predbéznou informaci
doteného organu

Zadost o predbéznou informaci
stavebniho uradu

Tento formular Zadosti umoznuje pozadat stavebni Tento formulaf Zadosti umozZniuje pozadat dotéeny Tento formulaf Z3dosti umoznuje pozadat dotdeny

ufad o pfedbéznou informaci organ o predbéZnou informaci; organ:

® o pedminkach vyuZivani dzemi a zmén jeho ® o nezbytnosti vyjadieni nebo zavazného e o koordinované vyjadreni nebo koordinovang
vyuzit stanoviska dotéeného organu zavazné stanovisko, véetné jednotného

@ 0 nezbytnosti povoleni zaméru a jeho kolaudace @ o hiediscich, které budou posuzovany v Zadosti enviranmentainino stanoviska, jehoZ soucasti

o vydani vyjadfeni nebo zavazného stanoviska

® otom, podie jakych hledisek bude stavebni ufad ;
a za jakych predpokiadd kze Z3dosti vyhoveét

Zadost o vydani rozhodnuti o povoleni zaméru
posuzovat a za jakych predpokladl lze Z3dosti
vyhovét

® o dotéenych organech ve vztahu k zdméru

obrazek 20 - Vybér formulare zadosti

Portal

neni stanovisko k posouzeni vlivu zaméru na
Zivotni prostredi (EIA)

o jednotné environmentaini stanovisko, jehoz
souéasti neni stanovisko EIA

o jednotné environmentaini stanovisko, véztné
stanoviska EIA

o vyjadfeni nebo zavazné stanovisko z hiediska
napr. ochrany vod, Zivotniho prostfedi, ochrany
vefejného zdravi, dopravy, pamatkove pécs,
pozarni ochrany atd

stavebni
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A

Obecné principy vyplnéni zadosti

Postup pro vytvoreni Zadosti je popsan témito ¢tyfmi kroky:

D)

2)

3)

4)

uzivatel si pomoci tla¢itka +Nova zadost zobrazi prehled zadosti dostupnych v por-
talu (viz prehled na str. 31); pokud ma uzivatel k dispozici tisténou verzi formulafte,
miize pomoci QR kdédu umisténého v pravém spodnim rohu formulare (viz obrazek
22, str. 34) tento kod naskenovat (napr. pomoci ¢tecky QR kodti, fotoaparatem mobil-
niho telefonu apod.) a po pfihlaseni k portalu se pak rovnou otevie poZadovany typ
zadosti;

zobrazi se okno se sekcemi dle oddilu Zadosti dostupné v portélu (str. 31); prvni
sekce Necastéjsi Zadosti je jako jedina v rozvinutém stavu, ostatni sekce jsou zabalené;
jejich obsah 1ze zobrazit klepnutim na Sipku umisténou vpravo od nazvu sekce (viz
obrazek 21);

uzivatel vybere Zadost, kterou chce podat a ve spodni ¢asti dlazdice prislusné zadosti
klepne na tlacitko Vyplnit;

timto se otevie priivodce pro vyplnéni formulafe nové zadosti, ktery uzivatele pro-
vede celym procesem dle osnovy zobrazené v pravé ¢asti okna.
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Filtrovat

4 dle ndzvu zadosti i jejiho obsahu J

Nejcastéjsi v

Priprava stavby Sipky pro rozbaleni / E
tematické sekce

Povoleni stavby v
Zmeény a zruSeni stavby a zameéru v
Dokonéeni stavby v
Zmeény pozemku a uzemi staveb v

obrazek 21 - Zabalené tematické sekce zadosti

1 Vypliite &ast D VYJIMKA Z POZADAVKU NA VYSTAVBU.
2 Vypliite &ast E ZADOST O ZMENU NEBO ZRUSENI POVOLENI V RIZENi O POVOLENi VEREJNE PROSPESNE STAVBY NEBO VEREJNE
PROSPESNEHO OPATRENI.
3 Viz § 213 stavebniho zakona (napf. terénni Gprava, zména druhu pozemku nebo zplsobu vyuZiti pozemku, Uprava pozemku, kterd ma vliv na schopnost
vsakovani vody).
4 Navrh na stanoveni ochranného pasma, které se tyka blize neuréeného okruhu osob, nebo ochranného pasma vodniho dila je nutné podat samostatné na
formuléfi, ktery je obsaZen v pfiloze &. 9 vyhlasky &. 149/2024 Sb.

112 &

obrazek 22 - QR kod tisténé zadosti
4.1 Osnova zadosti

Diilezitou soucasti privodce je osnova zadosti. Déli se na trovné, které nesou sviij nazev
podle odpovidajici ¢asti formulare (Zdmér, Zadatel, Ptilohy, Ptijemce, Kontrola a poddni). Né-
které zadosti maji navic jesté dalsi polozky, jako napf. Dokumentace, Stavba, Rozsah, Vyjimka

ad. (vzdy dle typu zadosti).

Hlavni funkce osnovy:

Portal
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e predstavuje zakladni strukturu zadosti;
e poskytuje informaci o tom, v jaké ¢asti zadosti se zadatel pravé nachazi (takova po-
lozka osnovy je modfe zvyraznéna),

e poskytuje Zadateli zpétnou vazbu kontrolniho mechanismu priivodce.

Pro prehlednost a tisporu mista je mozné osnovu rozbalit nebo naopak zabalit pomoci re-
verzibilniho'? ptikazu Zabalit/Rozbalit.

Pro kazdou uroven obecné plati moZnost stahnout Zadost (bez ohledu na sviij stupen roz-
pracovanosti) ve formatu PDF v jakékoli trovni osnovy. Stejné tak obecné plati, Ze vSechny
formulafe jsou pravidelné automaticky ukladany™ po 30 s. OvSem kdykoli 1ze formulaf ulo-
zit tlacitkem Ulozit nyni na konci kazdé tirovné osnovy. Stejnou moznost doplnénou o za-
vieni okna zZadosti nabizi také tlacitko Ulozit a zavfit, které je umisténo naopak v horni ¢asti

dané trovné osnovy.

Z4dost je nutné vypliovat po trovnich postupné tak, jak jsou fazeny v osnové zadosti. Na-
vodné texty k jednotlivym vypliiovanym polim jsou umistény vpravo a jsou vysazeny kur-

zivou.

4.1.1  Povinné polozky

V Zadostech se rozlisuji poloZky, jejichZ obsah nebo hodnota musi byt vyplnény. To jsou tzv.
povinné polozky. Nékteré musi vyplnit uzZivatel, jiné se doplni automaticky v zavislosti na

vybéru hodnoty v jiné, nadfizené poloZce. Kontrola na vyplnéni povinnych polozek probiha
zpravidla pfi pfechodu na vyssi aroven osnovy, kdy pravodce spousti kontrolni mechanis-
mus (napf. ovéfuje pouzity datovy typ'? v polozkach, pfipadné dalsi kontroly). Vétsina po-
lozek ve formulafich naji sviij popis nebo ocekdvany obsah k vyplnéni uvedeny nad poloz-
kou nebo vedle ni. Obecné plati, Ze soucasti takového popisu je oznaceni polozky, kterd je
nepovinna (viz obrazek 23).

10 Reverzibilni pfikaz se cyklicky méni podle momentalniho stavu Osnovy. Pokud je Osnova ve sbaleném stavu, je k dispozici
pfikaz Rozbalit a naopak.

11 Ukladani dat v Portalu probihd na Glozisté webového serveru. Data automatického ukladani nezatézuji vypocetni kapacitu
pocitace prihlaseného uzivatele. Pokud je potfeba ulozit data na uloZisté uZivatele, pouzijte funkci pro stazeni dokumentu
apod.

12 Napf. zda jsou v Ciselnych polozkach pouZita pouze Cisla, nebo zda pocet znaki v dané poloZce neprekrocil mozny pocet
znak( (typicky PSC) a dalsi.
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1. Zamer

(O existujici zamér

@ novy zamér

Nazev zaméru

holubnik

Misto zameéru

Obec (nepovinné)

Cast obce (nepovinné)

Ulice (nepovinné)

Cislo popisné (nepovinné)

obrazek 23 - Oznaceni nepovinnych polozek
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Pokud jsou kontroly zadanych tidajii vyhodnoceny jako tspésné, tak aktualni (pravé vypl-
néna) uroven se podbarvi zelené a proces vypliovani Zadosti postoupi do dalsi irovné os-
novy. V opacném pripadé se naopak nazev urovné zbarvi do cervena s vystraznym vykfic-
nikem a priivodce graficky navede uzivatele na poloZku, ktera nevyhovéla kontrole s dopo-

rucujicim textem pro opravu (viz obrazek 24).

6. Prijemce Osnova
Zamer

Stavebni ufad

N
a Vyhledejte stavebnf tiad, pro ktery je Zddost uréena Zadatel
@ Bez vyplnéni tohoto pole neni mozné pokracovat.
Rozsah
Dokumentace
Prilohy

Pfijemce

7  Kontrola a podani

obrazek 24 - Report kontrolniho mechanizmu
4.1.2  Ciselniky

Pokud je obsahem polozky zndma mnozina hodnot, jejichZ editace nespada do kompetence
uzivatele, jedna se o ¢iselnik, ktery miize byt bud jednoduchy (na konci pole je roletka k roz-
baleni poloZek k vybéru), nebo kaskadovity. Ten se aktivuje pomoci tlacitka Vybrat na konci
pole, které otevie pomocné okno, kde je potfeba postupnym vybérem dojit az k dale nedéli-
telné hodnoté. Ta je oznacena jako pfepinac (kulaty tercik), kdy klepnutim na tercik prepi-
nace uzivatel provede vybér pozadované polozky a pomoci tlacitka Vybrat dojde k zazna-

menani vybrané hodnoty do polozky formuléfe.

4.1.3 Prepinac 2. Zadatel (stavebnik)

Prepinac¢ (angl. Radiobutton) ma nejméné dvé strany,

které maji grafickou podobu kulatého terciku (mtize ® j

mit i vice stran). Jeho typickou vlastnosti je, Ze je vzdy O nékdo jiny, zastoupeny mnou

O vice fyzickych osob/podnikateli/firem

oznacena praveé jedna strana pfepinace.

Portal
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4.1.4  NaSeptavac

Jedna se o uzitecny a oblibeny nastroj k zajisténi dosazeni validni hodnoty do dané polozZky.
Je spraZzen s konkrétnim polem, do kterého uZivatel zada nékolik prvnich znaka pozadované
hodnoty. Na zakladé téchto zadanych znakii naseptavac (angl. Autocomplete) nabizi uz pouze
relevantni hodnoty. Jeho typickou vlastnosti je, Ze do poloZky naseptavace lze zapsat pouze
hodnotu z mnoZiny naseptavace a nic jiného.

Nastroj se aktivuje klepnutim mysi do daného pole, ¢imzZ se do néj umisti textovy kurzor a
tak umozni zadavani znakt pro vybér hodnoty. Po zadani nékolika prvnich znakti se zob-
razi animovand ikona domecku, ktera signalizuje praci naseptavace (analogie k pfesypacim
hodindm systému MS Windows). Uzivatel si z nabidnutych hodnot vybere pozadovanou a
klepnutim mysi se tato hodnota propise do polozky. Jako potvrzeni o spravném vyplnéni
takové polozky se tato podbarvi zpravidla modrou barvou. Néstroj je ¢asto implementovan
do polozek, jejichz obsah se dotahuje z externich systémt (napf. z externich registrti apod.).

4.1.5 Zaskrtavaci volba

Pfi praci se Zadostmi je casto pouZita zaskrtdvaci volba
(angl. Checkbox). Obecné plati, Ze umoZiiuje provést bi- | Soucasti zameru je
narni volbu, tj. volbu mezi dvéma vzajemné se vylucuji-
cimi moZnostmi. Nabyva tedy dvou hodnot ANO/NE®.
Tyto hodnoty jsou graficky vyjadfeny ,zaskrtnutim”

|:| Zmeéna vyuziti uzemi

(checkem). Takovych zaskrtavacich voleb se miize nabi- | [_| Déleni nebo sceleni pozemka

zet vice, které se pak seskupuji. DiileZitou vlastnosti je [] stanoveni ochranného pasma

jejich vzdjemnd nezavislost, tedy moZnost oznaceni

jedné, nebo vsech, nebo zadné. Tato vlastnost se da prirovnat k principu multiplechoice. Kle-
pnutim mysi do ¢tverecku se zobrazi nebo naopak odstrani ,,check”.

13 Ovéem neni vyjimkou i tfeti hodnota MOZNO, ktera se prezentuje $edou vyplni pole.
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4.2 Zadmeér

Identifikace zaméru je provazana se vSemi Zadostmi podle stavebniho zakona. Hlavnimi
udaji jsou zde Ndzev zaméru, Misto zaméru nebo Pozemky a Stavby (kde ma byt zamér realizo-

van).

Uzivatel mtZe zadost navazat na jiZ existujici zamér, nebo vytvori zamér novy. Tuto volbu

provede nastavenim strany pfepinace Zimeér, viz obrazek 25, str. 40 (vyznacen zelené¢).

V pripadé volby existujici zdmér se uzivatel napoji na existujici zamér, kdy naseptavac v po-
loZzce Vyhledat zdmér uzivateli nabidne prehled zdméri, ke kterym ma prihlaseny uzivatel
pristup (viz obrazek 25, str. 40). Existujici zaméry pfihlaSeného uZivatele jsou naseptavacem
fazeny vzestupné dle ¢isla zdméru (tedy nejnovéjsi jako prvni nahote). Klepnutim na cislo
(ndzev) zaméru z naseptavace se provede jeho vybér a detaily zaméru se propisi do zadosti
(jako existujici zamér 1ze doplnit pouze hodnoty z naseptavace, nic jiného). Pokud nasepta-
vac zadny zamér nenabizi, musi uzZivatel zaloZit zdmér novy.

V pripadé, Ze prihlaseny uZivatel jeSté nema Zadny existujici zdmér, nebo jim hledany zamér
nebyl nalezen/neexistuje, zobrazi se informacni okno o neexistujicim zaméru .

Pokud uzivatel zvoli stranu Novy zdmer, je nutné vyplnit nasledujici (povinnou) polozku Ndzev
zameru. Tato polozka je omezena na 100 alfanumerickych znakl. V ptipadé piekroceni tohoto
limitu systém zobrazi vyzvu ke zkraceni nazvu zdméru na povoleny limit. Ostatni polozky
(Obec, Cist obce, Ulice, Cislo popisné, Cislo orientacni, PSC) nejsou povinné, nicméné pokud
je uzivatel vyplni, privodce kontroluje jejich validitu.
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Zadost o povoleni stavby nebo zafizeni ] Automaticky uloieno

pred 8 sekundami

podle ustanoveni § 172 odst. 2 ve spojenis § 184, 5§ 200 0dst. 2,§ 212, 5213 §216 0dst. 2, §

218 odst. 3 a § 228 odst. 2 zakona & 283/2021 Sh., stavebni zdkon, ve znéni pozdéjsich "
predpisd, a § 4 vyhlasky €. 149/2024 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni stavebniho zikona

1. Zamer Osnova
Zamer

(@ existujici zameér o
() novy zamér

2  Zadatel
Vyhledat zamér
[ l, Z/2025/1214 - Rodinny didm ve Lhoté (. ] Vyhleddvat nabidne pouze 26méry; ke kterym mte pristup

3 Rozsah
L 4  Dokumentace

obrazek 25 -Vybér existujiciho zaméru v zZadosti
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Nasledujici oddil charakterizuje novy zadmér jako stavbu pomoci soustavy zaskrtavacich vo-

leb. Jejich oznaceni pak pfipadné doplni formular o dalsi poloZky k vyplnéni. Na obrazovce

zamér se vyplnuji udaje v rozsahu dle typu zadosti, rozsah tdaji zadavanych na obrazovce

zamér se na jednotlivych Zadostech muzZe lisit.

e Vodni dilo - pokud je soucasti tdajt i vodni dilo, jsou v relevantnich Zadostech vyza-

dovany dalsi dopliujici informace k vodnimu dilu' (viz obrazek 26, str. 42):

O

o

Ucel stavby vodniho dila — vybira se z nabizeného &iselniku u dané polozky;

Nizev vodniho toku — 1ze dohledat na www.voda.gov.cz, zalozka Datové sady,
prikaz Osy vodnich linii;

ID wodniho toku — 1ze dohledat na www.voda.gov.cz, zalozka Datové sady, pii-
kaz Osy vodnich linii, p¥i klepnuti na vybrany tok v mapé se v pomocném okné
zobrazi detailni informace o vodnim toku, v¢. IDVT?S;

Nizev hydrogeologického rajonu —1ze dohledat na www.voda.gov.cz, zalozka Da-
tové sady, piikaz Utvary podzemnich vod, po oznadeni mista v mapé se v pomoc-
ném okné zobrazi detailni informace o hydrogeologickém rajonu, v¢. jeho na-
zvu a ID;

ID hydrogeologického rajonu —1ze dohledat na www.voda.gov.cz, zalozka Datové
sady, Utvary podzemnich vod, po oznadeni mista v mapé se v pomocném okné
zobrazi detailni informace o hydrogeologickém rajonu, v¢. jeho ndzvu a ID.

e Udrzovaci prdce, které vyzaduji povoleni

14 73dn4a z uvedenych polozek nema povinny charakter.
15 |dentifikator (ID) vodniho toku.
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D Zarizeni stavenisté

Vodni dilo

Ugel stavby vodniho dila
o Ugel stavby vodniho dila podle éiselniku C11 Udel uZiti
11 rekreace u vody a jiné ucely 4 o ) B . L
vodniho dila uvedeného v pfiloze ¢. 4 vyhlasky ¢. 414/2013
Sb., o rozsahu a zpGsobu vedeni evidence rozhodnuti,
opatreni obecné povahy, zavaznych stanovisek, souhlasu a
ohlaseni, k nimz byl dan souhlas podle vodniho zakona, a
casti rozhodnuti podle zdkona o integrované prevel}x’:f ]

vodoprdvni evidenci).

Nazev vodniho toku

Boti¢

ID vodniho toku

Ciselny identifikator vodniho toku podle (dajii v evidenci
vodnich tokd (§ 2 vyhldsky ¢. 252/2013 Sh., o rozsahu
udaju v evidencich stavu povrchovych a podzemnich vod a

0 zpusobu zpracovani, ukladani a pfeddvani téchto Udajd

do informacnich systému vefejné spravy).

Néazev hydrogeologického rajonu

V pfipadé, Ze se zamér tyka podzemnich vod

ID hydrogeologického rajénu
V pripadé, ?e se z&mér tykd podzemnich vod. Ciselny
identifikator hydrogeologického rajénu podle udaji v
evidenci hydrogeologickych rajond (§ 4 vyhlasky ¢.
252/2013 Sh.).

obrazek 26 - Zamér, vodni dilo

Pokud by k provedeni stavby mél byt pouzit sousedni pozemek nebo stavba, je potieba
oznacit tuto zaskrtavaci volbu, ktera zpfistupni tlacitka pro pfidani sousedniho pozemku/kt
a sousedni stavby/staveb.
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4.3 Zadavani specifickych polozek —
Stavba, Pozemek

Jedna se o specidlni funkce, které ¢erpaji informace z externich informacnich systémii (napf.
z katastru nemovitosti apod.). Jsou to ndstroje pro identifikaci a nasledny import informaci

o pozemku nebo stavbé do nékteré z Zadosti podle stavebniho zdkona.

43.1 Stavba

Uzivatel musi v nékterych zadostech zadat idaje o stavbé, pfipadné sousedni stavbé. Zada-

vani udajli o stavbé je mozné dvéma zptisoby:

1) pomoci tlacitka +Pfidat stavbu;
2) pomoci tla¢itka Import, které umozni import dat (bez nutnosti zaddvat zdznamy jed-
notlive).

__ Stanoveni ochranného pasma Mévrh na stanoveni ochrenného pdsma, které se tykd bile
neuréendho okrufu asob, nebo ecfranného pdsma vodniho difa

Jje nutné podat samaostetné ne formulaf, ktery fe ohsafen v
piifaze & & vyhidSky & 1459/2024 Sh.

Vydané rozhodnuti

|:| K zédméru jiz bylo vyddno rozhodnuti v £asti véci podle § 330 odst. 6 a B stavebniho zakona

Pozemky

+ Fiidat pozemek ‘ ‘ T, Import

Stavby

na kterych se md zamér uskutecnit

-+ Fiidat stavbu ‘ ‘ T, Import

: K provedeni stavby ma byt pouzit sousedni
pozemek nebo stavba

obrazek 27 - Pfidani/import pozemku/stavby
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4.3.1.1 Pridani stavby pomoci tlacitka +Pridat stavbu

Po klepnuti na tlacitko +Pfidat stavbu (viz obrazek 27) se zobrazi nové okno (viz obrazek

28), kde se volbou strany prepinace Pfidat pomoci: zvoli jeden ze zptisobti pfidani stavby:

Dle ICS (ptidélené identifikaéni &islo stavby — pokud je zndmé/existuje);
Dle adresy stavby v katastru nemovitosti;
Bez cisla popisného/evidencnihos;

Nova stavba.

Pridat stavbu X

Pridat pomoci:

Dle ICS (Identifikaéniho Gisla stavby)
Dle adresy stavby dle katastru nemovitosti

Bez cisla popisnéhosevidencniho

Zruiit

obrazek 28 - Okno pro pfidani stavby

Pokud uZivatel nezna ICS, které stavbu jednoznaéné identifikuje, je mozné vyhledat stavbu

v katastru nemovitosti dle adresy:

uzivatel zadd pozadované tdaje v rozsahu: Obec, Cist obce, Typ stavby, Cislo stavby,
v polozkach Obec a Cést obce je implementovan naseptavac (tzn. zadat Ize pouze hod-
notu nabizenou naseptavacem, seznam hodnot rozbalovaciho seznamu je fazen vze-
stupné dle abecedy), hodnoty v polozce Cist obce se doplni az po vybéru ndzvu obce
v polozce Obec (pomoci naseptavace);

po zadani nékolika prvnich znak{i ndzvu obce (v polozce Obec) se zobrazi animovana
ikona domecku, ktera signalizuje praci naseptavace (analogie k pfesypacim hodinam
systému MS Windows); jakmile uzivatel vybere dohledanou obec (klepnutim mysi
na pozadovany nazev obce ze seznamu obci dohledanych dle zadanych prvnich
znakii ndzvu), nabidnou se v polozce Cist obce ¢4sti vySe vybrané obce jako pod¥izena
katastralni tizemi; uzivatel opét provede vybér klepnutim mysi na pozadovanou ¢ast
obce, kterd se tim propise do polozky Cdst obce;

16 Jedna se o stavby, které existuji, ale nemaji pridélené cislo popisné, resp. ¢islo evidenéni (napf. silnice, technologicka zafizeni

apod.).

Portal

stavebni

spravy strana 44/137 | Obecné principy vyplnéni Zadosti



Financovano Y ’ . Narodni = MINISTERSTVO
- Evropskou unii . e : plan 6 ~=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ‘ -~ obnowy ROZVOJ CR

e nasledné se pomoci pfepinace zvoli, zda se jednd o stavbu s ¢islem popisnym nebo
evidenénim, které doplni do nasledujici polozky Cislo popisné/cislo evidencni;

e lze doplnit dalsi (nepovinné) polozky o stavbé (¢islo jednotky, ICS);

e jakmile je stavba v portalu identifikovana, zobrazi o ni prtivodce kratky souhrn in-
formaci (viz obrazek 30, str. 47) a zpfistupni se (do té doby pohaslé) tlacitko Ptidat;

e uZivatel provede pridani vybrané stavby do formulare tlacitkem Pfidat (tlacitko Za-
viit provedené zmény neulozi a beze zmén zavfe okno).

Takto pfidané stavby se ve formulari Zadosti zobrazi v fadkovém prehledu staveb (viz ob-
razek 31, str. 48).

Pokud uzivatel zvoli tfeti stranu Bez ¢isla popisného/evidencniho (u prepinace Pfidat pomoci:),

otevre se okno pro zadani detailt pridavané stavby (viz obrazek 29, str. 46) v rozsahu:

e  QObec;
e Katastrilni tizemi;
e pfepinac Typ parcely se stranami Pozemkovd nebo Stavebni;

e pole pro zadani Parcelniho Cisla

Ctvrta strana Novd stavba rozsiti okno o polozky pro zadani detail(i pfidavané stavby v roz-

sahu:

o  QObec;

Katastralni tizemi;

prepinac Typ parcely se stranami Pozemkovd nebo Stavebni’;

pole pro zadani Parcelniho ¢isla (kontrola s idaji uvedenymi v Katastru nemovitosti)

Pri zadani existujicich hodnot systém zobrazi kratky souhrn dat o dohledané stavbé (viz
obrazek 30, str. 47) a zpfistupni tlacitko Pridat.

17 Pti volbé strany Stavebni (parcela) se pred textové pole parcelniho Cisla zobrazi pfiznak St., ktery rozliSuje stavebni parcelu
od pozemkové.
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Pridat stavbu

Pridat pomoci:
l:::l Dle ICS (Identifikagniho Eisla stavby)
I:::I Dle adresy stavby dle katastru nemovitosti

I - " o
(@ Bez cisla popisného/evidentniho

oo

Obec (povinné)
Zaddni obee je povinng. Portal ndsledné dohleds viechny
ndzvy katasirdlnich Gzemi pro zadanou obec.

Katastralni azermi

Vyberte b

Typ parcely
(@ Pozemkovs

P . '3
[ ) Stavebni

L

Parcelni &islo

Zrusit

obrazek 29 - Pfidani stavby bez €. p./¢. ev.

V pripadé zadani stavby bez €. p./¢. ev. se vlastné vyhledava pozemek, na kterém je dana

stavba umisténa (viz obrazek 30, str. 47).
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Katastralni izemi
Ondrejov u Prahy (Okres Praha-vychod); 711276
Typ parcely L
Pozemkova
Stavebni
Parcelni ¢islo
2838 / 2 informace o dohledané stavbé

Druh pozemku dle
katastru ostatni plocha

Vyméra (m2) 1365

ICS (nepovinné)
Uvedte ICS, pokud jiz bylo stavbé pridéleno.

D Je soucasti souboru staveb

obrazek 30 - Identifikace stavby bez €. p./¢€. ev.

Hned na pocatku pfidani pozemku nebo stavby bez ¢. p./¢. ev. je nutné pomoci pfepinace
Typ parcely zvolit, zda se jedna o parcelu stavebni nebo pozemkovou (viz obrazek 30)'.

Vybérem platné hodnoty v polozce Katastrilni tizemi (povinna polozka naseptavace, dle vy-
brané obce v polozce Obec) a doplnénim parcelniho cisla se stavba identifikuje a v pomoc-
ném okné se zobrazi detailni informace o dohledané stavbé na zadaném pozemku. Klepnu-

18 \/ katastru nemovitosti totiz mohou byt Udaje vedeny ve dvou Ciselnych fadach, proto musi uZivatel urcit, zda se jednd o par-
celu pozemkovou nebo stavebni. Pfi volbé strany Stavebni (parcela) se pred textové pole parcelniho ¢isla zobrazi pfiznak St.,
ktery rozliSuje stavebni parcelu od pozemkové.
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tim na tlacitko Pridat se data pfenesou do zadosti, kde je kazda z pfidanych staveb prezen-
tovana v radkovém zobrazeni s moznosti editace, popf. odstranéni ze seznamu staveb v Za-
dosti (viz obrazek 31).

Stavby
na kterych se ma zameér uskutecnit
. s
Cislo
Katastralni Parcelni popisné/ Cislo . . .
. . .. .. . Zplsob vyuziti ICS
dzemi cislo cislo evidencni
jednotky
Ondfejov u Prahy 2838/2 / (4 L
posuvnik pro zob-
Ondfejov u Prahy 2838/4 / razeni tlacitek (7 L
Ondrejov u Prahy st. 372 / 10 stavba pro rodinnou rekreaci 4 L
< >
Zobrazuji 3 z celkem 3
—+ Pridat stavbu ‘ ‘ 1, Import

obrazek 31 - Stavby pfidané do Zadosti

Tlacitko Upravit v fadkovém zobrazeni pfidanych staveb (bez ohledu na to, zda byla stavba
dohledana dle adresy v katastru nemovitosti nebo pfidana jako stavba bez ¢. p./¢. ev.) otevie

okno zadani, resp. umozni tpravu zadanych identifika¢nich adajti stavby ¢i pozemku.

Pokud se uZzivatel rozhodne ze Zadosti jiz zadanou stavbu odstranit, ma k dispozici tlacitko
Smazat (pokud je v prohlizeci nastavena vétsi velikost zobrazeni dat, je pro nalezeni tlacitka
Smazat potieba pouzit vodorovny posuvnik pod seznamem pozemkii nebo staveb, viz ob-
razek 31).

Klepnutim na tlacitko Pridat dalsi 1ze k zadosti pfipojit jesté dalsi stavby, jichz se novy za-
meér tyka.
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4.3.1.2 Pridani stavby pomoci tlacitka Import

Khromadnému importu dat staveb, nebo v pfipad¢, Ze se nedafi dohledat stavbu dle ka-
tastru nemovitosti, slouzi tlacitko Import (viz obrazek 27, str. 43).

Po jeho stisknuti se uzivateli zobrazi nové okno s nazvem Import staveb. Aby uZivatel mohl
importovat data, je nezbytné nejdfive stahnout vzor datové véty, coZ provede klepnutim na

odkaz Miizete vyuzit vzor (viz obrazek 32).

Import staveb X

Stavby je mozné importovat ze souboru CSV, v kddovani UTF-8 s hodnotami oddélenymi ¢arkou *,'. Mizete
Vyuzit vzor. <

/\ Import vidy smaZe viechny dfive zadané pozemky.

odkaz pro stazeni vzorového
CSV souboru

Pretahnéte soubor nebo

Nahrat ze zafizeni

Importovat Zrusit

obrazek 32 - Import staveb

Vzor obsahuje CSV" soubor se striktné stanovenou strukturou vkladanych dat. Tuto struk-

turu neni mozné nijak ménit, jinak nebude mozné import provést.

@& DULEZITE

1. Stahnéte si vzorovy soubor *.csv (viz obrazek 32); nazvy polozek importniho souboru

*.csv jsou v fadku 1 (v bunice Al) oddé€lené carkou.

197 angl. Comma-separated values, souborovy format urceny pro vyménu tabulkovych dat. Soubor ve formatu CSV obsahuje
radky, ve kterych jsou jednotlivé polozky oddéleny ¢arkou (znakem).
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2. Prosim, berte v potaz, Ze importni soubory se na jednotlivych zadostech lisi, neni tu-
diz moZné vyuZivat jeden importni soubor v riznych zadostech. V kazdé Zadosti je

tteba vyuZivat vzor, ktery je na dané Zadosti k dispozici.
3. Pro lepsi praci s importnim souborem je vhodné zobrazit text buriky Al do sloupci:

a. klepnutim mysi do zahlavi sloupce A oznacite cely sloupec;
b. vnabidce Data najdéte galerii Datové ndstroje a vyberte ptikaz Text do sloupcii;
c. vdialogovém okné (viz obrazek 33) nastavte prepinac Zdrojovy datovy typ na

stranu Oddélovac a potvrdte tlac¢itkem Dalsi;

Priivodce pfevodem textu do sloupct (1/3)
Privodce pfevodem textu zjistil, Ze data jsou pevné SiFky.
Zvolte datovy typ, ktery datm odpovida nejlépe, a potom kliknéte na tlacitko Dalsi.
Zdrojovy datovy typ
Viyberte typ souboru, ktery datdm nejlépe odpovida:
© oddélovaé - Pole jsou oddélena specidlnimi znaky (&arka, tabuldtor).

() Pevnd &ifka - Pole jsou zarovnana do sloupcii a jsou oddélena mezerami.

Nahled vybranych dat:

MICS5, Katastralni uzemi, ID Katastralniho uzemi, Parcelni ecislo, Cislo popi

i [ o [

a

Storno Dokonéit

obrazek 33 - Dialog MS Excel, strana Oddélovac
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d. vsekci Oddélovace zvolte posledni variantu Jiné a do textového pole zapiste
znak ,carka” (viz obrazek 34) a ukoncete dialog tlacitkem Dokon¢it.

e prevod

Oddélovace
Tabulator
(] st¥ednik
[ &érka
[:] Mezera
Jingé:

Nahled dat

! ‘\

em textu do sloupca (2/3)

Zde miZete nastavit odd&lovade dat. Nahled textu s aktudinim nastavenim oddélovadi je uveden niZe.

[ Posloupnost oddé&lovai jako jeden

Textovy kvalifikdtor: | " w

? X

zapiste znak ,,¢arka“

C3 Katastralni uzemi

ID Katastralniho uzemi

Storno < Zpét

Parcelni cislo

Ci=lo popis

Dokonéit

Dalsi =

obrazek 34 - Dialog MS Excel, zadani oddélovace

e. Timto procesem jste rozmistili poloZky z buriky Al do jednotlivych sloupcti

pro lepsi vypliiovani polozek importovanych staveb.

ECULNIN| Domi | VioZeni  Rozlofenistranky  Vzorce  Data  Revize  Zobrazeni

=3

N o s W N

* Vyjmout T = ; A
. calibri v 8 A A= 5 Zalamovat text Obecnft £} % Normalni Chybné Neutralni Spravné
3 Kopirovat -
. L B I U-[EH-&-A- = & Sloudit a zarownat na stred - | @8 - % o0 | %3 5% Podmiéné  Formdtovat | poznamka Text upozornéni Vstup
¥ Kopirovat format - formatovani * jako tabulku
Schrénka Pismo = Zarovnani Cislo Styly
AL - J| 1G5, katastraini uzemi, I Katastralniho uzemi, Parcelni cislo, Cislo popisne, Cislo jednotky, Cislo evidencni, Zpusob wyuziti, Id zameru, Nazev zameru, Typ parcely

ICS, Katastralni uzemi, ID Katastralniho uzemi, Parcelni cislo, Cislo popisne, Cislo jednotky, Cislo evidencni, Zpusob vyuziti, Id zameru, Nazev zameru, Typ parcely

Soubor Domi VoZeni Rozlozeni stranky  Vzorce Data Revize Zobrazeni

Ji'l [ pripojent 31 E‘ 1? 14

n oy oy 5 2
= B B ks i

= B

* | Text do Odebrat Ovéfeni Sloucit Citiivostni | Seskupit Oddélit Souhrn

1
2
3
4

z aplikace Z  Zjinjch | Existujici | Aktualizovat %) Sefadit | Filtr Y B
Access  webu textu zdroji - pfipojeni vie - = Upra 7 Upfesnit sloupcd duplicity dat ~ analjza -
Nadist externi data Piipojeni Sefadit a filtrovat Datové nastroje Osnova
17 - &
A B C D E F G H | J K
ICS Katastralniuzemi  ID Katastralniho uzemi  Parcelnicislo  Cislo popisne  Cislo jednotky Cislo evidencni  Zpusob vyuziti  |d zameru Nazevzameru Typ parcely

obrazek 35 - Struktura datové véty pro import
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4. Vyplnte polozky dle nadepsanych sloupcti? (co fadek, to jedna stavba)

a. charakter poloZek (povinnd/nepovinnd) ukazuje obrazek 36, povinnost vypl-

néni jednotlivych poloZek se mtiZe na jednotlivych Zadostech lisit:

Ics Katastralni uzemi ID Katastralniho uzemi = Parcelni cislo Cislo popisne Cislo jednotky  Cislo evidencni Zpusob vyuziti 1d zameru Nazev zameru Typ parcely
NEPOVINNE  POVINNE POVINNE POVINNE NEPOVINNE NEPOVINNE  NEPOVINNE NEPOVINNE  POVINNE POVINNE POVINNE
vyplrite
uvedté zpisob jednuz
vyuiti vyplfite ID hodnot:
uvedte parcelni éislo, evidovany v zdméru (formdt - stavebni
v pfipadé, 7e se katastru Z/RRRR/xxxxx), parcela
uvedte ndzev Jjednd o stavebni pokud md pokud md stavba  nemovitosti, v pfipadé, Ze jef -
uvedte ICS, katastrdlniho uvedte ID katastralniho parcelu, uvedte pfed pokud md stavba éislo  fednotka cislo, evidencni cisio, pokud je idaj  nezndte, uvedte vyplfite ndzev pozemkovd
lpokud je zndmo  Uzemi (text) tizemi (cislo) Cislo parcely st. popisné, uvedte jef uvedte jej uvedte jef k dispozici "N/A" zdméru (text) parcela

obrazek 36 - Charakter polozek

b. v pfipadé, Ze se jedna o stavbu na stavebnim pozemku, je nutné pred cislo

parcely uvést pfiznak ,st.”;

Pokud by nahranych staveb/pozemkii bylo vice nezZ 25, dojde k automatickému
vygenerovani samostatné prilohy, do které budou pozemky propsany,

a v zadosti bude v éasti Identifikacni tidaje o stavbé/pozemku oznaceno (v ¢asti B oznacenou
zaskrtavaci volbou — viz obrazek 37, str. 53), Ze idaje jsou uvedeny na samostatném listu.
Vlastni pfiloha s pfehledem vSech importovanych pozemkii bude k dispozici v okné Pfilohy

v Casti Dalsi pfilohy/Dalsi soucdsti (viz obrazek 38, str. 54).

Vyjimku z vySe uvedeného poctu vkladanych pozemkii/staveb, kde je mozné zadat pouze 5

staveb, tvori:

e Zadost o vydani kolaudacniho rozhodnuti,
e Zzadost o povoleni predcasného uzivani stavby,

e Zzadost o povoleni zkuSebniho provozu,
K niZe uvedenym Zadostem kde je mozZné zadat 7 staveb:

e zadost o povoleni zmény v uzivani stavby,

e navrh na stanoveni ochranného pasma.

20 Rozsah polozek k vyplnéni se mize u jednotlivych formulafi drobné lisit.
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| IDENTIFIKACNI UDAJE O POZEMKU
Pozemek, na némi se ma zamér uskutecnit
Katasirain dzaml Fa;:ahi Druh pozemku podle | Vyméra Délan nebg Mavrhované Stavenist

& katastru nemovitosti | parcely

Al

A2

A3

Ad

AS

Al

AT

AB

A9

A0

Al

A2

A3

A4

Als

A6

AT

Ala

Alg

A0

A2

AZ22

AZE

A24

) [ ) ) o ) )

DDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDﬁ

| (o o
| (0 O O A

A25

Ma-li byt zameér realizovan na vice pozemcich, neZ je moZné uvést vyie, pfipojuji se Udaje obsaZené v tomto bodé
jako souéast Zadosti na samostatném listu.

obrazek 37 - Samostatna pfiloha pro vice jak 25 staveb/pozemku
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5. Pfilohy oenons

Sowddst Fddosti o povolens stavby nebo zafzem
0 ZdmeEr
1
Piné moci o .
o Ladats

K zastugowdn Zadatels (stavebnika) .

~ a Rozsah
Cestné prohlaseni

o viastnickém prévu ko= stavbE, kierd neni pfedmétem evidence v katastru nemovitasti
4 [Dokumentace

T
Souhlas vlastnika e Pelchy
padle § 187 stavebniho zékona. Souhlas s nawhavamim stavebnim zémérem miusi by vyznaden na

situatnim vikresu dokumentace a musi sbsahovat identifikatni Gdaje a podpis
&  Pfijemce

Seznam znamych Gcastniki Fizeni

7  Konirola 2 poddni

W Rozhalit

Doklad shody viastnosti vyrobku

W pfipadé wimsbiay, ktery pini funkc stavhy, dokiad podle jiného prémiho (Zdkon £ 27211997 Sh. o
technickjch paZadavcich ra wobky a 0 zmEng a doplnéni nekterych zikonl. Mafizeni wiady £ 16272002
Sh., kterym se stanoy technické poZadavky na vybrang stavebni winobky.) profazujicl shodu vastnos:i
wymobku plnicha funkei stavby = poZadavky podie § 152 stavebniho z8kona nebo dokumentace virobos
nebo dovazos, popfipadE dalii doklady, z= kierpch j= maZné ovEnt dodrieni poZadavicd na stavhy.

Planovaci smlouva

jedi uzavhe=na (napf. planovaci smiouvy s prisiuSmimi viastnilor vefimné dopravmi a technicos
infrastruktury, wZadujeli zamér wybudovdni nove nebo dpravu stévajic vefené dopravni a technicks
infrastrultury).

Daléi soucasti Zadosti

¥ pfipadé, Zr soutdsti dokladowE Sisti dokumentace pro povaleni stawby nefsou vEzchra nezhyind
vyjadieni a zdvaznd stanoviska dotCermych organd, priloZte dalil podklady vyZadovang jinfmi préwnimi
predpisy - napr. zdkon & 2542001 Sh., vodni zdkon, zdkon £ 1141992 Sh., o ochrané phirody a krajiny,
zikon & 201,312 Sb., o ochrané ovzduil, zékon £ 3341932 Bb., o ochrand zamédElchdho pldniha
fomdu, zékan & 201987 Sk, o stétni pamatkové pagi, zikon €. 289/1995 Sh., kesni zdkon, zdkon &
1331985 =b., o poZdmi ochrans, zikon £ 1311997 Eb,, o pozemnich komunilcacich, zékon ©. 44,11 %38
Sh., horni zdkon, zdkon £ 164/ 3001 Sh., ldzenisiy zikon, zikon €. 621988 Sh., o geologickych pracich,
zdkon £ 238/2000 5b., o cchrané vefejného odrad 2 0 zmins nEkbenich socuvisejicich zikoni, zéon &
40E2000 2b., o hospodareni energil, zdkon £ 100°2001 Eb., o posuzovéni vivi ra Zvotni prostied,
zdkon £ 148/3023 5h., o jednatném emvircnmentainim stanciskw.

[5) podie 2851 F k body 2pdf- 2417 KR

Pretdhnéte soubeor nebo

Mahrdt za zalflzenl

. vz .

obrazek 38 - Okno Prilohy, dalsi soucasti Zadosti

Polozky v importnim CSV souboru odpovidaji rozsahu tidaji nezbytnych pro zadani tdaji
o stavbé prislusné zadosti.
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4.3.1.2.1 Struktura importu pro zadost o vydani kolaudaéniho rozhodnuti

=B W

o Gt Sourn

Ciort

sy % ups anliza

E F G H 1 1 3 L M N
115 Katastralni uzemi Io popi Id zamens Druh a ucel stavhy  Ucel uzivani  Stavba docasna [Ano/Nel  Pocetbytu Cast stavby (Anof/Nel  Udai o poloze definicnina bodu stavby  Klasifikacni trida podle Prukazu energeticke narocnosti budovy
2

3

obrazek 39 - Import staveb Zadosti o vydani kolaudacniho rozhodnuti

4.3.1.2.2 Struktura importu pro zadost o povoleni pred¢asného uzivani stavby

ete uddlat

b le & = B -8 | B & |8 EdE
Nodit ZText) 7 Ztsbulky Posledni Exitufel | Aualizovat L sehat | Fe o Textdo Dymamicks Odebest Crbien Sloutit Oata | Citivastnl Lt | Seskupdt Ocldé Soubrn
deav CSV weby nebacblesti zdroje pigpojent | vie preanit sloupcis dopiiovéni duplcity dat + Model~ | ansljas ~ prognéey -

Nadit a transformoat data Dotary s pfipojent Sefadit  fitravst Datevé néstroje Prognéza Prehied "
E16 - £
A 8 c o € F 6 H i 3 K L ™ N

1 |ICs. Katastralni uzemi Parcelnicislo Cislo popisne Cislo evidencni Idzameru Nazev zameru Druh y Uceluzivani Stavba d Pocetbytu Cast stavby (AnofNe] Udaj o poloze definicniho bodu stavby  Klasifikacn trida podle Prukazu energeticke narocnosti budovy
2
3
4
5
5

obrazek 40 - Import staveb Zadosti o povoleni pred¢asného uzivani stavby

4.3.1.2.3 Struktura importu pro Zadost o povoleni zkusebniho provozu

test_csv_STAVBY_13.1f961699e57d76ddcddd (1) - Bxcel

Domii Vlozenf RozloZent stranky Vzorce Revize Zobrazeni Napoveda Acrobat Q Reknéte mi, co chcete udélat

AR PR IE
Macist ZText/ Z Ztabulky Paosledni E:n:tujl'(\: Aktu?hztwat gl Sefadit Filtr s Text dC: [!yna'm\('ké' Odebrat Ovéfeni Slou¢it Data C\thv'm‘tm' LISt' Seskupit Oddélit Souhm

datav CSV  webu nebooblasti zdroje pripajenf viev I Upiesnit sloupets doplfiovan( duplicity dat Model~ | analjza~ prognézy - -

Nadist a transformovat data Dotazy a &pfipojeni Sefadit a filtrovat Dstové nastroje Prognéza Prehled

D9 - Fe

LA B | C D E | F | G | H | | | J | K | L | M | N | (]
1 |ICS Katastralni uzemi Parcelnicislo Cislo popisne Cislo evidencni Id zameru Nazevzameru Typ parcely Druh a ucel stavby Ucel uzivani Stavba docasna (Ano/Ne) Pocet bytu Cast stavby (Ano/Ne)
2
3
4
=

obrazek 41 - Import staveb Zadosti o povoleni zkusebniho provozu

4.3.1.2.4 Struktura importu pro Zadost o povoleni zmény v uzivani stavby

Vzorce Data Revize  Zobraz Acrobat @ Reknéte mi, co chcete

[

& B &

= AutoSum ~
[3] Vyplnit

S X Vyjmout
0 ER Kopirovat ~

B B P

E B~ 20 Zalamovat text

Viozit i i T U~ ta ] d L]=== loutit azarovnat nastied v | [0 v 04 o | % 99 | Podminéné Formatovat  Styly Viogit Odstranit Formét
~ ¥ Kopirovat format = = L 20| formétavani~ jako tabulku ~ bufiky ~ - = = & Vymazat ~
Schranka [ Pismo [ Zarowndni [ Cislo & Styly Bufiky [1]
D9 M k3
A 8 c D E F G H | J K L M | N

| | |
Katastralni uzemi ID Katastralniho uzemi  Parcelni cislo  Cislo popisne Cislo evidencni  Zpusob vyuziti Id zameru Nazev zameru Typ parcely Druh a ucel stavby Ucel uzivani Stavba docasna (Ano/Ne)

|
Ics

1
2
el
4
5

Obrazek 44 — Import staveb Zadosti o povoleni zmény v uzZivani stavby
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5. Po vyplnéni vSech potiebnych tdajti ulozte soubor MS Excel pomoci piikazu UloZit

jako... z nabidky Soubor, kde mtiZete zvolit vlastni pojmenovani souboru;

a. jako typ souboru v poloZce UloZit jako typ zvolte moZznost CSV UTF-8 (s oddé-

lovaci)?l, viz obrazek 42

Uledit jake typ: | Sesit Excelu

Sefit Bxcelu

Sedit Excelu s podporou maker

Binarni sedit Excelu

Segit Excelu $7-2003

CSV UTF-8 (s oddélovadi)

Datové soubory ve formatu XML
Webova strdnka tvofena jednim souborem
Ekerit sloz Webova stranka

L e Sablona aplikace Excel

Sablona aplikace Excel s pedporou maker
Sablona aplikace Excel 97-2003

Text (oddéleny tabuldtory)

Text v kédu Unicode

Tabulka XML 2003

Sesit Microsoft Excel 5.0/93

CSV (textovy souber s oddélovadi)
Formatovany text (oddéleny mezerami)
Text (Macintosh)

Text (M5-DOS5)

obrazek 42 - MS Excel, UloZ jako typ

Autofi:

b. celou operaci uloZeni spravného typu importniho souboru potvrdte tlacitkem
Ulozit.

Poté, co vyplnite pozadované idaje do souboru a uloZite soubor ve formatu CSV UTEF-8, 1ze
jej nasledné nahrat do portalu pomoci tlacitka Nahrat ze zafizeni, pfipadné pfetazenim sou-
boru mysi (Drag&Drop) do vyznaceného pole (viz obrazek 43). V ptipad€, Ze importovany
soubor neni validni, nebo neobsahuje povinné polozky, budete o této skute¢nosti informo-

van/a.

Nahrany soubor se pak zobrazi v dialogovém okné. Pro ukonceni importu pouzijte tlacitko
Importovat, ¢imz dojde k vlastnimu importu dat. Tlacitko Zrusit bez dalsiho upozornéni

zavie okno a vSechny provedené zmény nebudou uloZeny.

Pri problémech s diakritikou je potreba zkontrolovat kodovadni znakové sady.
Soubor ulozte ve znakové sadé UTF-8, coz v MS Excel umoznuje CSV UTF-8
(Comma delimited).

21 Tim bude zajisténo korektni zobrazeni diakritiky po importu souboru.
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Import staveb X

stavby je moZné importovat ze souboru C3Y, v kddovani UTF-8 & hodnotami oddélenymi Garkou ™). mazete

WYLZIT WEGC
pole pro pretazeni

/Y Import vidy smaze viechny diive zadané pozemky. souboru mygi

(%) Sesit1_csv.cav-211 Bytes if smazat

¥

Pretahnéte soubor nebo

Mahrat ze zafizeni

Importovat Zrusit

obrazek 43 -Import staveb

Prehled importovanych staveb je pak zobrazen v prehledu staveb (viz obrazek 31, str. 48).

Kontrola, zda se udaje spravné importovaly, se mj. provede zobrazenim nahledu Zadosti
v PDF, kde jsou uvedeny vsechny pozemky/stavby, které se k zadosti nahraly pomoci im-
portniho souboru *.csv. Tento ndhled mtiZete ziskat klepnutim na odkaz Stihnout nihled PDF
k tisku ve spodni éasti Osnovy (viz obrazek 44). V zobrazeném ndhledu zadosti pak uvidite

vSechny importované zdznamy (viz obrazek 45, str. 59).

< Zpat Pilohy > —) Automaticky uloZeno pfed 22 sekundami. UlozZit nyni @ Stahnout néhled PDE k tisku
7 Mozno nahrat jesté 5 GB

obrazek 44 - Kontrola importovanych zaznamu
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Import je mozné provadét opakované, oviem kazdy novy import piepise jiz dfive nahrana
data. JiZ importované udaje je moZné smazat pomoci tlacitka Smazat na fadku jednotlivych
zaznamu. Pokud je v prohliZeci nastavena vétsi velikost zobrazeni dat, je pro nalezenti tla-
¢itka Smazat potieba pouZzit vodorovny posuvnik pod seznamem staveb (viz obrazek 31, str.
48).

V pripadé, Ze je potfeba upravit jiz importované udaje o pozemku/stavbé (tedy po-
zemky/stavby zadané pomoci importniho *.csv souboru), provede se oprava novym impor-

tem??, ktery vzdy prepise pfedchozi importované zdznamy.

22 Alternativné Ize rovnéZ upravit Udaje o pozemku/stavbé smazanim opravovaného (ptvodniho) zéznamu a zadat jej znovu.
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CASTF
IDENTIFIKACNI UDAJE O POZEMKU
Pozemek, na némZ se ma zamér uskuteénit
oz |G| npremasote | inke Gl || st
A1 | Ondejov 366 st 760 [] [] ] []
A2 | Prana 120 st 70 [] L] L[] L[]
A3 | Tembiat 64 st 530 [] [] [] []
A4 1 1[0 [] []
AS 10 [] []
A . L] []
AT HERn [l []
A O[O [] []
A9 (O] [] []
A10 s L] []
ATt ][ [] []
A2 1[0 [] []
A13 NN [] []
A4 N L] []
A15 N [l []
A1 O[O [] []
A17 (O] [] []
At s L] []
A1 ][ [] []
A20 1[0 [] []
A21 NN [] []
A2 N L] []
A23 N [l []
A24 O[O [] []
A25 ][O L] []
B. Mé-li b)?t.z'émvé'r real?zuvén na vice 'pozt_eml:ich, nez je mozZné uvést vyse, pripojuji se Udaje obsaZené v tomto bodé l:l
Jjako sougast Zadosti na samostatném listu.

obrazek 45 - Kontrola importovanych pozemkii/staveb
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4.3.2 Pozemek

V nékterych Zadostech je nutné zadat tdaje o pozemku, pfipadné sousednim pozemku, kte-

rého se novy zameér tyka.

Stejné jako u staveb je zadavani udajii o pozemcich mozné dvéma zptisoby, a to pomoci
tlacitka +Pfidat pozemek, nebo importem dat pomoci tlacitka Import.

4.3.2.1 Pfidani pozemku pomoci tlacitka +Pridat pozemek

Po stisku tlacitka +Pfidat pozemek se otevie pomocné okno pro identifikaci pozemku. Po-
vinné polozky Obec a Katastrdlni tizemi vyuzivaji pomoci naSeptavace (tudiZ nelze zadat jiné
udaje, nez které nabizi nasSeptavac), polozka Parcelni ¢islo kontroluje pouze validitu zada-

nych udajt.

Pridat pozemek X

Obec (Povinné)

Zadani obce je povinné. Portal nasledné dohleda vsechny

Q. Ondrejov (Okres Praha-vychod); 538582 ) o
nazvy katastrainich dzemi pro zadanou obec.

Katastralni uzemf

Ondrejov u Prahy (Okres Praha-vychod) N

Typ parcely

(O Pozemkova
@ Stavebni

Parcelni éislo

St. 633| /

Druh pozemku dle  zastavéna plocha a

katastru nadvori
Vyméra (m?) 123
Typ parcely Stavebni parcela

obrazek 46 - Naseptavac specifikace pozemku
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Po zadéani nékolika prvnich znakt ndzvu obce (v poloZce Obec) se zobrazi animovand ikona
domecku, ktera signalizuje praci naseptavace (analogie k pfesypacim hodinam systému MS
Windows). Jakmile uZivatel vybere dohledanou obec (klepnutim mys$i na poZadovany nazev
obce ze seznamu obci dohledanych dle zadanych prvnich znak{i nazvu), nabidnou se v po-
loZce Katastrdlni tizemi Casti vySe vybrané obce jako podfizené katastralni tizemi. UZivatel
opét provede vybér klepnutim mysi na pozadované katastralni tizemi. K dispozici je prepi-
nac Typ parcely se stranami Pozemkovd a Stavebni pro rozliSeni typu pfiddvaného pozemku.
Pfi volbé strany Stavebni (parcela) se pted textové pole parcelniho éisla zobrazi pfiznak St.,
ktery rozliSuje stavebni parcelu od pozemkové. Pokud je spravné vyplnéno Parcelni ¢islo po-
zemku, nabidne priivodce jeho kratky souhrn. UzZivatel ma dale moznost doplnit dalsi in-
formace o pozemku prostrednictvim zaskrtavacich voleb (pod timto souhrnem). Takto iden-
tifikovany pozemek se do Zadosti prida stiskem tlacitka Pfidat, pfipadné je mozné k Zadosti
tlacitkem Pridat dalsi pripojit jesté dalsi pozemky, jichzZ se novy zamér tyka. Tlacitkem Zru-
Sit se vSechny zadané informace smaZou a pomocné okno priivodce se zavfe.

Zadani obce neni povinné. MiZete ho pouZit, pokud

Ondrejov (Okres Praha-vychod);538582 ) )
neznate nazev katastralniho uzemi, ale znate nazev obce,

ve kterém katastralnim Gzemf leZf,

Katastralni uzemi

Ondfejov u Prahy (Okres Praha-vychod)

Parcelni cislo
366
ir
Druh pozemku dle  zastavéna plocha a
katastru nadvofi
Vyméra (m?) 48
Typ parcely Stavebni parcela

Dopliujici informace
Zmeéna vyuZiti uzemi
Déleni nebo sceleni pozemku
Navrhované ochranneé pasmo

Staveniste

| DR s Zrus

obrazek 47 - Identifikovany pozemek
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Po vyplnéni dopliiujicich informaci se klepnutim na tlacitko Pfidat dokon¢i identifikace po-
zemku a potfebné hodnoty se propisi do zadosti. Pokud je potfeba k zZadosti identifikovat
vice pozemkd, je mozné to provést pomoci tlacitka Pf¥idat dalsi. Pro zruseni vSech zadanych
informaci o pozemku pouZijte tlacitko Zrusit.

Pokud se uzivatel rozhodne ze zZadosti jiZ zadany pozemek odstranit, ma k dispozici tlacitko
Smazat (pokud je v prohliZeci nastavena vétsi velikost zobrazeni dat, je pro nalezent tlacitka
Smazat potieba pouZzit vodorovny posuvnik pod seznamem pozemkii nebo staveb, viz ob-
razek 31, str. 48).

4.3.2.2 Pridani pozemku pomoci tlacitka Import

Postup je analogicky jako v ptipad€ importu stavby (viz oddil Pfidani stavby pomoci tlacitka
Import, str. 49) s tim, Ze struktura importniho souboru *.csv odpovidé rozsahu pozadovanych
udajii pro pozemky (viz obrazek 48).

obrazek 48 - Struktura importniho souboru pozemka

Pokud byla kontrola zadanych dat tispésna, je zkontrolovana tiroven podbarvena zelené (viz
obrazek 49, str. 63) a priivodce pokracuje na nasledujici, vyssi iroven. V ptipadé, Ze je po-
tfeba upravit jiz importované udaje o pozemku/stavbé (tedy pozemky/stavby zadané po-
moci importniho *.csv souboru), provede se oprava novym importem?, ktery vzdy prepiSe
predchozi importované zaznamy.

23 Alternativné Ize rovnéZ upravit Udaje o pozemku/stavbé smazanim opravovaného (ptvodniho) zdznamu a zadat jej znovu.
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4.4 7adatel?

Identifikace a popis Zadatele/navrhovatele je podobné jako Zdmér soucasti vSech Zadosti

v portalu.

V okné Zadatel/Navrhovatel uzivatel vyplni pozadované tidaje o Zadateli, pfipadné zadatelich
(je-li jich vice) a jejich pfipadném zastupci. Nastavenim strany uvodniho prepinace Zadatel
(stavebnik) definujete, zda Zadatel vystupuje sdm za sebe (strana Jd), nebo Zadost podava za-
stupce zadatele, pripadné je zadatelt vice. Dalsi prepinac v sekci Identifikacni tidaje Zadatele
specifikuje status Zadatele z pohledu pravni subjektivity, tedy zda je zadatelem fyzicka
osoba nebo fyzicka osoba podnikajici nebo pravnicka osoba (FO/FOP/PO).

2. Zadatel (stavebnik) Osnova

Zamér
ONG @

O nékdo jiny, zastoupeny mnou

O vice fyzickych osob/podnikatel(/firem e Zadatel

Identifikaéni Gidaje Zadatele 3 Rozsah

@ fyzicka osoba
O fyzicka osoba podnikajici (pokud zamér souvisi s podnikatelskou ¢innosti) 4 Prilohy

(O pravnicka osoba

5 Pfijemce

Jméno
Anna Uvedte vsechna jména L.
6  Kontrola a podani
Pfijmeni
Rozbalit
Cvrékova

Rodné pfijmeni
Vyplrite pouze v pfipadé, Ze rodné pfijmeni je odli$né od

Holynekova pijment

Datum narozeni

15. 07. 1984 ]

obrazek 49 - Informace o Zadateli

24 \/ ptipadé zadosti ,Navrh na stanoveni ochranného pasma“ se tato obrazovka jmenuje Navrhovatel
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Ve spodni ¢asti okna Zadatel je zaskrtavaci volba Dorucovaci adresa..., které je defaultné za-
Skrtnuta do stavu ANO. Pokud ma Zadatel (nebo jeho zastupce) korespondenéni adresu od-
liSnou, 1ze stav této volby klepnutim mysi zménit. V tom pfipadé se dalsimi povinnymi po-
lozkami stavaji Obec a PSC (tykajici se dorucovaci adresy).

4.4.1  Zadatel jako fyzickd osoba

V pripadé Zadatele jako FO jsou povinné polozky Jméno, Pfijmeni a Datum narozeni (obsah je
predvyplnény dle nastaveni ivodniho prepinace; pokud je nastaven na strané ], jsou vypl-
nény udaje pfihlaSeného uZivatele. V tom pripadé nelze editovat polozky Jméno a Prijment;
obsah ostatnich predvyplnénych polozek je editovatelny. Dalsi povinna polozka Stdtni p7i-
slusnost je rovnéz predvyplnéna systémem na nejéastéji pouzivanou hodnotu Ceskd (tato
predvyplnéna hodnota 1ze zménit vybérem pozadované hodnoty z ¢iselniku). Polozka Tr-
valy pobyt je také predvyplnéna systémem, ale s moznosti editace. Podfizené polozky sekce
Dorucovact adresa (pokud neni oznacena volba Dorucovaci adresa je stejnd jako adresa trvalého
pobytu jako NE) maji také povinny charakter (polozky Obec a PSC korespondenéni adresy).

4.4.1.1 Zplnomocnény zastupce Zadatele

Pokud je Zadatel zastupovén (je nastavena druha strana tivodniho piepinace Zadatel (staveb-

nik), dale musi byt vyplnény tidaje o zastupci, nahrana plna moc/ jiny doklad opraviiujici

k zastupovani, nebo vlozZeno ID plné moci (pokud je znamo). Pro zplnomocnéni je mozné
vyuzit vzor plné moci (v editovatelném formatu *.doc), ktery je k dispozici ke stazeni pro-
stfednictvim odkazu, (viz obrazek nize). PInou moc je potfeba vyplnit, nasledné podepsat a
nahrat ve formatu PDF/A jako pfilohu zadosti.

Pokud byla plnd moc k zastupovani do portalu jiz vlozena, ale ne-

@ DULEZITE

znate jeji ID, neni mozné pouzit zaskrtavaci volbu plnd moc (popf. jiny

doklad) jiz byla vloZena do Portdlu stavebnika (napf. i pro vice fizeni) a
vyplnény formulaf plné moci je potfeba pripojit k podavané zadosti jako jeji priloha. Takto
nahrana plna moc se nasledné automaticky zobrazuje v ¢asti Pfilohy Zidosti).

Vyse uvedenou zaskrtavaci volbu lze pouzit pouze v pfipadé, Ze znate ID jiz vloZené pIné
moci a toto ID zapiSete do polozky ID plné moci (popt. jiného dokladu), ktera se zprtistupni

zaskrtnutim popisované zaskrtavaci volby (viz obrazek 50, str. 65).
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PIna moc k zastupovani

plna moc (popf. jiny doklad) jiz byla vloZzena do Portédlu stavebnika (napf. i pro vice fizeni)

ID plné moci (popf. jiného dokladu):

obrazek 50 - Zadani ID vioZzené PM

Plna moc k zastupovani

|:| plna moc (popf. jiny doklad) jiZ byla vioZena do Portalu stavebnika (napf. i pro vice fizeni)

Pretahnéte soubor nebo

Mahrit ze zafizeni

obrazek 51 - Odkaz pro stazeni vzoru PM

Dalsi polozky slouzi k doplnéni tidaji o Zadateli s moznosti uvést odlisnou dorucovaci ad-
resu (zaskrtavaci volba Dorucovaci adresa je stejnd jako adresa trvalého pobytu). Defaultné je for-
mulaf nastaven tak, Ze je tato volba zaskrtnuta a uZivatel pochopitelné mtiZe tuto volbu kle-
pnutim mysi zménit. Po jejich vypInéni (pak povinné polozky Obec a PSC) se klepnutim na
modré tlacitko ve spodni ¢asti okna posunete do dalsi, vyssi trovné.

Pokud je zadatelem pravnicka osoba (PO) nebo fyzicka osoba podnikajici (FOP, s ptidéle-
nym IC), je potieba na ivodnim ptepinadi Zadatel (stavebnik) nastavit bud druhou stranu
Fyzickd osoba podnikajici, nebo tfeti stranu Prdvnickd osoba. Touto volbou se zméni polozky
k vyplnéni a nové se zobrazi polozka pro zadani IC (viz obrazek 57, str. 70). Vyplnénim plat-
ného identifika¢niho ¢isla do polozky ICO se automaticky doplni pozadované tdaje z &isel-
niku Registru osob (ROS).
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4.4.2  Zadatel jako fyzickd osoba podnikajici (FOP)

V ptipadé FOP jsou povinné polozky ICO?, Jméno a P#ijmeni, Datum narozeni a Stdtni p¥islus-
nost?, V sekci Misto podnikdni jsou to pouze Obec a PSC. Polozky posledni sekce Dorucovaci
adresa jsou pristupné pouze v pfipadé neoznacené zaskrtavaci volby? Dorucovaci adresa je
stejnd jako adresa trvalého pobytu. Pak jsou v této sekci povinné polozky Obec a PSC.

Pokud je Gvodni prepinac v tirovni Zadatel (viz obrazek 49, str. 63) nastaven na prvni stranu
Ji ajedna se o Zadatele s pravni formou FOP (tedy druhy pfepinac Identifikacni tidaje Zadatele
je nastaven na druhou stranu Fyzickad osoba podnikajici), je na konci této irovné (pod polozkou
ID datové schrinky) mozné zaskrtnout volbu Zastoupena jinou osobou. Oznacenim této volby

se nabidnou dalsi polozky pro vyplnéni informaci o osobé zastupujici FOP (viz obrazek 52).

Zastoupena jinou osobou

Osoba zastupuijici fyzickou osobu podnikajici

Jméno

Uvedte vsechna jména

Prijmeni

Rodné prijmeni (nepovinné)

Datum narozeni

dd.mm.rrrr 5
Statni prislusnost
Cesko v

obrazek 52 - Zadatel FOP v zastoupeni 1

25 Vyplnénim platného identifikaéniho &isla do polozky ICO se automaticky doplni poZadované tdaje z ¢iselniku Registru osob
(ROS) vedeného CSU a soucasné se doplni ID datové schranky fyzické osoby podnikajici (FOP).

26 Povinna polozka Stdtni pFislusnost je defaultné predvyplnéna systémem na nejéastéji pouzivanou hodnotu Ceskd. Tato pred-
vyplnéna hodnota Ize zménit vybérem z Ciselniku, coZ nic neméni na jejim statusu povinné polozky.

27 Tato volba je defaultné zaskrtnuta jako ANO.
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Statni prislusnost
Cesko Vg
Funkce nebo oprévnéni DoloZte pfislusny doklad o opravnéni v pfipadé, Ze

opravnéni jednat jménem fyzické osoby podnikajici neni

zplnomocneny moZné ovérit z vefejnych rejstfikd.

Opravnéni jednat od

01.07.2023 = s

Opravnéni jednat do

L]

dd.mm.rrrr

obrazek 53 - Zadatel FOP v zastoupeni 2

K nahrani poZadovaného souboru miizete vyuzit dvé moznosti. Bud klepnutim na tlacitko
Nahrat ze zafizeni, kdy se zobrazi dialogové okno MS Windows pro nalinkovani? souboru
ze zafizeni uzivatele (viz obrdzek 55); nebo pouzitim techniky Drag&Drop, kdy tazenim
mysi pfetdhnete soubor do vyznaceného svétlého pole rozbalené ptilohy (v obrazku vyzna-
¢eno zelené — viz obrazek 54).

28 Nalinkovani je pocestény vyraz pro zadéni linku (z angl. link, propojeni), neboli pfistupové cesty k cilovému souboru. Pfistu-
pova cesta zacina zpravidla oznacenim diskové jednotky (C:\\ atd.) a pokracuje pres viechny hierarchicky nadfizené adresare
az k souboru s poZzadovanymi daty. Adresare jsou v syntaxi pfistupové cesty oddéleny zpétnymi lomitky (tzv. backslash, ASCII =
<ALT+92>).

Portal
stavebni

spravy strana 67/137 | Obecné principy vyplnéni Zadosti




Financovéno ’ . Narodni P MINISTERSTVO
- Evropskou unii i gy e plan G =" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ‘ obnovy ROZVOJ CR
6. Prilohy
Soucasti Zadosti o zménu zaméru pfed dokonéenim
= = o v
Cestné prohlaseni
o vlastnickém pravu ke stavbé, ktera neni predmétem evidence v katastru nemovitosti
v

Souhlas vlastnika

podle § 187 stavebniho zakona. Souhlas s navrhovanym stavebnim zamérem musi byt vyznacen na
situaénim vykresu dokumentace a musi obsahovat identifikaéni udaje a podpis

N
r ra r v rd O wr r
Seznam znamych ucastniku rizeni
Pretahnéte soubor nebo .. . ,
tlacitko pro nalinkovani
Nahrat ze zafizeni M— pfilohy (nap¥. z PC)
obrazek 54 - rozbaleni pfilohy
&« v T » Tento poéita > Dokumenty > !Principal > projekt MMR v || | Prohledat: projekt MMR Pl
Uspotadat ~ Nova slozka B O @
&l Obrazky " Nézev Datum zmény Typ
Hudba o Form_DOC 25.06.2024 7:48 Slozka soubort
[ Plocha Form_XLs 25.06.2024 7:48 Slozka soubord
2 Tomaz Filda Zilind OVL_APL 09.07.2024 16:48 SloZka soubord
2 37 Adot
W Tento pocita L MMR.pdf 09.05.2024 15:3 Dokument Adobe
B Knih @ MMR_Oze_portal_20240407.pdf 26.04.2024 14:55 Dokument Adobe
1 Knihovny N
[ MMR-UX-v1-4.pdf 26.04.2024 15:30 Dokument Adobe  Vyberte soubor, jenoz nahled chcete
Doku \ bragi
okumenty (£ MMR-UX-v1-7.pdf 09.05.2024 1131 Dokument Adobe zobrazit.
Dokumenty [£) Piiloha & 1_Implementaéni_Smlouvy_Technicka .. 29.04.2024 9:34 Dokument Adobe
J Hudba
EL Obrézky
=L UloZené obrazky
B videa
=L Z fotoaparatu  + ¢ >
Nazev souboru: | ~ | |%pdf v
Oteviit Zrusit

obrazek 55 - Nalinkovani souboru k pfiloze
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Uspésné vlozeny soubor se zplnomocnénim osoby zastupujici FOP se zobrazi jako fadek
s nazvem souboru (viz obrazek 56).

VloZené ptilohy je moZzné zobrazit klepnutim mysi na nazev souboru, kdy se soubor otevie
v nové karté prohliZece.

Klepnutim na tlacitko Smazat vlevo od nazvu vloZeného souboru se priloZzeny soubor od-
strani.

Takovych souborti je popsanymi zptisoby k osobé zastupce FOP mozné vloZit vice.

Doklad o opravnéni jednat jménem fyzické osoby podnikajici

) plnd moc (popf. jiny doklad) jiz byla vlozena do Portélu stavebnika (napf. i pro vice fizeni)

Je nutné dolozit prislusny doklad o opravnéni v pripadé, ze opravneni jednat jménem fyzické osoby podnikajici neni
mozné ovéfit z vefejnych rejstrikd.

[3) Bio2019-Uk.pdf - 230.88 KB W Smazat

Pretahnéte soubor nebo

Nahrat ze zafizeni

obrazek 56 - PInda moc zastupce FOP
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4.4.3  Zadatel jako pravnicka osoba (PO)

V ptipadé PO jsou povinné polozky ICO a Ndzev, v sekci Sidlo jsou to pouze Obec a PSC a
v sekci Osoba opravnénd jednat jménem pravnické osoby jsou to identifikac¢ni tdaje PO, tedy
Jméno, Pfijmeni, Datum narozeni, Stdtni ptislusnost?, Funkce nebo oprdvnéni, Oprdavnéni jednat
od.

2. Zadatel (stavebnik)

O ja
@ nékdo jiny, zastoupeny mnou

(O vice fyzickych osob/podnikateld/firem

Identifikacni udaje zadatele

() fyzicka osoba
O fyzicka osoba podnikajici (pokud zamér souvisi s podnikatelskou ¢innosti)

@ pravnicka osoba

Nacist z rejstriku

Uvedte identifikaéni éislo osoby (IC0), bylo-li pfidéleno.

Nazev nebo obchodni firma

obrazek 57 - Zadatel jako PO nebo FOP

VypInénim validniho identifika¢niho ¢isla pravnické osoby do polozky ICO (a pouzitim tla-
¢itka Nacist z rejstfiku) se automaticky doplni tidaje o PO z vefejného registru.

29 Povinna polozka Stdtni pfislusnost je defaultné predvyplnéna systémem na nejéastéji pouzivanou hodnotu Ceskd. Tato pred-
vypInéna hodnota Ize zménit vybérem z Ciselniku, coZ nic neméni na jejim statusu povinné polozky.
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4.5 Rozsah zadosti

Pomoci zaSkrtavacich voleb v nové otevieném okné (viz obrazek 58) definujete rozsah své
zadosti, nastavenim strany prepinace vyse upresiiujete kritéria své zadosti (napf. urcujete,
komu je zadost urcena apod.). Sestava parametrti rozsahu Zadosti je proménna v zavislosti

na typu zadosti.

3. Rozsah

N«
[V

dam

stavebni Grad

O)
O dotCeny organ

0 predbéZnou informaci

|:| o podminkach vyuzivani Uzemi a zmén jeho vyuziti, zejména na zakladé uzemné planovacich
podkladi a uzemné planovaci dokumentace

|:| 0 nezbytnosti povoleni zaméru a jeho kolaudace

|:| o tom, podle jakych hledisek bude posuzovat Zadost o vydani rozhodnuti o povoleni zdméru a za
jakych predpokladd Ize Zadosti vyhovét

|:| o dotéenych organech ve vztahu k zaméru

3. Rozsah

Zadam o povoleni

@ v fizeni o povoleni stavby

ve zrychleném fizeni o povoleni stavby Pro zrychlené fizenf je tfeba doloZit souhlasy vSech uéastniki
fizent.

Soucasti zadosti je

|:| zadost o vyjimku z pozadavk( na vystavbu

|:\ Zadost o zménu nebo zruseni povoleni v fizeni o
povoleni vefejné prospésné stavby nebo verejné
prospésného opatieni

obrazek 58 - Definice rozsahu Zadosti
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4.6 Prilohy

Ke kazdé zadosti miize uzivatel nahrat jako dalsi soucasti zadosti potfebné prilohy. Kazda
zadost ma pfedem definované typy pfiloh (pfesnéji soucasti zadosti), které mohou byt
v kontextu zaddosti vyzadovany. Pro nahrani pfilohy slouZi tlacitko Nahrat ze zafizeni. Toto
tlacitko je patrné pouze pfi rozbaleném stavu daného typu pfilohy, proto je tfeba spravny
typ prilohy rozbalit pomoci Sipky vpravo od nazvu typu prilohy (viz obrazek 59).

6. Pilohy

tlacitka pro rozbaleni

Souddsti Zadosti o zménu zaméru pred dokonéenim dané pfilohy
w . . , N
Cestné prohlaseni
o vlastnickém pravu ke stavbé, ktera neni predmétem evidence v katastru nemovitosti
5 v
Souhlas vlastnika
podle § 187 stavebniho zakona. Souhlas s navrhovanym stavebnim zamérem musi byt vyznacen na
situa¢nim vykresu dokumentace a musi obsahovat identifikacni udaje a podpis
Zn z5 TG - v
Seznam znamych ucastniku Fizeni
o v
Doklad shody vlastnosti vyrobku

V pripadé vyrobku, ktery pini funkci stavby, doklad podle jiného pravniho predpisu (Zékon €. 22/1997 Sh.,
o technickych pozadavcich na vyrobky a o zméné a dopinéni nékterych zakond, Narizeni vlady €.
163/2002 Sb., kterym se stanovi technické pozadavky na vybrané stavebni vyrobky) prokazujici shodu
vlastnosti vyrobku plniciho funkci stavby s pozadavky podle § 153 stavebniho zakona nebo
dokumentace vyrobce nebo dovozce, popripadé dalsi doklady, ze kterych je mozné ovérit dodrzeni
pozadavk( na stavby.

obrazek 59 - Pfilohy Zadosti a jeji typy
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4.6.1 Nahrani souboru jako prilohy k zadosti

Po klepnuti na Sipku vlevo nazvu pfilohy® se dana pfiloha rozbali a nabidne moZnost na-
hrani souboru ze zafizeni pfihlaseného uZivatele (viz obrazek 54, str. 68). K nahrani poZza-
dovaného souboru miizete vyuzit dvé moznosti. Bud klepnutim na tlacitko Nahrat ze zafi-
zeni, kdy se zobrazi dialogové okno MS Windows pro nalinkovani® souboru ze zafizeni
uzivatele (viz obrazek 55, str. 68); nebo pouZitim techniky Drag&Drop, kdy tazenim mysi
pretahnete soubor do vyznaceného svétlého pole rozbalené prilohy (v obrazku vyznaceno
zelené — viz obrazek 54, str. 68).

6. PFilohy

Soucasti Zddosti 0 zménu zaméru pred dokoncéenim

= . e v
Cestné prohlaseni
o vlastnickém pravu ke stavbg, kiera neni predmétem evidence v katastru nemovitosti
. v

Souhlas vlastnika
podle § 187 stavebniho zakona. Souhlas s navrhovanym stavebnim zamérem musi byt vyznacen na
situaénim vykresu dokumentace a musi obsahovat identifikacni udaje a podpis

Gl - .8, o ; Uspésné vloZeny soubor A
Seznam znamych ucéastnikd Fizeni pesne viozeny

jako ptiloha
B Bio2019-Uk.pdf - 230.88 KB ‘]E]f’ Smazat

Pretahnéte soubor nebo

Nahrat ze zafizeni

obrazek 60 - Vlozena priloha

30 Tlacitko Sipky pro rozbaleni ptilohy je reverzibilni, takze po jeho pouZiti zméni smér Sipky.

31 Nalinkovani je pocestény vyraz pro zadéni linku (z angl. link, propojeni), neboli pfistupové cesty k cilovému souboru. Pfistu-
pova cesta zacina zpravidla oznacenim diskové jednotky (C:\\ atd.) a pokracuje pres viechny hierarchicky nadfizené adresare
az k souboru s poZzadovanymi daty. Adresare jsou v syntaxi pfistupové cesty oddéleny zpétnymi lomitky (tzv. backslash, ASCII =
<ALT+92>).
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Uspésné vloZeny soubor k danému typu pfilohy se zobrazi jako fadek s ndzvem souboru

u konkrétni prilohy zadosti (viz obrazek 60).

VloZené ptilohy je moZzné zobrazit klepnutim mysi na nazev souboru, kdy se soubor otevie
v nové karté prohlizece. Klepnutim na tlacitko Smazat vlevo od nazvu vloZeného souboru

se pfiloZzeny soubor odstrani.

Prilohy, které nejsou preddefinovany, se vkladaji vzdy pouze do slozky Dalsi soucasti za-
dosti/Dalsi ptilohy.

Celkovy objem vSech vkladanych pfiloh k jedné Zadosti je omezen na 1 GB, pficemzZ velikost
jednoho souboru (jedné pfilohy) je nejvyse 100 MB.

Soubory priloh Ize vkladat pouze ve formdatu PDF/A do maximdiniho objemu
1GB (objem jednoho souboru je omezen 100 MB).

4.7 Dokumentace

Nékteré typy zadosti (vymezeno zdkonem) vyZaduji doloZeni konkrétni dokumentace k za-
méru. Dokumentaci 1ze bud nahrat ke konkrétni Zadosti pfimo do portalu, nebo dorucit na
urad v listinné podobé (pouze v relevantnich pripadech), nebo nahrat do portalu bez Za-
dosti.

V pfipadé dokumentace se zddosti uzivatel vybere relevantni zptisob, jakym bude doku-
mentace vloZena — viz. obrazek 61 na str. 75. Prvni strana pfepinace pouZit nejnovéjsi verzi
dokumentace umoznuje zadateli odkazat se na patficnou dokumentaci existujiciho zaméru jiz

nahranou v portalu bez nutnosti ji znovu nahravat.

Druha strana prepinace vloZit novou verzi dokumentace umozni aktualizaci dokumentace exis-
tujictho zdméru (s dodrzenim stanovenym limitti, viz oddil Nahrani souboru jako pfilohy k
zadosti, str. 73).

Tteti strana pfepinace (dokumentaci dorucim na vitad v listinné podobé) nastavi podani zadosti
bez projektové dokumentace (viz obrdzek 62, str. 75), portal neumozni dokumentaci k po-
davané zadosti nahrat. Dokumentaci v listinné podobé pak musi zadatel (véetné pravod-
niho listu ad.) dorudit na stavebni ufad, ktery ji nasledné vlozi (elektronicky) do podané
zadosti.

Portal

stavebni

spravy strana 74/137 | Obecné principy vyplnéni Zadosti



Financovéno X ’ .. Narodni P MINISTERSTVO
- Evropskou unii . e plin G ~=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ar ‘ obnovy ROZVOJ CR

4. Dokumentace

Dokumentace pro povoleni stavby podle vyhlasky o dokumentaci staveb

@ pouzit nejnovéjsi podanou verzi dokumentace
(O vlozit novou verzi dokumentace

O dokumentaci doru¢im na urad v listinné Dokumentaci pro povoleni zdméru, kterd nemusi byt zpracovand
podobé projektantem, vloZi do Evidence elektronickych dokumentaci

stavebni Ufad, neucini-li tak spolu s podanim zddosti stavebnik

@ Datovy limit dokumentace je 5 GB.

A — Pravodni list

Privodni list dokumentace musi vytvorit zpracovatel dokumentace. NiZe vytvorite odkaz, na kterém
bude moci zpracovatel dokumentace Privodni list pro vasi zadost vytvorit.
Zpracovatel dokumentace
Jméno
Karel
Prijmeni

Vomacka

obrazek 61 - Dokumentace spolu se Zadosti

4. Dokumentace

Dokumentace pro povoleni stavby podle vyhlasky o dokumentaci staveb

O pouzit nejnovéjsi podanou verzi dokumentace
(O vlozit novou verzi dokumentace

@ dokumentaci doru¢im na Gfad v listinné Dokumentaci pro povoleni zéméru, ktera nemusi byt zpracovand
podobé projektantem, vlozi do Evidence elektronickych dokumentaci

stavebni Grad, neucini-li tak spolu s poddnim Zadosti stavebnik

(@ Datovy limit dokumentace je 5 GB.

A — Priavodni list

Prévodni list musi zpracovat projektant nebo autorizovand osoba. NiZe vytvorite odkaz, na kterém
bude moci "Privodni list" pro vasi Zadost vytvorit.

V piipadé listinného podani dokumentace se privodni list se Zadosti neodesil3, je tieba jej
stahnout a prilozit k listinné dokumentaci.
Zpracovatel dokumentace

Jméno

Karel

obrazek 62 - Dokumentace v listinné podobé
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Dokumentace zadosti méa pevné stanovenou strukturu. UZivatel musi dokumentaci VZDY na-
hrat dokumentaci celou, a to i v piipadé aktualizace pouze nékterych dokumenti (napf.
pri doplnéni Zadosti)!
A. Priivodni list,
B. Souhrnna technickd zpriva,
C. Situacni vykresy
o C1 - Situacéni vykres Sirsich vztahti,
o (2 -Katastralni situacni vykres,
o (3 -Koordina¢ni situacni vykres,
o C4 - Specidlni vykresy,
o C5 - Déleni nebo sceleni pozemkii
D. Dokumentace objektii,

Dokladova Cast.

Do kazdé z téchto slozek uzivatel mtize nahrat relevantni dokumentaci. Maximalni objem dat,
ktery je mozny do Dokumentace celkové nahrat, je 10 GB, pfi¢emz plati omezeni na mnozstvi
souborti dokumentace (celkem 50 000 souborti). Limit na velikost jednoho souboru pfilohy
neni stanoven. V pripadé prekroceni maximalni velikosti nebo mnozstvi souborti dokumen-
tace systém uZivatele upozorni na prekroceni stanovené kvoty. Velikost jiz nahranych priloh
dokumentace, resp. zbyvajici prostor pro nahrani dalSich priloh, je uveden ve spodni ¢asti
okna, vedle tlacitka pro prechod do dalsi tirovné osnovy (viz obrazek 63).

< Zost Priloh > ., Nahravam 99.53 MB z 242.75 MB (41% hotovo) Stahnout nahled PDF k tisku
& Sl v
i3 v i Mozno nahrat jesté 4.74 GB

obrazek 63 - info o zbyvajicim prostoru

Soubory lze do portalu vkladat (pouze) v téchto formatech:

typ dokumentace povoleny format
A. Prtvodni list PDF/A%
B. Souhrnna technicka zprava PDF/A
C. Situacni vykresy PDF/A
D. Dokumentace objektti PDF/A
E. Dokladova cast PDF/A a XML

32V ptipadé, Ze je pravodni list vyplnén a nasledné vygenerovan projektantem v portélu, po jeho vloZeni systém automaticky
vygeneruje i XML privodniho listu. Pokud je pravodni list vkladan jako hotové PDF, Zadné XML se jiZz negeneruje.
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4.7.1 Pravodni list dokumentace

Priwodni list dokumentace vypliiuje zpracovatel dokumentace (autorizovana osoba nebo kva-

lifikovana osoba) dle stanovené osnovy (viz obrazek 64, str. 78). Privodni list je povinnou
soucasti vkladané dokumentace!

Privodni list je mozné vlozit dvéma zptsoby:
- Nahrat jako PDF

- Vytvorit odkaz pro projektanta pro vyplnéni prtivodniho listu v portalu

Nahrani pravodniho listu v PDF:

A — Pravodni list

Priavodni list musi zpracovat projektant nebo autorizovana osoba. Zde miZete vytvofit odkaz pro
vytvorfeni Privodniho listu, ktery projektantovi poslete.

':i':' Mahrat privodni list v pdf formatu

| Mytvofit odkaz pro projektanta pro vyplnéni privodniho listu

Pretdhnéte soubor nebo

Mahrit ze zafizeni

Vytvoreni odkazu pro projektanta pro vyplnéni priivodniho listu:

Proto, aby mohl zpracovatel dokumentace do ¢asti Priivodni list vstoupit, musi mu uZzivatel
vytvorit tzv. magic link®, pomoci kterého mu Priivodni list poskytne (nasdili) k vyplnéni.

33 z angl. link, propojeni.

Portal
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2 Stavba

3  Zpracovatel dokumentace

4 Projektant

5  Zhotovitel stavby

6 Kontrola a podani

obrazek 64 - Osnova prtvodniho listu

Pro vytvofeni magic linku musi uzivatel v okné Dokumentace, v ¢asti A-Priivodni list (viz ob-
razek 67) zadat udaje osoby, kterd bude privodni list vypliiovat, a to v rozsahu:

o [méno,

e DPrijmeni,

e Druh dokladu (vybér z pevné nabidky?®4),
o Cislo dokladu.

34 Tato nabidka se rozvine po klepnuti na ikonu Sipky na konci pole. Klepnutim na poZzadovanou hodnotu se tato prepise do

polozky formulare.
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Pokud neni dostatek tdajti pro vytvofeni magic linku, systém uZzivatele informuje stavovym
fadkem v podobé:

Stav
Odkaz nemuze byt bez zadanych Gdajl vytvoren.

obrazek 65 - Nedostatek tudajii pro magic link

Po vyplnéni pozadovanych udaji uzivatel klepne na tlacitko Vytvofit odkaz, ¢imz dojde
k vytvoreni URL adresy, kterou musi uzivatel poslat zpracovateli dokumentace (napt. emai-
lem, nebo jinym komunikaénim elektronickym/digitalnim kanalem). Cely URL odkaz lze
zkopirovat pomoci tlacitka Kopirovat, kdy portél uzivatele informuje o tspésném zkopiro-

vani magiclinku do systémové schranky pocitace
Stav

nebo jiného digitdlniho zafizeni. Nasledné Ize ) e .
Pravodni list ¢eka na vypInéni.

(napf. pomoci klavesové zkratky <Ctrl+V>) prenést
do zvolené komunikacni platformy (napf. emailu Stav

apod.) Privodni list je rozpracovan

O stavu vyplnéného Priivodniho listu uzivatele in-
formuje stavovy fadek v okné Dokumentace, ¢ast A-
Priivodni list (viz obrazek 66).

obrazek 66 - tFi variety stavu Privodniho listu

Pokud byl vytvofen link pro projektanta pro vytvofeni privodniho listu, neni mozné zadost
podat do doby, nez je priivodni list projektantem vloZen!
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Zpracovatel dokumentace
Jméno

Karel
Prijmeni

Vomacka

Druh dokladu

Obcansky Priikaz v

Cislo dokladu

123456789

Vytvorit odkaz

potvrzeni vloZeni linku

magic link "
. do paméti PC
Odkaz pro pristuggio privodniho listu dokumentace
https://nice-ground-059... | Kopirovat Odkaz Gspésné zkopirovan do schranky!

Odkaz zkopirujte a zaslete zpracovateli dokumentace e-mailem. Na tomto odkazu zpracovatel dokumentace vypini Pravodni list a

vloZi jej pfiimo do vasi Zadosti. Stav zpracovani mizZete sledovat nize. Je-li treba privodni list upravit, postupujte stejné.

obrazek 67 - Magic link

Portal
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4.7.1.1 Editace Privodniho listu dokumentace

Do Priivodniho listu dokumentace miize vstoupit pouze osoba, pro kterou byl magic link vy-
generovan. Po zadani URL odkazu do vyhledavace bude dana osoba vyzvana k prihlaseni

do portalu. Po ovéfeni identity se ji zobrazi Priivodni list k vyplnéni.

Privodni list je clenén do trovni, které tvori osnovu zobrazenou v pravé casti okna Priivod-
ntho listu (viz obrazek 64, str. 78). Postup vyplnéni je analogicky jako v pfipadé zadosti.

4.7.1.2 PrGvodni list — Zamér

Polozka Nizev zaméru se doplni automaticky z navazané Zadosti (nelze editovat).

Zpracovatel dokumentace vybere relevantni druh dokumentace (pravé jeden, jedna se o
prepinac) a pokracuje pomoci modrého tlacitka ve spodni ¢asti okna do dalsi irovné Stavba.

4.7.1.3 Prlvodni list — Stavba

Automaticky se propisuji idaje Misto stavby z navazané zadosti (nelze editovat).
Zpracovatel dokumentace dale vyplni/vybere relevantni:

o Typ stavby (Novd, Zména dokoncené stavby)
o Trvdni stavby (Trvald, Docasnd),
e pozemky (zadadvaji se pomoci tlacitka +Pfidat pozemek),

e stavby a jejich parametry (zadavaji se pomoci tlaéitka +Pfidat stavbu).

Technicko-ekonomické atributy (TEA) stavby se vypliuji vZdy v detailu pfidavané stavby pro
kazdou stavbu zvlast pres tlacitko +Pfidat stavbu.

Portal
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TEA - technicko-ekonomické atributy budov
N

Obestavény prostor

Zastavéna plocha

Podlahova plocha

Pocet podzemnich podlazi

Pocet Nadzemnich podlazi

Zplsob vyuziti

Vybrat

Druh konstrukce

1 Nezjisténo

Zplsaob vytadpéni
1 Nezjisténo

Pripojka vodovodu
1 Nezjisténo

Pripojka kanalizaéni sité
1 Nezjisténo

Pfipojka plynu

1 Nezjisténo

Vytah

1 Nezjisténo

obrazek 68 - TEA

Technicko-ekonomické atributy stavby zahrnuji idaje v rozsahu:

e Obestavény prostor,

e Zastavénd plocha,

e Podlahovd plocha,

e DPocet podzemnich podlazi,
o DPocet nadzemnich podlaZi,

e Zpiisob vyuZiti.

Atribut Zpiisob vyuZiti je napojen na ciselnik druhti staveb. Uzivatel postupnym vybérem

dojde az ke konecnému (dale nedélitelnému) druhu stavby (odlisen krouzkem jako strana

prepinace) a tlac¢itkem Vybrat se tento druh pfenese do atributu (nelze zadat jinou hodnotu,

nez je uvedena v ¢iselniku).
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Dalsi atributy nabizi vybér z mnoziny hodnot:

e  Druh konstrukce

(@]

o) O o O o O O O O O O

o O O O

o

1 Nezjisténo

2 Zdény z nepalenych cihel

3 Zdény cihelny

4 Zdény kamenny

5 Zdény jiné

6 Zdény smiSeny

7 Monoliticky betonovy

8 Montované sténové panely betonové
9 Montované sténové panely dfevéné
10 Montované sténové panely jiné

11 Dfevo - sruby a roubenky

12 Drevo — lehky ramcovy skelet —
panelova montaz

13 Drevo — lehky rdmcovy skelet —
stavenistni montaz

14 Dfevo — tézky skelet

15 Panely z masivniho dfeva

16 Dfevo — ostatni dfevéné konstrukce
17 Kombinovany

18 Specialni a jiné

e Zpiisob vytapéni

(@]
(@]
(@]
(@]
(@]
(@]

o

Portal

stavebni

spravy

1 Nezjisténo

2 Ustiedni dalkové
3 Ustfedni domovni
4 Usttedni bytové

5 Kombinované

6 Lokalni zdroje

7 Bez vytapéni

Vybrat druh a tcel stavby X

Vv 1. Budovy
\ 1.1 Budovy bytové &
v 1.1.71 Budovy jednobytové

v 1.1.1.0 Budovy jednobytové

O 1.1.1.0.1.1 Budovy jednobytové

O 1.1.1.0.1.2 Budovy jednobytové se
sluzebnim vybavenim

O 1.1.1.0.2.1 Chalupy pro rekreaci
jednobytové

O 1.1.1.0.2.2 Chaty pro rekreaci
jednobytové

@ 1.1.1.0.9.1 Oploceni budov 1110

> 1.1.2 Budovy dvou a vicebytové
> 1.1.3 Budovy bytové ostatni
> 1.2 Budovy nebytové

> 2.InZenyrska dila
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e Pripojka vodovodu
o 1 Nezjisténo
o 2 Bez zdroje
o 3 Centralni zdroj
o 4 Lokalni zdroj
o 5 Lokalni zasobnik
o 6 Kombinované
e Pripojka kanalizacni sité
o 1 Nezjisténo
2 Bez zajisténi
3 Jednotna kanalizace s centralni cistirnou odpadnich vod
4 Jednotnd kanalizace bez centralni ¢istirny odpadnich vod

5 Oddilna kanalizace s centralni ¢istirnou odpadnich vod

o O O O O

6 Lokalni ¢istirna odpadnich vod
o 7 Lokalni zasobnik
o 8 Kombinované
e Pripojka plynu
o 1 Nezjisténo
o 2 Bez zdroje
o 3 Vefejna sit
o 4 Domovni zasobnik — bez rozliseni
5 Domovni zasobnik — LPG
6 Domovni zasobnik — CNG
7 Domovni zasobnik — LNG
8 Domovni zasobnik — bioplyn

9 Domovni zasobnik — degaza¢ni

o O O O O O

10 Domovni zasobnik — jiné
o 11 Kombinované
o Vytah
o 1 Nezjisténo
o 2Svytahem
o 3 S vytahem bezbariérovym

o 4 Bez vytahu
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Nastavenim ndsledujicich atributti se stanovuji podminky napojeni na DTI (viz obrazek 69).

Atributy stavby pro stanoveni podminek napojeni a provadéni cinnosti v
ochrannych a bezpecnostnich pasmech dopravni a technické
infrastruktury

Hloubka stavby

Vyska stavby

Predpokladana kapacita po¢tu osob ve stavbé

Planovany za¢éatek a konec realizace stavby

obrazek 69 - Podminky pro napojeni stavby
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Pridat stavbu

Pridat pomoci:

(O DleICS (Identifikaéniho &isla stavby)
O Dle adresy stavby dle katastru nemovitosti
O Bez cisla popisneho/evidencniho

@ Nova stavba

Obec (nepovinné)

Zadani obce neni povinné. MiZete ho pouZit, pokud

Ondrejov (Okres Praha-vychod);538582 o o S
nezndte nazev katastralniho tzemi, ale znate nazev obce,

ve které katastralni Gzemi lezi. N
Katastralni Gzemi

Ondfejov u Prahy (Okres Praha-vychod); 711276

Typ parcely

Pozemkova

Stavebni

Parcelni éislo

2838 / 2

Druh pozemku dle

katastru lesni pozemek
Vymeéra (m?) 4643
Typ parcely Pozemkova parcela

obrazek 70 - Pfidani dosud neexistujici stavby

Po vyplnéni vSech pozadovanych tidajii o stavbé/stavbach je mozné prejit na dalsi obra-
zovku pomoci modrého tlac¢itka na spodni ¢asti obrazovky.
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4.7.1.4 Pravodni list — Zpracovatel dokumentace

V této urovni se vyplni poloZzky sekce Zpracovatel dokumentace. Jedna se o identifikacni tidaje
externi osoby (projektant, architekt apod.), ktera zpracovava celou sloZku dokumentace po-
moci magic linku, ktery ji poskytl Zadatel. Nejprve se volbou strany prepinace nastavi pravni
forma zpracovatele a podle této volby dalsi standardni identifika¢ni adaje.

Po zadéni identifika¢niho cisla zpracovatele dokumentace 1ze pouzit tlacitko Nacist z rej-
stfiku, kterym se doplni idaje o zpracovateli dokumentace (at uz FOP nebo PO) dostupné
ve vefejnych rejstricich.

Pokud je zpracovatel dokumentace fyzickd osoba podnikajici (FOP), pak jsou v oddilu Iden-

tifikacni tidaje zpracovatele povinné polozky ICO, Jméno, PFijmeni a Stdtni p¥islusnost®. Déle
jsou v oddilu Misto podnikdni povinné polozky Obec a PSC mista podnikani zpracovatele do-
kumentace.

Pokud je zpracovatel dokumentace pravnickd osoba (PO), pak jsou povinné polozky ICO a

Nizev nebo obchodni firma. Déle jsou v oddilu Sidlo povinné polozky Obec a PSC sidla zpraco-
vatele, dale jsou povinné polozky®® v oddilu Osoba oprdvnénd jednat jménem pravnické osoby
(krom polozky Rodné prijmeni). Pokud byla Spatné zvolena strana prepinace pravni formy
zpracovatele dokumentace, je mozné jesté zménit nastaveni prepinace na stranu fyzické
osoby podnikajici.

Po vyplnéni vSech pozadovanych tidajii pokracuje pomoci modrého tlacitka do dalsi tirovné
Projektant.

4.7.1.5 Pravodni list — Projektant

V tomto okné zpracovatel vyplni tidaje o hlavnim projektantovi, pfipadné dalSich projek-
tantech, ktefi se podileli na zpracovani dokumentace a o autorizovaném zemémeéricském
inZenyrovi.

Po vyplnéni vSech pozadovanych tidajii pokracuje pomoci modrého tlacitka do dalsi tirovné
Zhotovitel stavby.

35 Povinna polozka Stdtni pfislusnost je defaultné predvyplnéna systémem na nejéastéji pouzivanou hodnotu Ceskd. Tato pred-
vypInéna hodnota Ize zménit vybérem z Ciselniku, coZ nic neméni na jejim statusu povinné polozky.

36 Povinna polozka Stdtni pfislusnost je defaultné predvyplnéna systémem na nejéastéji pouzivanou hodnotu Ceskd. Tato pred-
vypInéna hodnota Ize zménit vybérem z Ciselniku, coZ nic neméni na jejim statusu povinné polozky.
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4.7.1.6 Pravodni list — Zhotovitel stavby

Opét je tfeba nastavit pomoci vodniho prepinace pravni formu zhotovitele stavby, je-li

znam.

Po zadani identifika¢niho ¢isla zhotovitele stavby lze pouzit tlacitko Nacist z rejstiiku, kte-
rym se doplni tdaje o zhotoviteli stavby (at uz FOP nebo PO) dostupné ve verejnych rejstti-
cich.

Pokud je zhotovitel stavby fyzicka osoba podnikajici (FOP), pak jsou v oddilu Identifikacni

tidaje zpracovatele povinné polozky ICO, Jméno, Prijmeni a Stdtni piislusnost®. Dale jsou v od-
dilu Misto podnikini povinné polozky Obec a PSC mista podnikéni zhotovitele stavby.

Pokud je zhotovitel stavby prévnicka osoba (PO), pak jsou povinné polozky ICO a Nizev

nebo obchodni firma. Déle jsou v oddilu Sidlo povinné polozky Obec a PSC sidla zhotovitele
stavby, dale jsou povinné polozky? v oddilu Osoba oprdvnénd jednat jménem prdvnické osoby
(krom polozky Rodné prijmeni). Pokud byla $patné zvolena strana pfepinace pravni formy
zhotovitele stavby, je moZzné jesté zménit nastaveni pfepinace na stranu fyzické osoby pod-
nikajici.

Po vyplnéni identifikac¢nich tidaji a mista podnikani zhotovitele stavby je mozné pomoci
modrého tlacitka ve spodni ¢asti okna postoupit do posledni tirovné Kontrola a podini.

4.7.1.7 PrGvodni list — Kontrola a podani

Tato posledni tiroven umoznuje stahnout zpracovany Priivodni list dokumentace, provést kon-
trolu vSech zadanych tidajt, autorizovat jej a nakonec nahrat do zadosti.
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[-]  Automaticky uloZeno

Pravodni list dokumentace pred 10 sekundami

podle ustanoveni § 157 zédkona ¢. 283/2121 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich predpis m

6. Kontrola a podani Osnova

0 Zamér
|

1. Stahnéte, zkontrolujte a digitidlné podepiste privodni list

. - . Stavba
[£] stahnout privedni list dokumentace Q

Zpracovatel dokumentace
2. Nahrajte podepsany dokument 0 pracoy

Q Projektant
[#) Privodni list_podepsany.pdf - 81.78 KB fi] Smazat

0 Zhaotovitel stavby
Pretdhnéte GDJbDM po autorizaci |
e Kontrola a podani

Rozbalit

obrazek 71 - Kontrola a podani

Stazeni PDF verze Priivodniho listu provede zpracovatel pomoci tlacitka Stahnout priivodni

list dokumentace (viz obrazek 71).

V samostatném okné prohlizece se otevie PDF verze Priivodniho listu dokumentace ke kontrole
vSech udajt, které zpracovatel dokumentace na jednotlivych trovnich vyplnil. V pfipadé
potieby je mozné se po jednotlivych trovnich Priivodniho listu pohybovat klepnutim mysi

do osnovy v pravé ¢asti okna.

Po pfipadnych opravach je ovSem nutné opét stahnout nové zeditovany Priivodni list doku-

mentace.

Poté zpracovatel dokumentace PDF Priivodniho listu dokumentace:

1) wulozi (do PC),
2) elektronicky podepise (autorizuje),
3) nahraje podepsané zpét do zadosti (pomoci tlacitka Nahrat ze zafizeni).
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Po vyplnéni poZadovanych uidaji v jednotlivych trovnich Priivodniho listu dokumentace je po
kontrole vSech zadanych tdajii potteba cely tento proces ukoncit nahranim zpracovaného
Privodniho listu dokumentace do Zadosti, coZ se provede v posledni tirovni osnovy klepnutim
na tlacitko Vlozit (viz obrazek 72). Timto krokem dojde k propsani Priivodniho listu dokumen-
tace (ve forméatu PDF/A a XML) do Zddosti. Portal Gispé&snost ukondeni procesu ozndmi zob-

razenim informacniho okna (viz obrazek 73, str. 91).

Pravodni list dokumentace

podle ustanoveni § 157 zdkona €. 283/2121 Sb.,, stavebni zakon, ve znéni pozdéjéich predpis

6. Kontrola a podani

1. Stahnéte, zkontrolujte a digitalné podepiste privodni list

[5) stahnout privodni list dokumentace

2. Nahrajte podepsany dokument
[8) Privodni list_podepsany.pdf - 81.78 KB il Smazat

Pfetahnéte soubor nebo

Nahrat ze zafizeni

< Zpét [| Automaticky ulozeno pred 10 sekundami UloZit nyni Stdhnout néhled PDF k tisku

|| Automaticky ulozeno

pred 10 sekundami

Osnova

Q Zamér

1

Q Stavba

1

0 Zpracovatel dokumentace
1

@ Fooan

1

0 Zhotovitel stavby
1

e Kontrola a podani

Rozbalit

obrazek 72 - Vlozeni do zadosti
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Po tspésném vlozeni podepsaného Priivodniho listu dokumentace zpracovatelem dokumen-
tace se uzivateli, ktery podava zadost, zméni stav dokumentace v urovni Dokumentace (viz
obrazek 74) a zaroven uvidi 2 faddky reprezentujici soubory zpracovaného Priivodniho listu
ve dvou formatech — PDF a XML. Klepnutim na fddek s ndzvem souboru je mozné zpraco-

vany pruvodni list zobrazit (viz obrazek 74).

Pravodni list dokumentace
Uspésné vlozen
23.7.2024 v 13.568

Nyni upozorméte 2adatele, 2e mdde pokratovat v poddni 28dostl

obrazek 73 - Uspésné vlozeni priivodniho listu dokumentace

(5) Privodni list_podepsany.pdf - 81.78 KB / nahled POF verze

[% accompanying-document_20240704130654997.xml - 1.34 KB «@mmm— XML verze

obrazek 74 - Zména stavu v Zadosti
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4.8 Prijemce

Z4dost je mozné podat pouze jednomu vybranému ptijemci. Vyhledavaci pole Stavebn iivad
nebo dotceny orgdn lze doplnit pomoci naseptavace zadanim nékolika prvnich znaka na-

zvu/mista pfijemce Zadosti.

Ve vyhledavacim okné naseptavace je mozné vyhledavat dle nazvu/mista pfijemce (napf.
Podébrady, AOPK, Krajsky ufad apod.).

6. Prijemce Osnova
Zamer
Stavebni urad

[ l

Urad méstské casti Praha 1 - Stavebni Orad

Zadatel

Urad méstské casti Praha 10 - Stavebni urad Rozszah

Urad méstské casti Praha 11 - Stavebni urad

B

Urad méstské ¢asti Praha 12 - Stavebni urad Dokumentace

B

Urad méstske ¢asti Praha 16 - Stavebni urad Vyfledejte stevehni dfad, pro ktery je Zidost uréena

B

Urad misteké éasti Praha 18 - Stavebni dfad

B

Piilohy

Urad misteké éasti Praha 19 - Stavebni dfad

B

Urad misteké éasti Praha 20 - Stavebni dfad Pfijemce

0-0-0-0-0-0

Urad misteké éasti Praha 21 - Stavebni dfad

Urad mistské ¢asti Praha 22 - Stavebni dfad 7 Kontrola a podani

Rozbalit

obrazek 75 - Naseptavac prijemce Zadosti

Stavebni iitad 1ze nejlépe vyhledat dle nazvu tfadu nebo ndzvu obce sidla uradu. Dotceny
orgdn je mozné vyhledat dle nazvu. Pfijemce je nutné vzdy vybrat a potvrdit z nabidky na-
Septavace, neni mozné vlozit jinou hodnotu (viz obrazek 75). Klepnutim na nazev piijemce
zadosti z nabidky naseptdvace dojde k jeho vybéru a automatickému doplnéni nazvu pri-
slusného organu do zadosti. Potvrzenim vybéru pfijemce je mozné se prepnout do posledni

urovné Kontrola a podani.
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4.9 Kontrola a podani

V okné Kontrola a podini se provadi tkon podani zadosti.

Podat Zadost mizZe pouze uZivatel, ktery je bud’ Zadatelem/jednim ze Zadateli
(pripadné osobou opravnénou jednat jménem Zadatele), nebo zdstupcem Zada-
tele/Zadatelli (pripadné osobou oprdvnénou jednat jménem zdstupce).

Prosim, zkontrolujte, zda mate spravné vyplnény polozky [méno, Pfijmeni a v ptipadé fyzic-
kych osob a fyzickych osob podnikajicich také Datum narozent!

Na obrazovce Kontrola a poddni musi uzivatel klepnutim mysi oznacit zaskrtavaci volbu
jako souhlas se znénim Prohldseni, Ze veskeré iidaje, které jsou v Zadosti uvedeny, jsou
pravdivé a spravné.

Cely proces podani zadosti se dokon¢i tlacitkem Podat ve spodni ¢asti obrazovky, kdy se
zadost podrobi automatické kontrole a pokud tato neshled4 nedostatky, je iniciovan pfenos
zadosti do modulu Spisova sluzba, ktery zajisti doruceni Zzadosti k vyfizeni stanovenému

prijemci.

6. Kontrola a podani Osnova

Stahnéte a zkontrolujte svou #ddost.
@ zme
|
() Stahnout nahled Zadosti (pdf) -
— ° Zadatel
Prohlasuji, Ze veskeré tdaje, které jsou v této Zadosti uvedeny, jsou pravdivé a spravné. 1
° Rozsah
|
Q Piilohy
|
0 Prijernce
|

o Kontrola a podani

Rozbalit

Automaticky uloZeno pied 3 sekundami. UloZit nyni m Stahnout néhled PDF k tisku

obrazek 76 - Podani zadosti
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@ Zddost se elektronicky nepodepisuje’’!

Prtibéh podani zadosti je vyhodnocen v informacnim okné (viz obrazek 77 a obrazek 78, str.
94).

(s

Zadost o pfedbéznou informaci

Probiha podani

Probihg podani 28dosti, nezavirefte prohlized

obrazek 77 - Priibéh podani

&

Z&adost o pfedbéznou informaci
Uspésné podana
1.10.2025 v 08:59 s dotasnym identifikdtorem 07992c42-414d-4153-90ch-47d187¢80244

Potvrzeni podéni a mo2nost staleni duplikdtu 23dosti najdete na strdnce “Zadosti™

s vr

obrazek 78 - Uspésné podana 7adost
Po podani zadosti, do doby, nez je dokoncen jeji pfenos do modulu Spisovd sluzba, se

zobrazuje v pfehledu podanych zadosti zluté podbarvena liSta informujici o pfijeti za-
dosti a probihajicim zpracovani systémem. Doba zpracovani systémem zavisi na velikosti

37 |dentita uZivatele je ovérena pfihlasenim do portélu.
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pfiloZené dokumentace a aktualnim mnozZstvi Zadosti dalsich uZivateld, jejichz Zadosti jsou
v dany okamZik rovnéZ prenaseny do spisové sluzby.

Pozn. informacni liSta o probihajicim zpracovani se nezobrazuje, pokud je v pfehledu poda-
nych zadosti aplikovan jakykoliv filtr, ktery by omezoval zobrazeni dané zadosti v pfehledu.

Zidost o pledbidney informaci, identifikiior ST35BMc-2734-4062-95T1 -a58e44144d56 k ziminu "Rodinm dlm ve Lhold” byla pfijata a probihd jeji
Zpracovini sysiémem

Zidost o predbe now informaci D0 Zidost o predbe mou informaci DO Zidost o predbe nou informaci DO

PID Eidosti SROOXOC4OKIY PID Eidost SRO0XO040JEL PID Eadosti SAODAD04OGEX

Crile thmdru ZRR ST Ciile tamer dr e A FR L] il Tafeng

Fepiirn aslsh Fepritl el

obrazek 79 Podané Zadosti — stav podani

Po uspésném zpracovani a dokonceni pfenosu zadosti do modulu Spisovd sluzba se za-

dost zobrazi v Prehledu podanych Zadosti
Piehled viech podanych zadosti je dostupny ptes hlavni menu zélozku Zadosti/Podané.
Priabézné ukladani rozpracované zadosti

Vsechny zmény, které jsou ve formuldfich portalu uzivatelem provedeny, jsou pritbézné au-
tomaticky ukladany po 30 s. UZivatel je o této skutecnosti informovan (automaticky uloZeno
pred XY sekundami).

UlozZeni dat mimo automaticky interval provedete pomoci tla¢itka Ulozit nyni ve spodni
¢asti obrazovky (ale neni to nutné, neboft stale probihd automatické pribézné ukladani).

Pokud uzivatel potfebuje pferusit editaci Zddosti, mtze tak ucinit pomoci tlacitka Ulozit a
zaviit v horni ¢asti okna (viz obrazek 80, str. 96). Tim se rozpracovand zadost zavie a
vSechna dosud zanesend data se ulozi do rozpracovanych zadosti pfihlaSeného uzivatele
(viz oddil Chyba! Nenalezen zdroj odkazii., str. Chyba! Zalozka neni definovana.), odkud
Ize takto uloZzenou Zadost opét otevtit a pokracovat v jeji editaci.
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Zadost o predbé&znou informaci

stavebniho Gfadu podle ustanoveni § 172 odst. 2 ve spojeni s § 174 odst. 1 a 3 zdkona &.
283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich predpisq, a § 2 vyhlasky ¢. 149/2024 Sb., o
provedeni nékterych ustanoveni stavebniho zakona a

dotéeného organu podle ustanoveni § 172 odst. 1 a 2 ve spojeni s § 174 odst. 2 a 3 zakona &
283/2021 sb., stavebni zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisd a piilohy &. 1 vyhlasky &.
190/2024 Sb., o podrobnostech nékteryich informacnich systéma stavebniho zakona

|s| Automaticky uloZeno

pred 18 sekundami

UloZit a zaviit

obrazek 80 - uloZeni a ukonceni editace Zadosti

Ukladani dat v portalu probihd na ulozisté webového serveru, na které je sluzba portalu

provozovana, data automatického ukladani tedy nezatézuji vypocetni kapacitu pocitace pfi-

hldseného uzivatele. Pokud je potfeba ulozit data na uloZzisté uzivatele, pouzijte funkci pro

stazeni dokumentu apod.

4.10 Stazeni PDF zadosti k ndhledu

UZivatel si mtZe zobrazit ndhled postupné vyplnované zadosti do vyhlaskou stanoveného

formulare. Pomoci tlacitka Stahnout nahled PDF k tisku dojde k vygenerovani Zadosti ve

formatu PDF, ktery bude obsahovat uzivatelem vyplnéné tdaje. V zobrazeném nahledu

neni mozné provadét zmény a slouZzi spiSe pro priibéznou kontrolu vyplnénych udajti do

formulare zadosti.

Portal

stavebni

spravy strana 96/137

| Obecné principy vyplnéni Zadosti



Financovano N ’ .. Narodni P MINISTERSTVO
- Evropskou unii . e : plan & ~=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU g \ o obnovy ROZVOJ CR

5 Zadost o pfedbé&Znou informaci [1]

Po stisku tlacitka +Nova zadost v pravém hornim rohu tivodniho okna portalu vyberte dlaz-
dici s oznacenim 01 — Zddost o predbézZnou informaci stavebniho itadu (resp. s ozna¢enim 01 —
Zddost o predbéznou informaci dotéeného orgdanu, v zavislosti na pfijemci Zadosti) a v jeji spodni

casti pouzijte tlacitko Vyplnit.

Formular 01 se sklada z tirovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy
podani Zadosti na str. 33. Jednotlivé trovné osnovy (niZe) 1ze vyuZit jako hypertextové od-
kazy, které po klepnuti mysi na pozadovanou troven uzivateli ,nalistuji” patfi¢nou ¢ast

tohoto dokumentu.

Osnova formuléate Zadost o predbéznou informaci

1. Zamér
2. Zadatel
3. Rozsah
4. Prilohy

5. Priijemce

6. Kontrola a poddni
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6 Zadost o vyjadfeni nebo zavazné
stanovisko dotceneho organu [2]

Po stisku tlacitka +Nova zadost v pravém hornim rohu tivodniho okna portalu vyberte dlaz-
dici s oznacenim Zddost o vyjddieni nebo zdvazné stanovisko dotceného orgdnu a v jeji spodni ¢asti

pouzijte tlacitko Vyplnit.

Formulaf se skldda z arovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy po-
dani Zadosti na str. 33. Jednotlivé trovné osnovy (nize) lze vyuZit jako hypertextové od-
kazy, které po klepnuti mysi na pozadovanou uroven uzivateli ,nalistuji” patfi¢nou ¢ast

tohoto dokumentu.

Osnova formulaie Zddost o vyjadient nebo zdavazné stanovisko dotcéeného orgdanu
1. Zamér

2. Zadatel

3. Dokumentace

4. Rozsah
5. Piilohy

6. Pfijemce

7. Kontrola a podani
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7  Zadost o povoleni stavby nebo
zarizeni [3]

Po stisku tla¢itka +Nova zadost v pravém hornim rohu ttvodniho okna portalu vyberte dlaz-
dici s oznacenim 03 — Zddost o povoleni stavby nebo zafizeni a v jeji spodni ¢asti pouzijte tlacitko
Vyplnit.

Formulaf 03 se sklada z urovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy po-
dani Zadosti na str. 33. Jednotlivé trovné osnovy (nize) 1ze vyuzit jako hypertextové odkazy,
které po klepnuti mysi na pozadovanou troven uZzivateli ,nalistuji” patfi¢nou cast tohoto

dokumentu.

Osnova formulate Zddost o povoleni stavby nebo za¥izent
1. Zamér

2. Zadatel

3. Rozsah — v této trovni Zadatel nejprve definuje, jaky typ fizeni pozaduje (piepinaé Zd-
didm o povolent, viz obréazek 81, str. 100). V p¥ipadé nastaveni strany (Zdddm o povoleni) ve
zrychleném fizeni o povoleni stavby se na urovni osnovy Pfilohy nabidne moznost nahrani
souhlast1 vSech tcastniktl fizeni podle § 187 stavebniho zdkona. Souhlas s navrhovanym
stavebnim zamérem musi byt vyznacden na situacnim vykresu dokumentace a musi ob-
sahovat identifika¢ni tidaje a podpis (tato moZnost je k dispozici pouze pro zrychlené
fizeni o povoleni stavby). Dale pomoci zaskrtavacich voleb stanovi, zda je soucasti hlavni
zadosti jesté Zddost o vijjimku z poZadavkii na vystavbu (viz obrazek 82, str. 101), p¥ipadné
Zidost 0 zménu nebo zruseni povoleni v ¥izeni o povoleni vefejné prospésné stavby nebo verejné
prospésného opatieni. Oznaceni téchto voleb doplni do osnovy dalsi upfesnéni v tirovni 4
a v urovni 5. V okné Vyjimky... jsou povinna vSechna tfi textova pole (vSechna jsou ome-
zenana 1 000 alfanumerickych znakii). V okné Povoleni(Zddost o zménu nebo zrusent povo-
leni v tizeni o povoleni vefejné prospésné stavby nebo verejné prospésného opatieni) je k dispo-
zici tlac¢itko Pridat povoleni >, které otevie okno pro zadani tidaji z vydaného povoleni
(viz obrazek 83, str. 101). Systém sleduje, zda zadané datum jiz vydaného povoleni neni
mladsi (vyssi) nez aktudlni datum (tedy nelze zadat budouci datum).
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3. Rozsah
Ly
Zadam o povoleni
@ v fizeni o povoleni stavby
O ve zrychleném fizeni o povoleni stavby Pro zrychlené fizeni je tfeba doloZit souhlasy viech déastnik(

fizeni.

ra¥i

Soucasti zadosti je

zadost o vyjimku z poZadavkl na vystavbu

2&dost 0 zménu nebo zrudeni povoleni v fizeni o
povoleni vefejné prospésné stavby nebo vefejné
prospésného opatfeni

obrazek 81 - Rozsah Zadosti o povoleni stavby nebo zafizeni

Vyjimka z pozadavkii na vystavbu

Zadost 0 zménu nebo zruSeni povoleni

Dokumentace
Prilohy
Prijemce

Kontrola a podéani
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4. Vyjimka z pozadavki na vystavbu

Specifikace poZadované vyjimky z pozadavki na vystavbu a jeji odivodnéni

Ustanoveni provadéciho pravniho predpisu, ze kterého je povoleni vyjimky pozadovano

Popis poZadované vyjimky

Odlvodnéni poZzadované vyjimky

0/1000

0/1000

0/1000

obrazek 82 — Vyjimka z pozadavkl na vystavbu

Pridat povoleni

Cislo jednaci
Nézev povoleni [
Oznaceni pravniho organu, ktery povoleni vydal

Ze dne

dd. mm. rrr (]

Zrusit

obrazek 83 - Pridani povoleni (povoleni v fizeni o povoleni vefejné prospésné stavby nebo verejné prospésného

opatfeni)

Portal

stavebni

ZpLivy strana 101/137 | Zadost o povoleni stavby nebo zafizeni [3]



Financovano N ’ .. Narodni P MINISTERSTVO
- Evropskou unii >- plan &_;" PRO MISTNI
NextGenerationEU ’ \ i ObI'IOVY ROZVOJ CR

8 Zadost o zménu povoleni [4]

Po stisku tlacitka +Nova zadost v pravém hornim rohu tivodniho okna portalu vyberte dlaz-

dici s oznacenim 04 — Zddost 0 zménu povoleni a v jeji spodni ¢asti pouzijte tlacitko Vyplnit.

Formulaf 04 se sklada z irovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy
podani Zadosti na str. 33. Jednotlivé trovné osnovy (niZe) 1ze vyuZit jako hypertextové od-
kazy, které po klepnuti mysi na pozadovanou turoven uzivateli ,nalistuji” patfi¢nou cast

tohoto dokumentu.
Osnova formulaie Zddost o zménu povoleni

1. Zamér
2. Zadatel

3. Zména povoleni — v této trovni nejprve Zadatel s pomoci naseptavace (viz obrazek 84)
vybere organ, ktery vydal ptivodni povoleni (povinna polozka). Poté doplni dalsi po-
vinné polozky Cislo jednaci a Ze dne, tedy datum ptivodniho povoleni. Polozka ID ovéfené
dokumentace k povolenému zdméru je nepovinnd. Posledni polozkou pro postup do dalsi
uarovné je Popis zmén, kterd je omezena na 10 000 alfanumerickych znakd.

4. Prilohy
5. Piijemce

6. Kontrola a podani

3. Zména povoleni el oeor
vyhledani orgdnu s po-

Povoleni moci naseptavace

Zékladni ddaje o povolent, jehoZ zména je poZadovdna
Spravni argan, kterj povoleni ziméru vydal
Q. Meéstsky Gfad Mnichovi (

Cislo jednaci

156458/24

Ze dne

20. 07. 2020 ]

ID ovéfené dokumentace k povolenému zaméru
vioZené do evidence elektronickych dokumentaci (podie

vyhldsky o dokumentaci staveb)

Popis zmén

Popis zmény a jeji porovnéni s poveolenim (napf. zména platnosti povoleni, zména Ihity pro dokonéeni zéméru,
zména podminek rozhodnuti, které nejsou v rozporu s ovéfenou dokumentaci k povolenému zéméru apod.)

zména z kaplicky na udimu

26/10000

obrazek 84 - Zména povoleni

Portal
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9 Z&adost o povoleni zmény vyuZiti
uzemi [5]

Po stisku tla¢itka +Nova zadost v pravém hornim rohu ttvodniho okna portalu vyberte dlaz-
dici s oznacenim 05 — Zddost o povoleni zmény vyuZiti iizemi a v jeji spodni ¢asti pouzijte tla-
¢itko Vyplnit.

Formulaf 05 se sklada z urovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy vy-
plnéni zadosti na str. 33. Jednotlivé irovné osnovy (nize) 1ze vyuzit jako hypertextové od-
kazy, které po klepnuti mysi na pozadovanou uroven uzivateli ,nalistuji” patfi¢nou ¢ast

tohoto dokumentu.

Osnova formulate Zddost o povoleni zmény vyuZiti tizemi
1. Zamér

2. Zadatel

3. Dokumentace

4. Rozsah — pokud je na tirovni rozsahu zadosti zaskrtnuta volba Zddost o zménu nebo zrusent
povoleni v fizeni o povoleni verejné prospésné stavby nebo verejné prospésného opatieni (zaskrt-
nuti volby), je do osnovy pfidana dalsi droven (na paté pozici), kde se doplni tidaje o
povoleni, jehoZ zména nebo zruseni je pozadovana (viz obrazek 83, str. 101). V této
urovni je nutno nastavit ivodni prepinac a pak vyplnit povinnou polozku Charakteristika
Zadosti.

5. Zadost o zménu nebo zruseni povoleni

6. Prilohy
7. Prijemce

8. Kontrola a podédni

Portal

stavebni
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4. Rozsah

Zadam o zménu vyuziti Gzemi
© v fizeni o povoleni zmény vyuZziti Uzemi

O ve zrychleném Fizeni o povoleni zmény vyuZiti
uzemi

Zmeéna vyuziti azemi

|:| terénni Gprava

|:| stanoveni prostoru pro dobyvani loZisek
nerostd, pro ktera se nestanovi dobyvaci
prostor podle horniho zakona

|:| odstavna, manipulacéni, prodejni, skladova nebo
vystavni plocha

pohrebisté

RN

zména druhu pozemku, nebo zpasobu vyuziti
pozemku, pokud podminky nejsou stanoveny
schvalenymi pozemkovymi Gpravami

|:| Uprava pozemku, ktera ma vliv na schopnost
vsakovani vody

Pokud Zddate o vydani povoleni ve zrychleném fizeni, dolozte
souhlas véech ucéastnikd fizeni se zémérem. Souhlas s
navrhovanym zamérem musi byt vyznacen na situacénim
vykresu dokumentace a musi obsahovat identifikaéni tdaje a
podpis ucastnikd fizeni. Viz § 213 stavebniho zdkona

obrazek 85 - Rozsah Zadosti o povoleni zmény vyuziti tzemi

-

Soucasti zadosti je

b
zadost o zménu nebo zrugeni povoleni v fizeni o

povoleni vefejné prospésné stavby nebo verejné
prospésného opatieni

Charakteristika Zadosti

Popis pfedpoklddané zmény vyuZiti Gzemi

0/10000

obrazek 86 - Charakteristika Zadosti

Portal

stavebni
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10 Zadost o povoleni déleni nebo
sceleni pozemku [6]

Po stisku tla¢itka +Nova zadost v pravém hornim rohu ttvodniho okna portalu vyberte dlaz-
dici s oznacenim 06 — Zddost o povoleni déleni nebo scelent pozemkii a v jeji spodni ¢asti pouZijte
tlacitko Vyplnit.

Formulaf 06 se sklada z urovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy vy-
plnéni zadosti na str. 33. Jednotlivé irovné osnovy (nize) 1ze vyuzit jako hypertextové od-
kazy, které po klepnuti mysi na pozadovanou uroven uzivateli ,nalistuji” patfi¢nou ¢ast

tohoto dokumentu.

Osnova formulate Zddost o povoleni déleni nebo sceleni pozemkii
1. Zamér

2. Zadatel

3. Rozsah — pomoci zaskrtavaci volby specifikujete, zda pozadujete sceleni nebo déleni po-
zemkt (nebo oboje, nebo nic). Povinné polozky jsou dvé textova pole Popis navrhovaného
deéleni nebo sceleni pozemkii terénni tiprava omezené na 10 000 alfanumerickych znakd a
Uvedenti ptibliznych vymér nové vznikajicich pozemkii* omezené rovnéz na 10 000 alfanu-
merickych znaki.

4. Piilohy

5. Pfijemce

6. Kontrola a poddni

38 pokud oviem vyplnite nepovinnou polozku Cislo geometrického pldnu, neni nutné zapisovat vyméry nové vznikajicich po-
zemkad.

Portal

stavebni
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11 Zadost o vydani rdamcového
povoleni [7]

Po stisku tla¢itka +Nova zadost v pravém hornim rohu ttvodniho okna portalu vyberte dlaz-
dici s oznadenim 07 — Zddost o vyddni ramcového povoleni a v jeji spodni ¢asti pouZijte tlaéitko
Vyplnit.

Formulaf 07 se sklada z urovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy vy-
plnéni Zadosti na str. 33. Jednotlivé trovné osnovy (nize) Ize vyuzit jako hypertextové od-
kazy, které po klepnuti mysi na pozadovanou uroven uZzivateli ,nalistuji” patfi¢nou cast
tohoto dokumentu.

Osnova formulate Zddost o vyddni ramcového povolent
1. Zamér

2. Zadatel

3. Dokumentace

4. Rozsah - na této trovni pomoci prepinace urcite, kdo povoluje zdmér na zdkladévyda-
ného ramcového povoleni (viz obrazek 87, str. 107). Strany pfepinace nabizeji moznosti
Ministerstvo obrany, Ministerstvo vnitra a Ministerstvo spravedlnosti. Pokud je soucasti
hlavni zadosti i Zddost o vijjimku z poZadavkii na vyjstavbu, doplni se osnova o novou (pa-
tou) uroven s nazvem Vyjimka, ve které specifikujete poZadované vyjimky z pozadavki
na vystavbu a jejich odtivodnéni (viz obrazek 82, str. 101). Pro tuto specifikaci jsou uréeny
tfi povinna textova pole (Ustanoveni provddéciho pravniho predpisu, Popis a Odiivodnéni po-
Zadované vyjimky). VSechna tato pole jsou omezenana 1 000 alfanumerickych znaki.

5. Vyjimka
6. Prilohy

7. Prijemce

8. Kontrola a podani

Portal

stavebni
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4. Rozsah .

Zadam o ramcové povoleni

@ staveb jaderného zafizeni a staveb souvisejicich, nachazejicich se uvniti i vné arealu jaderného
zafizeni

Zaméru, u kterého je nasledné jeho povoleni v pisobnosti jiného stavebniho Gfadu:

O Ministerstvo obrany
O Ministerstvo vnitra

O Ministerstvo spravedInosti

Soucasti zadosti je

Zadost o vyjimku z poiadavkﬁ na vystavbu Z4dost o vjjimku z poZadavkii na vystavbu se neuplatni v
pfipadé zaméru v plsobnosti jiného stavebniho Uradu.

obrazek 87 - Rozsah Zadosti o vydani ramcového povoleni

Portal

stavebni
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12 Z4adost 0 zménu zaméru pred

dokoncenim [8]

Po stisku tlacitka +Nova zadost v pravém hornim rohu tivodniho okna portalu vyberte dlaz-

dici s oznacenim 08 — Zddost 0 zménu zdméru pred dokonenim a v jeji spodni Casti pouZijte
tlacitko Vyplnit.

Formulaf 08 se sklada z urovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy vy-

plnéni Zadosti na str. 33. Jednotlivé trovné osnovy (nize) Ize vyuzit jako hypertextové od-

kazy, které po klepnuti mysi na pozadovanou uroven uZzivateli ,nalistuji” patfi¢nou cast

tohoto dokumentu.

Osnova formulare Zddost o zménu zaméru pred dokoncenim

1.

= LN

. ® N

Zamér
Zadatel
Dokumentace

Povoleni — v novém okné (viz obrazek 88, str. 109) uvadite povoleni zaméru urceného ke
zméné pomoci polozek Stavebni tifad (ktery povoleni vydal), Cislo jednaci a Ze dne (datum
vydani povoleni, systém nedovoli zadat budouci datum) a ID dokumentace (k povole-

nému zaméru). VSechny polozky jsou povinné.

Rozsah — pomoci textového pole s omezenim na 10 000 alfanumerickych znakii uvedete
popis pozadované zmény zaméru pred dokoncenim. Na této trovni miizete pomoci za-
skrtavaci volby doplnit hlavni Zadost o Zddost o vijjimku z pozadavkii na vystavbu, ktera do
osnovy pfida novou (Sestou) troven, ve které specifikujete poZadované vyjimky z poza-
davki na vystavbu a jejich odtivodnéni (viz obrazek 82, str. 101). Pro tuto specifikaci jsou
urceny tfi povinna textova pole (Ustanoveni providéciho pravniho pfedpisu, Popis a Odiivod-
néni poZadované vyjimky). VSechna tato pole jsou omezena na 1 000 alfanumerickych
znakd.

Vyjimka
Prilohy
Pfijemce

Kontrola a podani

Portal

stavebni
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4. Povoleni
s

Povoleni zaméru urceného ke zmeéné

Stavebni Grad, ktery povoleni zaméru vydal

Q

Cislo jednaci

Ze dne

dd. mm. rrrr (]

ID ovérené dokumentace k povolenému zaméru
(podle vyhlasky o dokumentaci staveb) vloZené do evidence

elektronickych dokumentaci

obrazek 88 - Povoleni zaméru urceného ke zméné

Portal

stavebni
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13 Navrh na stanoveni ochranného

pasma [9]

Po stisku tla¢itka +Nova zadost v pravém hornim rohu ttvodniho okna portalu vyberte dlaz-

dici s ozna¢enim 09 — Ndvrh na stanoveni ochranného pdsma a v jeji spodni ¢asti pouzijte tlacitko

Vyplnit.

Formulaf 09 se sklada z urovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy vy-

plnéni Zadosti na str. 33. Jednotlivé trovné osnovy (nize) Ize vyuzit jako hypertextové od-

kazy, které po klepnuti mysi na pozadovanou uroven uZzivateli ,nalistuji” patfi¢nou cast

tohoto dokumentu.

Osnova formulare Ndvrh na stanoveni ochranného pasma

1.

Zamér — na prvni urovni osnovy, po vybéru bud jiz existujictho zdméru nebo zadméru
nového, navrhovatel uvede zdkladni tidaje o stavbé, pro kterou se ochranné pasmo sta-
novi. K tomu slouZi povinné polozky Nizev stavby a Druh a ucel stavby (Ciselnik druhti
staveb). V sekci Misto stavby povinné polozky nejsou. Dale jsou k dispozici zaskrtavaci
volby, které poZzadavky navrhovatele bliZe specifikuji. Jejich oznacenim se ve formulafi
zobrazuji navazané polozky (viz obrazek 89, str. 111).

Navrhovatel
Prilohy
Prijemce

Kontrola a podéani

Portal

stavebni
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Stavba docasna

Doba trvani docasné stavby

[ ] Vodni dilo

Rizeni o povoleni stavby

0 stavbé, pro kterou se navrhuje stanoveni ochranného pasma, je vedeno fizeni o jejim povoleni

Oznaceni spravniho organu, ktery vede fizeni

Q

Cislo jednaci

ID zaméru stavby

Vyplite ID v pfipadé, Ze zaméru bylo pridéleno.

obrazek 89 - Upfesnéni pozadavku

Portal
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14 74dost o vydani kolauda&niho

rozhodnuti [10]

Po stisku tla¢itka +Nova zadost v pravém hornim rohu ttvodniho okna portalu vyberte dlaz-

dici s oznacenim 10 — Zidost o vyddni kolaudacniho rozhodnuti a v jeji spodni ¢asti pouZijte tla-

¢itko Vyplnit.

Formulaf 10 se sklada z urovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy vy-

plnéni Zadosti na str. 33. Jednotlivé trovné osnovy (nize) Ize vyuzit jako hypertextové od-

kazy, které po klepnuti mysi na pozadovanou uroven uZzivateli ,nalistuji” patfi¢nou cast

tohoto dokumentu.

Osnova formulate Zddost o vydini kolaudacniho rozhodnuti

1.

2.

5.

6.

Zamér
Zadatel

Povoleni — v samostatném okné této trovné (viz obrazek 90, str. 113) zadatel uvede za-
kladni tdaje o povoleni, na jehoz zékladé byla stavba povolena. K tomu slouzi povinné
polozky Sprdvni orgdn (ktery povoleni vydal), Cislo jednaci a uvedeni data povoleni Ze
dne. Polozky ID dokumentace a Autorizovany inspektor jsou v této irovni nepovinné.

Stavba — v této trovni zadatel uvede zakladni tdaje o kolaudované stavbé. Povinné po-
loZky jsou pouze nazev obce, kde se stavba nachazi a predpokladany termin dokonceni
stavby. Ve spodni ¢asti okna této trovné (viz obrazek 91, str. 113) jsou dva prepinace
Nepodstatné odchylky a Zkusebni provoz. Kazdy z nich ma k dispozici dvé strany, a to zda
stavba byla/nebyla provedena s odchylkami a zda byl/nebyl proveden zkusebni provoz.

V pripadé, Ze stavba byla provedena s nepodstatnymi odchylkami od ovéfené projek-
tové dokumentace, je nezbytné nahrat dokumentaci s vyznacenim téchto odchylek, nebo
dorucit dokumentaci s vyznacenim odchylek na tifad v listinné podobé. Aby se zpfistup-
nila obrazovka Dokumentace, je nutné na obrazovce Stavba, v ¢asti Nepodstatné od-
chylky nutné zatrhnout ANO u polozky: Stavba byla provedena s nepodstatnymi od-
chylkami od ovéfené projektové dokumentace. Tim se v osnové zobraci polozka Doku-

mentace, kam je mozné tuto dokumentaci nahrat.
Prilohy

Pfijemce

Portal
stavebni
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7. Kontrola a podani

Povoleni stavby

Spravni orgén, ktery povoleni stavby vydal

Q

Cislo jednaci

Ze dne

dd. mm. rrrr

ID ovéfené dokumentace k povolenému zaméru

Jméno autorizovaného inspektora, registracni ¢islo
autorizovaného inspektora, datum vyhotoveni a ¢islo
certifikdtu (nepovinné)

Zakladni udaje o povoleni, na jehoz zakladé byla stavba povolena

(podle vyhldsky o dokumentaci staveb) vloZené do evidence

elektronickych dokumentaci

Uvedte v pripadé, Ze stavba byla povolena na zékladé

certifikatu autorizovaného inspektora

obrazek 90 - Povoleni stavby

Kolaudované stavby

V pripadé kolaudace souboru staveb uvedte jako prvni stavbu hlavni.

S >

-+ Pidat stavbu

|

T, Import

Nepodstatné odchylky

@ stavba nebyla provedena s nepodstatnymi
odchylkami od ovéfené projektové
dokumentace

O Stavba byla provedena s nepodstatnymi
odchylkami od ovérené projektové
dokumentace

Zkus§ebni provoz

@ zkugebni provoz nebyl proveden

O Zkugebni provoz byl proveden

obrazek 91 - Upfesnéni stavby

Portal

stavebni
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15 Z&adost o povoleni pfed¢asného

uzivani stavby [11]

Po stisku tlacitka +Nova zadost v pravém hornim rohu tivodniho okna portalu vyberte dlaz-

dici s oznacenim 11 — Zddost o povolent predcasného uZivini stavby a v jeji spodni ¢asti pouZijte
tlacitko Vyplnit.

Formulaf 11 se sklada z urovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy vy-

plnéni Zadosti na str. 33. Jednotlivé trovné osnovy (nize) Ize vyuzit jako hypertextové od-

kazy, které po klepnuti mysi na pozadovanou uroven uZzivateli ,nalistuji” patfi¢nou cast

tohoto dokumentu.

Osnova formulate Zidost o povoleni predcasného uzivini stavby

1.

2.

Zamér
Zadatel

Povoleni — v samostatném okné této trovné (viz obrazek 90, str. 113) zadatel uvede za-
kladni tdaje o povoleni, na jehoz zékladé byla stavba povolena. K tomu slouzi povinné
polozky Sprdvni orgdn (ktery povoleni vydal), Cislo jednaci a uvedeni data povoleni Ze
dne. Polozky ID dokumentace a Autorizovany inspektor jsou v této irovni nepovinné.

Stavba — v této trovni Zadatel uvede zakladni udaje o stavbé, o jejiZ predcasné uzivani
zada. Povinné polozky jsou mimo nazvu stavby také nazev obce, kde se stavba nachazi
a predpokladany termin dokonceni stavby. Ve spodni ¢asti okna této irovné jsou dva
prepinace Nepodstatné odchylky a Zpiisob providéni. Kazdy znich ma k dispozici dvé
strany, a to zda stavba byla/nebyla provedena s odchylkami a zda byl provedena svépo-
moci ¢i stavebnim podnikatelem. Nakonec zZadatel uvede podminky pfedcasného uziti
stavby (povinna polozka, 10 000 alfanumerickych znakt), dobu a divod predc¢asného

uziti (rovnéz povinné).

V pripadé, ze stavba byla provedena s nepodstatnymi odchylkami od ovéfené projek-
tové dokumentace, je nezbytné nahrat dokumentaci s vyznacenim téchto odchylek, nebo
dorucit dokumentaci s vyznacenim odchylek na stavebni tifad v listinné podobé Aby se
zptistupnila obrazovka Dokumentace, je nutné na obrazovce Stavba, v ¢asti Nepodstatné
odchylky nutné zatrhnout ANO u polozky: Stavba byla provedena s nepodstatnymi od-
chylkami od ovéfené projektové dokumentace. Tim se v osnové zobraci polozka Doku-
mentace, kam je mozné tuto dokumentaci nahrat.
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5. Prilohy
6. Piijemce

7. Kontrola a podani
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stavebni
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16 Zadost o povoleni zkudebniho

provozu [12]

Po stisku tla¢itka +Nova zadost v pravém hornim rohu ttvodniho okna portalu vyberte dlaz-

dici s oznacenim 12 — Zidost o povoleni zkusebniho provozu a v jeji spodni ¢asti pouzijte tlacitko

Vyplnit.

Formulaf 12 se sklada z urovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy vy-

plnéni Zadosti na str. 33. Jednotlivé trovné osnovy (nize) Ize vyuzit jako hypertextové od-

kazy, které po klepnuti mysi na pozadovanou uroven uZzivateli ,nalistuji” patfi¢nou cast

tohoto dokumentu.

Osnova formulare Zddost o povoleni zkusebniho provozu

1.

2.

Zamér
Zadatel

Povoleni — v samostatném okné této trovné (viz obrazek 90, str. 113) zadatel uvede za-
kladni tdaje o povoleni, na jehoz zdkladé byla stavba povolena. K tomu slouzi povinné
polozky Sprdvni orgdn (ktery povoleni vydal), Cislo jednaci a uvedeni data povoleni Ze
dne. Polozky ID dokumentace a Autorizovany inspektor jsou v této irovni nepovinné.

Stavba — v této trovni zadatel uvede zakladni udaje o stavbé, pro kterou je pozadovan
zkusebni provoz. Povinné polozky jsou mimo nazvu stavby také nazev obce, kde se
stavba nachazi a pfedpokladany termin dokonceni stavby. Ve spodni casti okna této
urovné (viz obrazek 92, str. 117) jsou povinné polozky pro uvedeni rozsahu pozadova-
ného zkusebniho provozu (data ve formatu DD.MM.RRRR¥) a od@ivodnéni (10 000 al-
fanumerickych znaki).

Pfilohy
Prijemce

Kontrola a podéani

39 Tedy dvojcisli oznaceni dne v mésici, dvojcisli mésice a ¢tyfciselné oznadeni roku.

Portal

stavebni

ZpLivy strana 116/137 | Zadost o povoleni zkudebniho provozu [12]



Financovano
Evropskou unii
NextGenerationEU

Dt

gy | MINISTERSTVO
G ~~" | PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Pozadovany zkusebni provoz

N

Zahajeni

05. 08. 2024 e
Dokonceni

05. 08. 2025 )

Oddvodnéni zadosti

ddvod

vice informaci

5/10000

obrazek 92 - Rozsah zkusebniho provozu
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17 Zadost o povoleni zmény

v uzivani stavby [13]

Po stisku tlacitka +Nova zadost v pravém hornim rohu tivodniho okna portalu vyberte dlaz-

dici s oznacenim 13 — Zddost o povoleni zmény v uZivini stavby a v jeji spodni ¢asti pouZijte
tlacitko Vyplnit.

Formulaf 13 se sklada z trovni, které jsou podrobné popsany v oddilu na str. 33. Jednotlivé

urovné osnovy (nize) 1ze vyuzit jako hypertextové odkazy, které po klepnuti mysi na poza-

dovanou uroven uzivateli ,nalistuji” patficnou ¢ast tohoto dokumentu.

Osnova formulate Zidost o povoleni zmény v uzivini stavby

1.
2.

® N o @

Zamér
Zadatel

Stavba — v této tirovni Zadatel uvede zakladni tidaje o stavbé, pro kterou se pozaduje
zména v uzivani. Povinna poloZka je pouze nazev obce, kde se stavba nachazi.

Rozsah — v tvodu této irovné Zadatel pomoci soustavy vzajemné nezavislych zaskrta-
vacich voleb vybere, v ¢em spociva zména v uziti stavby (viz obrazek 93, str. 119). V na-
sledujici ¢asti irovné pomoci tii povinnych textovych poli (Dosavadni uZivini stavby, Popis
a Odiivodnéni poZadované zmény) pozadované zmény charakterizuje (vSechna pole maji
omezeni na 10 000 alfanumerickych znakd, viz obrazek 94, str. 119). V dalsi casti se vol-
bou strany pfepinace definuje, zda zména ne/vyZaduje naroky na vefejnou dopravni
nebo technickou infrastrukturu s pfipadnym popisem pozadovanych ndrokd na VDTI®.
Posledni informace v sekci Statistické tidaje (viz obrazek 95, str. 120) jsou relevantni, po-
kud navrhovanou zménou vznikaji (nebo se rusi) byty. Zkoumaji se nepovinné hodnoty

Pocet novych bytii, Pocet zrusenych bytii a UZitkovd plocha vsech bytii v m2.
Dokumentace
Prijemce

Kontrola a podani

40 pokud je prepinacé narokd na VDTI nastaven na stranu vyZaduje, tak je polozka pro popis poZzadovanych zmén povinna.
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4. Rozsah

[
Zadam o zménu v uzivani stavby spoéivajici ve zméné

|:| zplsobu uzivani stavby
provozniho zafizeni stavby

zplUsobu vyroby nebo podstatném rozsifeni vyroby

Ood

cinnosti, jejiz u€inky by mohly ohrozit Zivot nebo vefejné zdravi, Zivot a zdravi zvifat, bezpecnost
nebo Zivotni prostiedi

[

doby trvani docasné stavby

|:| zména doc¢asné stavby na stavbu trvalou

obrazek 93 - Rozsah zmény v uZivani

Charakteristika zmény v uzivani stavby

Dosavadni uzivani stavby

0/10000
Popis pozadované zmény v uzivani stavby vice informaci

0/10000
Odlvodnéni zamyslené zmény

0/10000

obrazek 94 - Charakteristika zmén

Portal
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Statistické daje 3
pokud navrhovanou zménou vznikaji nebo se rusi byty

Pocet novych byt

Pocet zrusenych byt

Uzitkova plocha vSech byt v m?

Bez plachy nebytovych prostor

obrazek 95 - Statistické udaje

Portal
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18 Zadost o povoleni odstranéni

stavby, zarizeni a terénnich
Uprav [14]

Po stisku tla¢itka +Nova zadost v pravém hornim rohu ttvodniho okna portalu vyberte dlaz-

dici s oznacenim 14 — Zadost o povoleni odstranéni stavby, zatizeni a terénnich iprav a v jeji

spodni ¢asti pouzijte tlacitko Vyplnit.

Formular 14 se sklada z trovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy vy-

plnéni Zadosti na str. 33. Jednotlivé trovné osnovy (nize) Ize vyuzit jako hypertextové od-

kazy, které po klepnuti mysi na pozadovanou uroven uZzivateli ,nalistuji” patfi¢nou cast

tohoto dokumentu.

Osnova formulate Zidost o povoleni odstranéni stavby, zatizent a terénnich tiprav

1.
2.
3.
4.

Zamér
Zadatel
Dokumentace

Rozsah — v tivodu této irovné Zadatel pomoci soustavy vzajemné nezavislych zaskrta-
vacich voleb vybere, o jaké povoleni odstranéni zada. K dispozici je odstranéni Stavby,
nebo Zafizeni nebo Terénnich tiprav (viz obrazek 96, str. 122). V nasledujici ¢asti trovné
pomoci tii povinnych textovych poli (Popis odstraiiované stavby, Navrh tipravy pozemku po
odstranéni a Zastavénd plocha odstrariované stavby) pozadované zmény charakterizuje
(vSechna pole maji omezeni na 10 000 alfanumerickych znakti, viz obrazek 96, str. 122).
V dalsi éasti se prostfednictvim zaskrtavaci volby zjistuje, zda Odstraiiovand stavba nebo
zarizeni obsahuje azbest nebo Ize pritomnost azbestu ocekdvat (viz obrazek 97, str. 123). Nasle-
duje povinné zadani dat predpokladaného zahdjeni a ukonceni praci a také zptisob od-
stranovani (pomoci pfepinace se stranami svépomoci/stavebnim podnikatelem). Rovnéz
se do zadosti uvadi, zda k odstrafiovani budou pouzity trhaviny, ¢i zda pfi odstrafiovani
ma byt pouzit sousedni pozemek. Posledni informace v sekci Statistické nidaje (viz obra-
zek 95, str. 120) jsou relevantni, pokud se pfi odstrafiovani snizuje pocet bytti. Zkoumaji
se nepovinné hodnoty Pocet zrusenych bytii a UzZitkovd plocha vsech bytii v m?.

Ptilohy
Prijemce

Kontrola a podani
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4. Rozsah

Zadam o povoleni odstranéni:

D stavby
D zafizenf

D terénnich Gprav

Charakteristika odstrariované stavby, zarizeni nebo terennich Gprav

Popis odstranované stavby, zafizeni nebo terénnich uprav

0/10000

Navrh Gpravy pozemku po jejim odstranéni

0/10000

Zastavéna plocha odstranované stavby (m2)

obrazek 96 - Rozsah odstranované stavby

Portal

stavebni
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|:| Odstranovana sta%a nebo zafizeni obsahuje
azbest nebo lze pfitomnost azbestu ocekavat
Predpokladany termin zahajeni a ukonéeni praci
Zaha'jenf Datum zahdjeni i datum dokoncéeni praci nesmi byt drive nez
datum odeslani Zadosti.
dd. mm. rrrr ]
Dokonéeni
dd. mm. rrrr =

Zpusob odstranovani stavby, zarizeni a terénnich tprav

@ Svépomoci

O Stavebnim podnikatelem

|:| K odstranéni stavby, zafizeni nebo terénnich
Gprav budou pouzity trhaviny

D K odstranéni stavby, zafizeni a terénnich
Gprav ma byt pouzit sousedni pozemek nebo
stavba

obrazek 97 - Zplsob odstranéni stavby
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19 Zadost o dodate¢né povolenf

stavby, zarizeni a terénnich
Uprav [15]

Po stisku tla¢itka +Nova zadost v pravém hornim rohu ttvodniho okna portalu vyberte dlaz-

dici s oznacenim 15 — Zddost o dodatecné povolenti stavby, zafizeni a terénnich iprav a v jeji spodni

¢asti pouzijte tlacitko Vyplnit.

Formular 15 se sklada z tirovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy vy-

plnéni Zadosti na str. 33. Jednotlivé trovné osnovy (nize) Ize vyuzit jako hypertextové od-

kazy, které po klepnuti mysi na pozadovanou uroven uZzivateli ,nalistuji” patfi¢nou cast

tohoto dokumentu.

Osnova formulare Zidost o dodatecné povoleni stavby, zatizeni a terénnich tiprav

1.

2.

Zamér
Zadatel
Dokumentace

Rozsah — v tivodu této tirovné Zadatel pomoci soustavy vzajemné nezavislych zaskrta-
vacich voleb vybere, o jaké dodatec¢né povoleni zada. K dispozici je dodatecné povoleni
Stavby, nebo Zatizeni nebo Terénnich tiprav (viz obrazek 96, str. 122). Rovnéz se do zadosti
uvadi, zda pfi odstraniovani ma byt pouzit sousedni pozemek. Nasleduje povinné zadani
dat zahdjeni a pfedpokladaného dokonceni a také zptisob provadéni (pomoci pfepinace
se stranami svépomoci/stavebnim podnikatelem).

Prilohy
Pfijemce

Kontrola a podédni
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/7 VvV 7/

20 Doplnéni zadosti Ci odstranéeni
vad zadosti

Po stisku tla¢itka +Nova zadost v pravém hornim rohu ttvodniho okna portalu vyberte dlaz-
dici s oznacenim Doplnéni zddosti ¢i odstranéni vad Zddosti a v jeji spodni ¢asti pouzijte tlacitko

Vyplnit.

Formulaf se sklada z arovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy vypl-
néni zadosti na str. 33. Jednotlivé irovné osnovy (nize) 1ze vyuzit jako hypertextové odkazy,
které po klepnuti mysi na pozadovanou troven uZzivateli ,nalistuji” patfi¢nou cast tohoto

dokumentu.
Osnova formulare Doplnéni Zadosti ¢i odstranéni vad Zadosti

1. Zamér —v této c¢asti uzivatel vybere existujici zdmér, kterého se doplnéni zadosti ¢i od-

stranéni vad zadosti tyka
2. Zadatel
3. Dokumentace

4. Doplnéni - jak ukazuje obrazek 98 na str. 126, jsou k dispozici pouze dvé povinné po-
lozky Véc a Popis doplnéni Zddosti ¢i odstranéni vad Zddosti (tato je omezena na 10 000 alfa-

numerickych znaki).
5. Prilohy

6. Piijemce

7. Kontrola a poddni

Portal
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4. Doplnéni
L
Popis doplnéni zadosti ¢i odstranéni vad zadosti
Véc
Kfivy komin
Popis doplnéni zadosti ¢i odstranéni vad zadosti
doplnit do projektové dokumentace
33/10000

obrazek 98 - Popis doplnéni

Portal
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21 Oznameni o obnove stavby
nebo terénni Upravy

Po stisku tla¢itka +Nova zadost v pravém hornim rohu ttvodniho okna portalu vyberte dlaz-
dici s oznacenim Ozndmeni o obnové stavby nebo terénni ipravy a v jeji spodni ¢asti pouzijte
tlac¢itko Vyplnit. Vzor formuldfe umoziuje jednoduse podat ozndmeni o obnové stavby
nebo provadéni terénnich tprav, ¢imz zefektiviiuje proces podani zadosti a zajistuje pte-

hlednost v nejcastéji pouzivanych zadostech.

Formulaf se skladé z arovni, které jsou podrobné popsany v oddilu Obecné principy vypl-
néni zadosti na str. 33. Jednotlivé irovné osnovy (nize) 1ze vyuzit jako hypertextové od-
kazy, které po klepnuti mysi na pozadovanou troven uzivateli ,nalistuji” patfi¢nou cast

tohoto dokumentu.
Osnova formulate Ozndmeni o obnové stavby nebo terénni tipravy

1. Zamér — na této trovni osnovy oznamovatel vyplni mimo béZznych informaci také upres-
néni (formou zaskrtavacich voleb) charakteristiku zaméru (konkrétné Obnova znicené
stavby nebo Obnova poskozené stavby, dale pak charakter vlastni stavby Stavba do-
¢asnd, Soubor staveb, Zafizeni stavenisté nebo Vodni dilo). V zavéru této tirovné pak
oznamovatel stanovi Predpoklidany termin zahdjeni a dokonceni obnovy.

2. Oznamovatel

3. Rozsah — pomoci zaskrtavaci volby specifikujete, zda oznamujete obnovu stavby nebo
terénni upravy (nebo oboje, viz obrazek 99, str. 128. V dalsim poli pak oznamovatel po-
pise charakter mimofadné udalosti (napf. povodern, zaplava, sesuv pudy apod.) véetné
zadani data vzniku mimoradné udalosti ve formatu DD.MM.RRRR (obnovu lze oznamit

az 6 mésicti od poskozeni/zniceni stavby/terénni tipravy).

4. Prtilohy —jako pfilohy ozndmeni o obnové lze vlozit Plné moci k zastupovani oznamova-
tele, Cestné prohldseni o vlastnickém pravu ke stavbé, kterd neni predmétem evidence
v katastru nemovitosti, Jednoduchy technicky popis praci a piipadné dalsi pfilohy ve for-
matu PDF (viz obrazek 100, str. 128).

5. Pfijemce

6. Kontrola a poddni
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3. Rozsah
Osnova
Oznamuji obnovu o Zédmér
|:| stavby |
D terénni tipravy 0Oznamovatel oznamuje stavebnimu ufadu obnovu stavby nebo o Oznamovatel
terénni Upravy podle plvodniho povoleni a dokumentace, podie
niz byla provedena. |
e Rozsah
Mimoiadna udalost Rozsah zadosti a pfipadna rozsifeni
Charakter mimofadné udalosti 4 Prilohy
Napf. povaden, tornado, sesuv plidy apod. Dalsi pilohy formulafe
5 Pfijemce
K mimofadné udalosti doslo dne 0znamit obnovu stavby nebo terénni upravy Ize do 6 mésici
dd. mm. rrr D ode dne, kdy doslo ke zniceni nebo poskozeni stavby nebo
terénni dpravy. 6  Kontrola a podani

obrazek 99 - Rozsah obnovy

4. Piilohy

oznameni o obnové stavby nebo terénni Upravy

P . N\
PIné moci
K zastupovani oznamovatele
= L F rd v
Cestné prohlaseni
o vlastnickém pravu ke stavbé, ktera neni pfedmétem evidence v katastru nemovitosti
Vv

Jednoduchy technicky popis praci

Dalsi prilohy oznameni

Pretdhnéte soubor nebo

Nahrat ze zafizeni

obrazek 100 - Pfilohy oznameni o obnové
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22 Uzivatelska podpora

V pripadé technickych problémti je mozné kontaktovat UZivatelskou podporu portalu na

téchto kontaktech:

e telefonicky, na ¢isle +420 256 256 313

e e-mailem, na adrese digitalizace@mmr.gov.cz

Portal
stavebni

spravy strana 129/137 | UZivatelskd podpora



mailto:digitalizace@mmr.gov.cz

Financovéano 8 I . Narodni X MINISTERSTVO
Evropskou unii ] a» : plan G o PRO MISTNI
NextGenerationEU \ B obnovy ROZVOJ CR

23 Prehled zkratek, vysvetlivky

zkratka popis, vyznam
(z angl. Comma-separated values), souborovy format urceny pro vymeénu

Ccsv tabulkovych dat; soubor ve formatu CSV obsahuje fadky, ve kterych jsou
jednotlivé polozky oddéleny carkou (znakem)

CsU Cesky statisticky tifad

CUZK Cesky ufad zemémétFicky a katastralni

dashboard uzivatelské grafické rozhrani ve formé fidiciho panelu, které poskytuje
rychly pohled na data, jez jsou relevantni pro konkrétni proces nebo cil

defaultni vychozi nastaveni, pfednastavena hodnota (téz implicitni)
Digitdlni mapa vetejné sprivy, ve spravé CUZK; systém zastiesujici krajské
systémy digitalnich technickych map, garantovany zdroj dat, ktery vede

DMVS data o vlastnicich, spravcich a provozovatelich (VSP) dopravni a technické
infrastruktury v jednotné datové struktufe a v aktualni podobg¢, jede ze
zdroji informaci pro digitalni stavebni fizeni
Digitalizace stavebniho fizeni, projekt MMR pro zrychleni a zjednoduseni

DSRR stavebniho fizeni s uplatnénim principu ,jen jednou”; umoznuje podani
bez osobni ndvstévy uradu (tedy prostfednictvim internetu) s cilem projit
pouze jednim fizenim a nahradit vice zadosti

DTI verejnd technickd a dopravni infrastruktura, téz TI/DI

EIA (z angl. Environmental Impact Assessment); posuzovani vlivli stavebnich
zadméru na zivotni prostfedi, v gesci ministerstva Zivotniho prostfedi

FO fyzicka osoba jako pravni forma

FOP fyzicka osoba podnikajici jako pravni forma

W hardware; veskeré fyzické, hmotné technické vybaveni vypocetni techniky
a pocitacii

1S Identifikacni ¢islo stavby; jedinecny identifikator stavby v priibéhu jejtho
celého Zivotniho cyklu
informacni systém; souhrn pocitacového hardwaru a softwaru, k némuz

IS patfi také lidé, kteti tento HW a SW vyuzivaji; procesy za ucelem sbéru,
zpracovani a Sifeni dat potfebnych k planovani, rozhodovani a fizeni

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

MV Ministerstvo vnitra

N/A (z angl. no answer, resp. not available); v pripadé, kdy pro obsah pole nejsou
dostupnd data nebo je pole , bez odpovédi”
(angl. autocomplete), nastroj pro zajisténi dosazeni validni hodnoty do

naseptavac konkrétniho pole formuléfe; po zadani prvnich znaki polozky zac¢ne
nabizet relevantni hodnoty (na zdkladé zadanych znaki)
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zkratka

popis, vyznam

NIA ID

Nirodni identitni autorita; statni instituce zajistujici elektronickou identifikaci
uzivatelt pro statni portaly; NIA ID je identifika¢ni prostfedek umoznujici
zarucené prokazovani totoZnosti pfi prihlasovani k online sluzbam, které
poZaduji alespont znacnou uroven davéry prostfedkii identifikace

OVM

organ vefejné moci; reprezentuje vefejnou moc a je ze zakona opravnén
autoritativné rozhodovat o pravech a povinnostech fyzickych ¢i pravnickych
osob nebo jinak zasahovat do jejich pravni sféry (a to pfimo — v pfipadé organti
moci vykonné nebo soudni, nebo zprostfedkované — pokud jde o organy moci
zakonodarné)

OZE

obnovitelné zdroje energie

PDF

(z angl. Portable Document Format); pfenosny format dokumentti, univerzalni
format souborti vytvoreny spolecnosti Adobe, ktery poskytuje snadny a
spolehlivy zptisob prezentace a zejm. vymény dokumentii nezavisle na SW a
HW, na kterém byly pofizeny

plnd moc

jednostranny pravni akt, kterym zmocnitel zmocriuje jinou osobu, aby ho
zastupovala v urcité zalezitosti. PInd moc je tedy pravnim dokumentem, ktery
potvrzuje, Ze zmocnitel udélil zmocnénci opravnéni jednat v jeho jménu a za néj

PO

pravnicka osoba jako pravni forma

PPDF

Propojeny datovy fond; jednd se o primarni zdroje platnych a pravné zavaznych
udaju pro subjekty prava i pro vSechny OVM pfi vykonu jejich piisobnosti, ¢imz
nahrazuje manualni interakce mezi tifady pomoci automatizované vymény
udaji mezi jednotlivymi Agendovymi informacnimi systémy; (dostupny na
https://portal.gov.cz/sluzby-verejne-spravy/KAT-420/propojeny-datovy-fond-
uradu-KAT-651)

QR kod

(z angl. Quick Response); rychla reakce, zptisob univerzalniho kédovani
informaci

REZA
(AIS)

agendovy informacni systém Registr zastupovdni; zajistuje jednotnou evidenci
opravnéni k zastupovani (evidovany vztah dvou osob z ROB/ROS, ktery
popisuje pravo zastupujiciho jednat jménem zastupovaného viéi vefejné
spravé) pii jednani vii¢i vefejné sprave; dostupny na https://reza-
ais.egon.gov.cz/

ROB

Registr obyvatel; evidence obyvatel podle § 17 zdkona ¢. 111/2009 Sb.,

o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpisti a jejich referencnich a
nereferen¢nich tdajii uvedenych v § 18 téhoz zakona; ve spravé Digitdlni a
informacni agentury

ROS

Registr osob; registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organti
vefejné moci podle zdkona ¢. 111/2009 Sb. o zdkladnich registrech; ve spravé
Digitdlni a informacni agentury

SW

software; programové vybaveni pocitace a data, dale se déli

TEA

technicko-ekonomické atributy stavby; ¢iselnik

TI/DI

verfejna technickd a dopravni infrastruktura, téz DTI
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zkratka popis, vyznam
URL (z angl. Uniform Resource Locator); predstavuje pfesnou identifikaci
informaci, prostoru, aplikace, dokumentu aj. na internetu
vlastnici, spravci a provozovatelé dopravni a technické infrastruktury
VSP
(DTI)
osoba, ktera byla zmocnéna jinou osobou (zmocnitelem), aby jednala v
zmocnénec jejim jménu a za ni; zmocnénec ma tedy opravnéni jednat v rozsahu,

(zastupovany) | v jakém byl zmocnén, a jeho jednani ma stejné pravni t¢inky jako jednani
zmocnitele

osoba, ktera zmocriuje jinou osobu (zmocnénce), aby jednala v jejim jménu
zmocnitel a za ni; zmocnitel tedy udé€luje zmocnénci opravnéni jednat v rozsahu, v
(zastupujici) | jakém byl zmocnén, a jeho jednani ma stejné pravni tcinky jako jednani

zmochitele
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